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ROZDZIAL I Przepisy ogdlne
Podrozdziatl  Przedmiot regulacji

§ 1 (Przedmiot dziatalnos$ci sp6tki i zakres stosowania ustawy)

Podstawowg dziatalnodcig spdtki HYDRO-TECH spétka z o.0. jest obsluga sieci $wiadczacej
publiczne ustugi w zakresie dostarczania wody pitnej oraz odbidr i oczyszezanie sciekow. Dzialalnos$é
ta mieci sie w katalogu dziatalnosci, o ktorej mowa w art. 132 ustawy Pzp (dzialalno$é sektorowa).
Stosowanie przepisdéw ustawy Pzp przez Spdlke, ktora jest podmiotem opisanym w art.3 ust.1 pkt. 3
ustawy Pzp uzaleznione jest od przedmiotu, celu, wartosci zamdéwienia i Zrodla finansowania.

§ 2 (Stlowniczek)

Iiekroé w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1. cenie - nalezy przez to rozumie¢ ceng¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9
maja 2014 r. o informowaniu o cenach towréw i ushug (Dz. U. 2014 rok, , poz. 915, z pdzn.
zm.) tj. warto$§¢ wyrazong w jednostkach pienigznych, ktérg kupujacy jest obowigzany
zaptaci¢ przedsigbiorcy za towar lub ustuge; w cenie uwzglednia sig podatek od towardw i
ushug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrgbnych przepiséw sprzedaz towaru
(ustugi) podiega obcigzeniu podatkiem od towardw 1 ustug oraz podatkiem akcyzowym;

2. dostawach - nalezy przez to rozumieé nabywanie rzeczy, praw oraz innych doébr,
w szezegdlnosdel na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu, z
prawem opcji lub bez prawa opcji;

3. kierowniku zamawiajacego — nalezy przez fo rozumieé Zarzad Spotki, ktéry — zgodnie
z umowa spolki ,,Hydro-Tech” Spétka z 0.0.~ jest uprawniony do zarzadzania Zamawiajacym,
z wylgczeniem petnomocnikéw ustanowionych przez Zamawiajacego;

4, komisji przetargowej - nalezy przez to rozumie¢, powolywany przez Kierownika
Zamawiajgcego lub osobe upowaznions, zespél pomocniczy Kierownika Zamawiajacego
powolywany do oceny spelniania przez wykonawcéw warunkéw udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zaméwienia oraz do badania i oceny ofert. Kierownik zamawiajacego lub osoba
upowazniona moze takZze powierzyé komisji przetargowej dokonanie innych czynnodei w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz czynnosei zwigzanych z przygotowaniem
postgpowania o udzielenie zamdwienia;

5. komorce merytorycznej — nalezy przez to rozumieé¢ wyodrebniong komérke organizacyjna
(takze stanowisko pracy jedno- lub wieloosobowe), w zakresie dziatania, ktdrej(-ego) miesci
si¢ realizacja konkretnego zamowienia;

6. komérce zamowien — nalezy przez to rozumieé¢ komérke organizacyjng (takze stanowisko
pracy jedno - lub wieloosobowe), w zakresie dziatania ktdrej(-ego) miesci sig nadzor nad
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia w spolee;

7. najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumieé¢ oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych si¢ do przedmiotu zaméwienia,
albo oferte z najnizsza cena;

8. ofercie cze¢Sciowej - nalezy przez to rozumieé oferte przewidujaca, zgodnie z trescig
Warunkéw przetargu, wykonanie czeéei zamdwienia;

9. ofercie wariantowej — nalezy przez to rozumieé oferte przewidujaca, zgodnie z warunkami
okre$lonymi w Warunkach przetargu, odmienny niz okreslony przez Zamawiajacego sposob
wykonania zamdwienia;

10. osoba upowazniona - osoba, ktéra na mocy udzielonego przez Kierownika Zamawiajgcego
upowaznienia/ pelnomocnictwa, otrzymata stosowne uprawnienia,

11. ,,pisemnie” lub ,,na piSmie” - oznacza kazde wyrazenie zlozone ze stéw i cyfr, ktére mozna
odczytywaé, powielaé, a nastgpnic przekazaé. Moze obgjmowaé informacje przekazywane i
przechowywane za pomocg srodkdw elektronicznych.

12. POIIS — oznacza skrét od nazwy Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.
23.

prawo opcji — przewidziane w warunkach zamdéwienia prawo do jednostronnego rozszerzenia
zamdwienia podstawowego o pewne ushugi lub dostawy, ktére towarzysza zamdwieniu
podstawowemu, a co do ktérych Zamawiajacy na etapie wszczgcia postgpowania nie podjat
decyzji, czy bedzie z nich korzystal. Zamawiajacy okresla w warunkach zamdwienia ilos¢ i
rodzaj zambwienia, ktéra stanowi zamdwienie opcjonalne i z ktdrej to czgéei moze skorzystaé
lub nie, w zaleznodci od biezgcych potrzeb Zamawiajgcego we wskazanym terminie w
warunkach zamdwienia;

regulaminie - nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin udzielania zaméwieft w spokce
»Hydro-Tech” Spdtka z 0.0. w Nowogrodzcu wraz z zalgcznikami,

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumieé wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robét budowlanych okreslnych w przepisach wydanych na podstawie art. 2c
ustawy z dnia 7 lipca 1994r. — Prawo budowlane (tekst jednolity Dz. U. z 2013 roku, poz.
1409 z pézn. zm.), lub obiektu budowlanego zwanego dalej ,,Dzielem” , a takze realizacje
obiektu budowlanego, za pomocg dowolnych srodkdw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez Zamawiajgcego, ,,Dzieto” oznacza wynik catodci robot budowlanych w zakresie
budownictwa lub inzynierii ladowej i wodnej, ktéry moze samoistnie speiiaé funkcje
gospodarczg lub techniczna;

$rodkach publieznych — nalezy przez to rozumieé §rodki publiczne w rozumieniu przepisow
o finansach publicznych' w szczegdlnofci:

a. przychody jednostek sektora finanséw publicznych pochodzace z prowadzonej przez
nie dziatalnoéci oraz pochodzgce z innych Zrédet,

b. $rodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajace zwrotowi $rodki z
pomocy udziclangj przez panstwa czlonkowskie Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu (EFTA), do ktérych zalicza sig m.in.:

§rodki pochodzace z funduszy strukturalnych, Funduszu Spdjnosci i

Europejskiego Funduszu Rybotdwstwa;

§rodki Europejskiego Funduszu Rolniczego Rozwoju Obszaréw Wiejskich;
ustugach - nalezy przez to rozumieé¢ wszelkie swiadczenia, ktdrych przedmiotem nie sg roboty
budowlane Iub dostawy, a sa ustlugami wymienionymi w zalgczniku II do dyrektywy
2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. w sprawie koordynac;ji
procedur udzielania zamdwien publicznych na roboty budowlane, dostawy i ustugi lub
w zalgcznikach XVII A i XVII B do dyrektywy 2004/17/WE Parlamentu Europejskiego
i Rady z dnia 31 marca 2004 r. koordynujacej procedury udzielania zamdwienl przez podmioty
dziatajace w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych,
ustawie Pzp - nalezy przez to rozumieé ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (j.t. Dz, U, z 2015 roku poz. 2164 z pdzn, zm.);
warto§ci zamowienia — nalezy przez to rozumiel calkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezyts
starannoscia.
wykonawcy - nalezy przez to rozumiel osobg fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktdra ubiega si¢ o udzielenie zaméwienia,
ztozyta ofertg lub zawarla umoweg w sprawie zamoéwienia,
zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Spéitke ,Hydro-Tech” Spétka z o.0.
w NowogrodZcu jako podmiot zobligowany do stosowania ustawy Pzp zgodnie z art. 3 ust. 1
pkt. 3), posiadajgca osobowosé prawna reprezentowana przez Zarzad,
zamdbwieniach - nalezy przez to rozumie¢ zamdwienia publiczne i zamdwienia sektorowe
zaméwieniach publicznych - nalezy przez to rozumieé umowy odplatne zawierane migdzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg, ktérych przedmiotem sa zamowienia na ustugi, dostawy lub

' Art. 5 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 1. (t.J. Dz.U. 2 2013 r., poz. 4885 z p6Zn. zm.)
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roboty budowlane przy udzielaniv, ktérych nalezy stosowaé przepisy ustawy Pzp, inne niz
zamdwienia sektorowe;

24. zaméwieniach sektorowych — nalezy przez to rozumieé zaméwienia wykonywane w celu
tworzenia sieci przeznaczonych do §wiadczenia publicznych ustug zwigzanych z produkcja
lub dystrybucja wody pitnej lub dostarczania wody pitnej do takich sieci lub kierowania
takimi sieciami oraz zaméwienia zwigzane z kanalizacjg { oczyszczaniem Sciekéw oraz
dzialalnodcig zwigzang z pozyskiwaniem wody pitnej, przy udzielaniu, ktdrych nalezy
stosowaé przepisy ninigjszego Regulaminu.

§ 3 (Zakres stosowania regulaminu)

Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zamdwien publicznych i sektorowych, przez ktére
nalezy rozumieé umowy odplatne zawierane migdzy Zamawiajgcym a Wykonawceg lub zlecenia,
kt6érych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

Regulamin jest elementem procedur kontroli finansowej u Zamawiajgcego.

Regulamin okre$la takze organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw Komisji
Przetargowej, w celu zapewnienia sprawnodci jej dziatania, indywidualizacji odpowiedzialnosci
j&j cztonkéw za wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci prac.

Regulaminu nie stosuje si¢ do zaméwien, ktérych przedmiotem sg:

(1) zamdwienia, do ktérych maja zastosowanie wyltgczenia stosowania ustawy PZP na
podstawie w art, 4 ust. 1-7, 8a-d, 10-15 oraz art. 136-138a ustawy PZP,

(2) zamowienia na ustugi o charakterze niepriorytetowym wskazane w zalgczniku nr 11
B do dyrektywy 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego 1 Rady z dnia 31 marca
2004 1. w sprawie koordynacji procedur udzielania zaméwien publicznych na roboty
budowlane, dostawy i ustugi lub zalagczniku nr XVII B do dyrektywy 2004/17/WE
Parlamentu Ruropejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. koordynujacej procedury
udzielania zamdéwied przez podmioty dzialajace w sektorach gospodarki wodnej,
energetyki, transportu i ustug pocztowych,

(3) badania laboratoryjne wody i $ciekow,

(4) badania profilaktyczne pracownikdw,

(5) badania techniczne samochoddw i pojazdow,

(6) biezgce utrzymanie budynkéw mieszkalnych,

(7) chemia na oczyszczalnig i SUW,

(8) dostawa sprzetu informatycznego, materialéw eksploatacyjnych i oprogramowania

(9) dostawy energii,

(10) dostawy gazu,

(11) materialy na potrzeby $wiadczonych usiug,

(12) olej napgdowy, benzyna,

(13) optaty skarbowe, sadowe, notarialne,

(14) powolanie biegtych do zaméwien zwigzanych z realizacja inwestycji,

(15) prace hydrogeologiczne stuzace budowie ujgcia wéd glebinowych (urzadzen
wodnych) w tym wyznaczenie miejsca do wykonania ujecia wody, odwierty,
pompowania, opracowanie niezbednej dokumentacji do rozpoczgeia prac
hydrogeologicznych oraz do legalizagji ujecia wody i inne.

(16) remont i konserwacja urzadzett i maszyn,

(17) studia podyplomowe, kursy 1 inne szkolenia zwigzane z doksztalcaniem
pracownikow,

(18) ustugi administracji stron internetowych spdtki, kompleksowe utrzymanie strony
internetowej, ochrona antyspamowa poczty, pomoc techniczna,

(19) ustugi bieglego rewidenta, audytora

(20) ustugi doradeze, ekspertyzy techniczne,

(21) ushugi fotograficzne,
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(22) ustugi geodezyjno-kartograficzne i poligraficzne,

(23) ushugi i dostawy zwigzane z organizacjg spotkan okolicznosciowych, sportowych,
szkoleniowych oraz innych dotyczgcych pracownikéw i odbywajacych sie z ich
udziatem,

(24) ustugi i dostawy zwigzane z promocja, wizerunkiem, informacjg oraz reklama,

(25) wushugi informatyczne — pozostale,

(26) ushugi na potrzeby $wiadczonych ushug,

(27) ustugi pocztowe i kurierskie,

(28) ustugi prawne, opinie prawne,

(29) ustugi serwisowe urzadzen kserograficznych

(30) ustugi socjalne,

(31) ushugi telekomunikacyjne $wiadczone droga satelitarna, ushugi telefoniczne,
teleksowe lub radiotelefoniczne,

(32) ustugi telekomunikacyjne s$wiadczone droga satelitarng, ushugi telefoniczne,
teleksowe lub radiotelefoniczne,

(33) ustugi ubezpieczeniowe,

(34) ushlugi w zakresie ochrony,

(35) ustugi zwigzane z funkcjonowaniem Internetu i poczty elektronicznej,

(36) wyceny majatku przez rzeczoznawce majatkowego w celu zabezpieczenia kredytdw
i pozyczek, sprzedazy majatku, ustalenia wysokosei oplat za ustanowienie
stuzebnosei oraz w innych celach,

(37) zakup artykuldw spozywezych,

(38) zakup biletéw jednorazowych (np. kolejowych, autobusowych, parkingowych),

(39) zakup kwiatéw i upominkdw,

(40) zakup materialéw biurowych i pi$miennych,

(41) zakup materialéw sanitarnych,

(42) zakup odziezy roboczej i ochronnej,

(43) zakup opahu,

(44) zakup prasy codziennej, prasy specjalnej, ksiazek i wydawnictw dla spdki,

(45) zakupy telefondw stacjonarnych i komoérkowych oraz akcesoridw komorkowych,

(46) zakupy zwiazane z BHP i p.poz..

(47) zakupy zwigzane z biezaca eksploatacia i remontami sieci wodociggowej, sieci
kanalizacyjnej, SUW, oczyszczalni,

(48) zakupy zwigzane z biezgcg cksploatacjg samochodéw i pojazdéw spotki,

(49) zakupy zwigzane z biezacym remontem budynkow spoiki,

(50) zakupy zwiazane z biezacym utrzymaniem sieci gazowej i energetycznej,

(51) zakupy zwiazane z ZFSS oraz zakup $wiadczen bytowych i upominkéw
jubileuszowych,

5. Regulamin stosuje si¢ do udzielania nastgpujgeych zaméwien, z zastrzezeniem punktu 4:

1) ktérych przedmiot obejmuje zamdwienia sektorowe w rozumieniu art, 132 ustawy Pzp
o wartodci powyzej 50.000,00 PLN i jednoczesnie nizszej od kwot dla zamdwien
sektorowych okreslonych w przepisach wydanych na podst. art. 11 ust, 8 ustawy Pzp,;

2) innych niz wymienione w pkt. 1, ktérych wartosé przekracza 50.000,00 PLN netto i
jednoczednie nie przekracza kwoty, o ktérej mowa w art. 4 ust. 8 ustawy Pzp.

6. W przypadku zaméwiesi z dofinansowaniem zewngtrznym w ramach POTIS, pierwszefistwo majg
Wytyczne w zakresie kwalifikowalnodei wydatkéw w ramach POIIS, a ninigjszy Regulamin
stosuje sig w zakresie nieuregulowanym w tych wytycznych.

7. W sytuacji, gdy tre$¢ ninigjszego Regulaminu nie odpowiada tresci aktualnych Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnoécei wydatkéw w ramach POIIS, stosuje si¢ Wytyczne.
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§ 4 (Uczestnicy procesu udzielania zamowien)

W procesie udzielania zamdwiert uczestnicza:
1) Prezes Zarzadu, lub osoba upowazniona;
2) Komoérka merytoryczna/ Komorka zamdwien / wyznaczony pracownik;
3) Komisja Przetargowa;
4) Inne podmioty.

Podrozdziat I Rodzaje zaméwien

§ 5 (Rodzaje zamoéwien)
Wyrdznia sig dwa rodzaje zaméwiefi: zaméwienia publiczne i zamdwienia sektorowe.

§ 6 (Definicja zamdéwienia publicznego)

Zamé6wienia publiczne — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane migdzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane, s to:

1) zaméwienia udzielane w celn wykonywania jednego z nastgpujacych rodzajow
dziatalnodei (dziatalnos¢ sektorowa)
tworzenia sieci przeznaczonych do $wiadezenia publicznych ushug zwigzanych z
produkeja Iub dystrybucja wody pitnej lub dostarczania wody pitnej do takich sieci
tub kierowania takimi sieciami oraz
zamOwienia zwigzane z kanalizacja i oczyszczaniem S$ciekdw oraz dzialalnodeia
zwigzang z pozyskiwaniem wody pitnej
ktorych zrédlem finansowania sg §rodki publiczne przy udzielaniu, ktdrych nalezy
stosowaé zasady opisane w niniejszym Regulaminie, z zastrzezeniem § 3 pkt. 6;

2) zamdwienia niezwiazane z celem, o ktérym mowa powyzej, finansowane ze §rodkéw
wlasnych (tj. zaméwienia udzielane w celu wykonywania jednego z nastgpujgcych
rodzajéw dziatalnodel: utrzymanie czystoéei i porzadku, utrzymanie zieleni, gospodarka
odpadami komunalnymi, administracja i zarzad budynkéw stanowigcych mienie
komunalne itp.) przy udzielaniu, ktérych nalezy stosowaé przepisy ustawy Pzp na
zasadach ogdlnych;

Przy udzielaniu zaméwien okreslonych w pkt. 1) i 2) powyzej, ktdrych warto§¢ szacunkowa nie
przekracza kwoty, o ktérej mowa w art. 4 ust. 8 ustawy Pzp - przepiséw ustawy nie stosuje si¢ —
obowigzujg wtedy przepisy Regulaminu.

3) zamédwienia udzielane w celu wykonywania jednego z nastgpujacych rodzajow
dzialainosci (dzialalno$é sektorowa)
tworzenia sieci przeznaczonych do $wiadezenia publicznych usiug zwigzanych z
produkcja lub dystrybucja wody pitnej lub dostarczania wody pitnej do takich sieci
Iub kierowania takimi sieciami oraz
zamdOwienia zwiazane z Kanalizacja 1 oczyszczaniem $ciekdw oraz dziatalnoscig
zwigzang z pozyskiwaniem wody pitnej,
finansowane ze §rodkéw wihasnych, jesli ich warto$é jest réwna lub przekracza progi
ustawowe wlasciwe dla zamdwien sekforowych, okreflone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust 8 ustawy Pzp przy udzielaniu, ktérych nalezy stosowaé przepisy
ustawy Pzp;
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§ 7 (Definicja zamowienia sektorowego)

Zamdwienia sektorowe — s to zamdwienia udzielane w celu wykonywania jednego z nastgpujgcych
rodzajow dzialalnosci (dziatalnosé sektorowa):

1.

tworzenia sieci przeznaczonych do $wiadezenia publicznych ushig zwiazanych z
produkeja lub dystrybucjg wody pitnej lub dostarczania wody pitnej do takich sieci lub
kierowania takimi sieciami oraz
zamdwienia zwigzane z kanalizacjg i oczyszczaniem $ciekdw oraz dzialalnoscig zwigzang
z pozyskiwaniem wody pitnej,
finansowane ze $rodkéw whasnych, ktérych warto§é jest nizsza od progéw ustawowych
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust 8 ustawy Pzp nalezy realizowaé w
oparciu o zasady opisane w Regulaminie.

Podrozdziat Il Zasady udzielania zaméwien

§ 8 (Zasada rownego traktowania i uczciwej konkurencji)

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamdéwienia w sposob
zapewniajgcy zachowanie uczeciwej konkurencji,

W postgpowaniu nalezy zagwarantowaé rdwny dostep do przetargu dla podmiotéw gospodarczych
ze wszystkich panstw cztonkowskich.

Zakazane jest stawianie wymagan powodujgcych dyskryminacje wzglgdem Wykonawcow z
innych panstw cztonkowskich.

W przypadku zgdania udokumentowania spelniania wskazanych warunkow udzialn w
postgpowaniu, nalezy - w przypadku Wykonawcéw z innych panstw czlonkowskich — uznawad
dyplomy, §wiadectwa i inne dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje zgodnie z polskim
prawem,

Zaméwien udziela sie wylgcznie Wykonawcom wybranym zgodnie z przepisami ustawy Pzp fub
zgodnie z niniejszym Regulaminem.

W przypadku udzielania zaméwien sektorowych z dofinansowaniem zewngtrznym w ramach
POTi$ o warto$ci nizszej od kwoty okrelonej w przepisach wydanych na podst. art. 11 ust. 8
ustawy Pzp, a jednoczesnie przekraczajch 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ushug
(VAT), nalezy dodatkowo stosowac sig¢ do aktualnych Wytycznych w zakresie kwalifikowalnodei
wydatkéw w ramach POIIS w szczegdlnosei zgodnie z pkt. 6.5, 6.5.1, 6.5.3.

W przypadkn udzielania pozostalych zaméwien (z Wyiqczemem sektorowych) z
dofinansowaniem zewnetrznym w ramach POIS o wartodci nizsze] od kwoty okreslonej w
przepisach wydanych na podst. art. 4 ust. 8 ustawy Pzp, a jednoczesnie przekraczajacg S0 tys.
PLN netto, tj. bez podatku od towaréw i uslug (VAT), nalezy dodatkowo stosowaé sig¢ do
aktualnych Wytyoznych w zakresie kwalifikowalnodci wydatkéw w ramach POIS w
szezegdlnodei zgodnie z pkt. 6.5, 6.5.1, 6.5.3.

§ 9 (Zasada bezstronnosci i obiektywizmu)

Czynnodci zwigzane 7 przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamowienia, w celu unikniecia konfliktu intereséw, wykonuja osoby zapewniajace bezstronnosé
i obiektywizm.

Poprzez spetnienie warunku bezstronnosci i obiektywizmu rozumie sie przede wszystkim
niepozostawanie w stosunku pracy/stosunku cywilnoprawnym z podmiotami/instytucjami
uczestniczacymi w procedurze postgpowania o udzielenie zaméwienia, a takze niepozostawanie z
ww. podmiotami/instytucjami w takim stosunku prawnym lub faktyczaym, Zze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci odnoénie bezstronnosci tej osoby.

Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia pod rygorem
odpowiedzialnosei karnej za falszywe zeznania, muszg zlozyé pisemne o$wiadczenie o braku lub
istnieniu nastepujacych okolicznosci
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1) ubiegajg sie o udzielenie tego zamdéwienia;

2) pozostajg w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewichistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub sg zwigzane z tytutu przysposobienia, opicki [ub kurateli z wykonawcs, jego
zastepcg prawnym lub czlonkami organdw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych
wykonawcdow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawceg lub byly czlonkami organow
zarzgdzajgcych lub organdéw nadzorczych wykonawedw ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia;

4) pozostajg z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwoéci co do bezstronnoscei tych osdb;

5) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popeinione w zwiazku z
postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestegpstwo popelnione w celu
osiggniecia korzysci majatkowych.

4, Wzbr powyiszego odwiadezenia stanowi zalacznik nr 13,

L.

1.

§ 10 (Jawnos$¢ postepowania, tajemnica przedsiebiorstwa)

Protokdt, oferty, umowa oraz wszystkie os$wiadczenia i zaswiadezenia skladane w toku
postgpowania o udzielenie zamdwienia sg jawne chyba, ze Wykonawca zastrzegt informacje
stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji.

Zamawiajgcy nie moze ujawniaé informacji zwiazanych z przebiegiem badania, oceny
i poréwnywania treéci zlozonych ofert, z wyjatkiem informacji zawartych w protokole
postgpowania.

Zamawiajacy nie moze ujawniaé informacji, ktérych ujawnienie narusza wazne interesy handlowe
stron oraz zasady uczciwej konkurencji.

§ 11 (Forma pisemna, jezyk postepowania)
Postgpowanie o udzielenic zaméwienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej.

2. Postgpowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim,

§ 12 (Zasady komunikacji i przekazywania informacji)

Oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocg telefaksu lub za
pomocg $§rodkéw elektronicznych uwaza si¢ za ztozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata
przed uplywem terminu oraz na zgdanie jednej strony fakt ich otrzymania zostanie potwierdzony przez
druga strong.

§ 13 (Zasady wydatkowania Ssrodkow)

Zakazuje sig :

1) wydatkowania dotacji niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym przez dotujacego;

2) wykorzystania §rodkéw pochodzaeych z budzetu Unii Europejskiej lub innych bezzwrotnych
srodkéw z zagranicy niezgodnie z przeznaczeniem lub niezgodnie z obowiazujgoymi
procedurami,

3) opisania przedmiotu zaméwienia w sposéb, ktory moglby utrudniaé uczeiwg konkurencje;

4) ustalenia warto§ci zaméwienia lub jego czgsci, w sposéb, ktéry miatby wplyw na obowigzek
stosowania przepisdéw o zamdwieniach publicznych albo na zastosowanie przepisdw
dotyczacych zamdwienia publicznego o nizszej wartodci;
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5) opisania sposobu dokonania oceny spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zamdwienia w sposdb niezwigzany 2z przedmiotem zamdwienia lub
nieproporgjonalny do przedmiotu zamdwienia,

6) okreslenia kryteriéw oceny ofert niezgodne z Regulaminem;

7) udzielenia zamoéwienia Wykonawey, ktdry nie zostat wybrany zgodnie z zasadami niniejszego
Regulaminu;

8) uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdéwienia bez zachowania przeslanek
upowazniajacych do uniewaznienia tego postepowania o ktérych mowa w ninigjszym
Regulaminie;

9) niewylaczenia z postgpowania o udzielenie zaméwienia osoby podlegajacej wylaczeniu z
takiego postgpowania na podstawie przepiséw niniejszego Regulaminu.

§ 14 (Wybdér procedury udzielenia zamoéwienia)
[. Udzielajgc zaméwienia na dostawy, roboty budowlane lub ushigi, Zamawiajgcy moze wybraé
dowolng z ponizszych procedur:
1) Procedure otwarts - w ramach ktérej zainteresowany Wykonawca moze zlozy¢ oferte;
2) Procedure ograniczong - w ramach ktérej kazdy Wykonawca moze ubiegaé si¢ o udzial, a
jedynie kandydaci zaproszeni przez Zamawiajgcego moga zlozy$ oferte;
3) Procedur¢ negocjacyjna — w ramach ktérej Zamawiajacy konsultuje si¢ z wybranymi przez
siebie Wykonawcami i negocjuje warunki zamdwienia z jednym lub wieloma z nich.
2. Zamawiajacy moze zastosowac procedure z ogloszeniem lub w przypadkach, o ktérych mowa w
ust. 3 procedure bez uprzedniego ogloszenia,
3. Zamawiajagcy moze skorzystat z procedury bez uprzedniego ogloszenia w nastgpujgcych
przypadkach:

[) jezeli w toku procedury z uprzednim ogloszeniem nie zlozono Zadnej oferty lub Zadnej
odpowiedniej oferty lub Zadnego wniosku, pod warunkiem, ze poczatkowe warunki
zamdwienia nie ulegaja zasadniczym zmianom;

2) jezeli zaméwienie jest wudzielane wylacznie dla potrzeb prac  badawczych,
eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, a nie w celu osiagnigcia zysku lub
pokrycia kosztéw badan i rozwoju, oraz o ile udzielenie takiego zamdwienia nie narusza
konkurencyjnych zasad udzielania kolejnych zamodwien, ktére bedy udzielane w
szczegblnodei w takich celach;

3) jezeli z przyczyn technicznych, artystycznych lub zwigzanych z ochrona praw
wylgcznych, zaméwienie moze zostaé wykonane tylko przez okreslonego Wykonawcg;

4) w zakresie, w jakim jest to absolutnie niezbedne ze wzgledu na wystgpienic pilngj
potrzeby zwigzanej z wydarzeniami, ktérych Zamawiajacy nie mégt przewidzied, terminy
przewidziane dla procedury otwartej, ograniczonej oraz negocjacyjnej z uprzedaim
ogloszeniem nie mogg by¢ dotrzymane;

5) w przypadku zamdwienn na dodatkowe dostawy (zamdwienia uzupelniajgce),
realizowanych przez pierwotnego dostawce, ktérych celem jest czgéciowe wznowienie
dostaw lub odnowienie instalacji biezacego uzytku, zwiekszenie dostaw lub rozbudowa
instalacji istnicjgeych, jezeli zmiana dostawcy zmuszataby podmiot zamawiajgcy do
nabywania materialdw o innych wlasciwosciach technicznych, co powodowaloby
nickompatybilnoéé lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i
utrzymaniu;

6) w przypadku dodatkowych robdét budewlanych laub ustug (zaméwienia dodatkowe),
ktére nie byty uwzglednione w pierwotnie przyjetym projekcie do realizacii (przyznanym
poczgtkowo projekcie), lub w zawarte] uprzednio umowie, ktérych wykonanie, ze
wzgledu na nieprzewidziane okolicznosei, stato si¢ konieczne dla realizacji zamdwienia,
pod warunkiem ze zostang one zlecone przedsigbiorcy budowlanemu lub ushigodawcy
realizujgcemu pierwotne zamdwienie:
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~ jezeli takich dodatkowych robét budowlanych lub ustug nie mozna oddzielic od
gléwnego zamdwienia z przyczyn technicznych lub ekonomicznych, bez powaznych
trudnosdcei dla Zamawiajgcego, lub

— jezeli takie dodatkowe roboty budowlane lub ushugi, mimo ze dajg si¢ oddzielié od
realizacji gléwnego zaméwienia, sa absolutnie niezbgdne na jego dalszych etapach,

7y w przypadku zaméwied na roboty budowilane (zamdwienia uzupelaniajace) - w
przypadku zaméwien na nowe roboty budowlane polegajace na powtdrzeniu podobnych
prac powierzonych przedsigbiorcy budowlanemu, ktéremu ten sam podmiot zamawiajacy
zlecit realizacje poprzedniego zamédwienia, pod warunkiem ze te roboty budowlane sg
zgodne z podstawowym projektem, na ktérego realizacje udzielono pierwotnego
zamdwienia w wyniku przeprowadzenia procedury z ogloszeniem; w momencie
ogloszenia przetargu na realizacje pierwotnego projektu informacja o mozliwosci
skorzystania z te] procedury zostala wskazana, a Zamawiajacy, szacujgc warto$¢
zamdbwienia uwzglednit szacunkows catkowita wartosé kolejnych robdt budowlanych
(zamdéwien uzupetniajgeych);

8) w odniesieniu do towaréw notowanych i nabywanych na gieldzie towarowej;

9) zamodwien, ktdre majg by¢ udzielone na podstawie umowy ramowej, ktdra zostala zawarta
w wyniku przeprowadzenia procedur z ogloszeniem;

10) w odniesieniu do zakupdw okazyjnych, gdy mozliwe jest nabycie towardw po cenie
znacznie nizszej od zwyklych cen rynkowych, korzystajac ze szezegdlnie sprzyjajacych
okolicznoéei, ktére majg miejsce w bardzo krétkim okresie;

11) w odniesieniu do zakupu towaréw na szczegolnie korzystnych warunkach od dostawcy
ostatecznie likwidujgcego swa dzialalnoéé, od syndykdw masy upadiodciowej lub
likwidatoréw, lub w wyniku ukdadu z wierzycielami lub podobnej procedury wynikajgce]
2 przepisdw prawa obowiazujacych w danym kraju;

12) w przypadku zamdwiei, ktérych przedmiotem sa uslugi prawnicze, polegajace na
wykonywaniu zastepstwa procesowego przed sadami, trybunatami lub innymi organami
orzekajgoymi lub doradztwie prawnym w zakresie zastgpstwa procesowego;

13) jezeli zastosowanie procedury z ogloszeniem mogloby skutkowaé co najmmniej jedng z
nastepujgcych okolicznodei:

a. naruszeniem zasad celowego, oszczednego i efektywnego dokonywania
wydatkéw,

b. naruszeniem =zasad dokonywania wydatkéw w wysoko$ei i w terminach
wynikajgcych z wezeéniej zaciagnigtych zobowigzan;

¢. poniesieniem straty w mieniu publicznym lub sp6iki;

d. uniemozliwieniem terminowej realizacji zadan;

14) jezeli udzicla zamdwien :

a. na dostawy do kwoty 300.000,00 zi,, Wykonawcey, z ktérym stale wspélpracuje,
zamdwienia byly zrealizowane terminowo, a dostarczane przez niego produkty
odpowiadaly wymaganiom okre$§lonym przez Zamawiajacego, w szczegdlnosci
byly odpowiedniej jakosci i spetiaty okreslone normy,

b. na ushugi do kwoty 300.000,00 zI, Wykonawcy, z kidrym stale wspélpracuje, a
wykonane uslugi zostaly wykonane nalezycie,

c. na roboty budowlane do kwoty 1.000.000,00 z1, Wykonawcy, ktéry zrealizowat
co najmniej 2 zmdwienia na roboty budowlane na rzecz spétki w ciagu ostatnich 5
lat, ktore byly udzielone w wyniku przeprowadzenia procedury z ogloszeniem, a
roboty budowlane zostaly wykonane zgodnie z zasadami sztuki budowlanej i
prawidlowo ukonczone,

15) w przypadku wystgpienia innych sytuacji uzasadnionych rzeczywistym interesem Spétki

4. W przypadku wyboru procedury bez uprzedniego ogloszenia dla zamowief,, ktére sg
wspOHfinansowane lub finansowane z funduszy strukturalnych UE, Funduszu Spéjnosei, innych
instrument6w finansowych UE lub $rodkéw krajowych, o wartosci powyzej kwoty, o ktorej
mowa w art, 4 ust, 8 ustawy Pzp, Zamawiajacy obligatoryjnie po wszczeciu postgpowania
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2.

2.

zamieszeza ha swojej stronie internetowej ogloszenie o zamiarze zawareia umowy zawierajgce
co najmniej:

1) nazwe oraz adres Zamawiajgcego,

2) okreslenie przedmiotu oraz wielko$¢ Iub zakres zamdwienia,

3) uzasadnienie wyboru procedury/trybu,

4} nazwe albo imig¢ i nazwisko oraz adres Wykonawcy, ktéremu Zamawiajgcy zamierza

udzieli¢ zamdwienia

§ 15 (Wybdr trybu udzielenia zamdéwienia)
L.

Zaméwienia publiczne przy udzielaniu, ktérych wymagane jest stosowanie pelnej procedury
wynikajgcei z ustawy Pzp realizuje sie wedlug trybu wybranego z ustawy.,

Pozostale zaméwienia przeprowadzane sa wedtug jednego z nizej wymienionych sposobdw:

1) przetarg nieograniczony,

2) przetarg ograniczony

3) negocjacje z ogloszeniem,

4) negocjacje bez ogloszenia

5) pordéwnanie cen

6) rokowania z jednym Wykonaweg.

O wyborze trybu udzielenia zamoéwienia decyduje Kierownik Zamawiajacego. Kierownik
Komoérki merytorycznej prowadzacej sprawg sporzadza i przedkiada do zatwierdzenia Wniosek o
ustalenie trybu postepowania, stanowiacy Zalgeznik nr S do niniejszego Regulaminu.
Zamawiajaoy ustalajac tryb dla danego zaméwienia kieruje sie przestankami zapewniajgcymi
uzyskanie najkorzystniejszych warunkéw wykonania zamdéwienia i sprawne przeprowadzenie
postgpowania w celu udzielenia zaméwienia.

Sciezka postepowania w celu wskazania wiadciwego trybu wyboru Wykonawcy i zawierania
uméw w danej sytuacji przedstawia Zalgeznik nr 2 do ninigjszego Regulaminu.

Podrozdziat IV Ogloszenia

§ 16 (Ogloszenia stanowigce zaproszenie do ubiegania si¢ o zamdwienie)
1.

Ogloszenie ¢ zamdéwieniach, do ktérych stosuje sig przepisy ustawy Pzp przygotowywane jest

zgodnie z wymogami ustawy Pzp.

W przypadku pozostalych zamdwiefi na dostawy, roboty budowlane lub ushugi, do ktdrych stosuje

sie przepisy niniejszego Regulaminu, zaproszenie do ubiegania si¢ o zaméwienie moze by¢

dokonane:

1) za pomocy ogloszenia o zamdwieniu (przetarg nicograniczony i ograniczony)

2) za pomocg zaproszenia do negocjacji (negocjacje z ogloszeniem i bez ogloszenia, rokowania
z jednym Wykonawcg)

3) za pomocy zaproszenia do zlozenia oferty (poréwnanie cen)

4) za pomocg zapytania ofertowego w celu rozeznania rynku i ustalenia wartosci szacunkowej
zamowienia.

§ 17 (Ogloszenie 0 zamowieniu)

Ogloszenie 0 zZaméwienin powinno zawieraé:

1} nazwe i adres Zamawiajacego;

2} okreslenie trybu zaméwienia;

3) sposéh udostepniania szczegdtowych Warunkow Przetargu, w tyim adres strony internetowe,
na kidref zamieszczone bedg te warunki,

4) okreslenie przedmiotu oraz wielkodci lub zakresu zaméwienia, z podaniem informacji o
mozliwosci skdadania ofert czgsciowych;

5) informacj¢ o mozliwosci zlozenia oferty wariantowej;

6) termin wykonania zaméwienia,
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7) opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny speiniania
tych warunkdw;

8) informacjg na temat wadium;

9) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

- 10) migjsce i termin skladania ofert,

11) miejsce i termin otwarcia ofert,

12) termin zwigzania oferig;

13) informacje o zamiarze zawarcia umowy ramowej;

14) informacje o przewidywanych zaméwieniach uzupelniajacych, jezeli Zamawiajacy
przewiduje udzielenie takich zaméwien;

15) informacje o mozliwosci zmiany ogloszenia lub warunkdw udzialu w postgpowaniu oraz
informacje o mozliwosci zamknigecia przetargu bez dokonania wyboru oferty
najkorzystniejszej;

16) informacje o finansowaniu zaméwienia ze $rodkdw Unii Europejskiej.

§ 18 (Miejsce i tryb publikacji)

1. Ogloszenia o zamd&wieniach, ktérych przedmiot obejmuje zaméwienia sektorowe w rozumieniu
art. 132 ustawy Pzp o wartosci powyzej kwoty, o ktérej mowa w art. 4 ust. 8 ustawy Pzp i nizszej
od kwot dla zamdwien sektorowych okreslonych w przepisach wydanych na podst. art, 11 ust. 8
ustawy Pzp, przy udzielaniu, ktorych nalezy stosowaé przepisy ustawy Pzp, umieszcza sig w
sicdzibie Zamawiajacego w migjscu publicznie dostgpnym oraz na stronie internetowej
Zamawiajgcego.

2. Zamodwienia, ktére sg wspoifinansowane lub finansowane z funduszy strukturalnych UE,
Funduszu Spéjnosei, innych instrumentéw finansowych UE lub §rodkéw krajowych wszezyna si¢
przez umieszczenie
- ogloszenia o zamdéwieniu - na stronie internetowej Zamawiajacego oraz w jego siedzibie w

migjscu publicznie dostgpnym,

- informacje o ogloszeniu Zamawiajacy moze réwniez zamieseié w prasie,

Decyzje o zakresie upowszechnicnia informacji o planowanym udzieleniu zamdwienia, w

zaleznoscei od wartosei i rodzaju zamowienia, podejmuje Zamawiajgey.

3. Zamawiajacy moze zamie$cié w Biuletynie Zaméwienn Publicznych ogloszenie, ktdrego
zamieszcezenie w Biuletynie, zgodnie z ustawa Pzp, ze wzgledu na warto$¢ zamo6wienia nie jest
obowigzkowe.

4, W przypadku zam6wien, ktérych Zrédlem finansowania sg §rodki w ramach POIS zapytanie
ofertowe podlega upublicznieniu w nast¢gpujacych migjscach:

1) Baza Konkurencyjnosci (wymagane dla ogloszen po podpisaniu umowy dofinansowanic
zgodnie ze stanowiskiem MR z dn. 18.12.2015 r,, znak: DWIA/1.8620.14.2015.DK.1 NK:
3427/98/15). Baza Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich jest dostgpna pod nastgpujacymi
adresami: bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz
www.konkurencyjnosc.gov.pl;

2) inna strona internetowa niZz wskazana w pkt. 1 i strona internetowa przeznaczona do
umieszczania zapytan ofertowych - jako dodatkowa mozliwo$§é przewidziana w rozdziale
6.5.3 pkt 7) lit. a) ii) Wytycznych;

3) Dziennik Urzedowy UE - dodatkowo w przypadku zamdwien o wartosci réwnej lub wyzszej
niz tzw, ,,progi unijne";

4) jedli postepowanie o udzielenie zaméwienia bedzie wszezgte przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie nalezy wystaé zapytanie ofertowe do co najmniej 3 potencjalnych
wykonawcow przedmiotu zamdwienia, o ile na rynku istnigje 3 potencjalnych wykonawcow
danego zaméwienia, za pofrednictwem faksu, poczty, e-maila i upublicznié je co najmniej na
stronie internetowej Zamawiajgcego.
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ROZDZIAL II Postepowanie o udzielenie zamowienia

Podrozdziatl Zamawiajgcy i Wykonawcy
§ 19 (Zamawiajacy i Wykonawcy ~ odestanie do kodeksu cywilnego)

Do czynnoéei podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawedw w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia stosuje sig przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964
r. Nr 16, poz. 93 z pbzn. zm.) w szezegllnodei w zakresie odwiadezeft woli, termindw, pelnomocnictw
i wadium,

§ 20 (Odpowiedzialnos¢ Kierownika Zamawiajacego)

1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia odpowiada
Kierownik Zamawiajgcego.

2. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia odpowiadaja takze
inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postgpowaniu oraz czynnosci
zZwigzane z przygotowaniem postepowania. Kierownik Zamawiajgcego moze powierzyé pisemnic
wykonanie zastrzezonych dla niego czynnoéci pracownikom Zamawiajacego.

3. Kierownik Zamawiajacego moze udzieli¢ pelnomocnictwa do udzielania zaméwienia na zasadach
ogblnych wynikajgcych z ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 r. Nr
16, poz. 93 z pdZn. zm.).

§ 21 (Powolanie komisji przetargowej i jej charakter)

1. Kierownik Zamawiajgcego powohije komisje do przeprowadzenia postgepowania o udzielenie
zamowienia, zwana dalej ,komisjg przetargows”, jezeli wartod¢ zamowienia jest réwna lub
przekracza kwoty okreélone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp. Wzér
zarzgdzenia w sprawie powolania Komisji Przetargowej stanowi Zalgeznik nr 8 do
niniejszego Regulaminu.

2. Jeiel warto§é zamdwienia jest mniejsza niz kwoty okredlone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, Kierownik Zamawiajgcego mozZze powolaé komisjg
przetargowa. Przepisy niniejszego paragrafu stosuje sig.

3. Komisja przetargowa moze mieé charakter staly lub byé powolywana do przygotowania
i przeprowadzenia okreslonych postepowan.

4. Organizacje, skiad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czlonkéw komisji przetargowej okreéla
Regulamin Komisji Przetargowej stanowigcy Zalacznik nr 1 do ninisjszego Regulaminu.

§ 22 (Udzial w postepowaniu)

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;,

2) posiadaja niezbgdng wiedze i doswiadezenie do wykonania zaméwienia;

3) dysponujg odpowiednim potencijatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia;

4) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia,

5) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia.

2. Zamawiajgcy opisujac warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia okresla je w
spos6b proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia, przy czym nie moga one zawgzaé konkurencji
poprzez ustanowienie wymagan przewyzszajacych potrzeby niezbgdne do osiggniecia celow jakim
ma stuzyé udzielenie danego zamdéwienia i prowadzacych do dyskryminacji Wykonawcow.,

3. W przypadku dokonywania opisu warunkéw udzialu dla zamoéwien z dofinansowaniem
zewnetrznym w ramach POIS, nalezy stosowaé si¢ do aktualnych Wytycznych w zakresie
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kwalifikowalnodci wydatkéw w ramach POTIS w szezegdlnoéci zgodnie z zapisami podrozdziahu
6.5.1 pkt. 5. Wytyczne sg nadrzgdne nad Regulaminem.

§ 23 (Kryteria wykluczenia Wykonawcy)

1. Z postgpowania o udzielenie zamdéwienia wyklucza sig Wykonawedw, ktérzy spehiajg
nastepujgce przestanki wykluczenia:

1) wykonawc6w, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje fub ktérych upadiodé ogloszono, z
wyjatkiem wykonawcow, ktérzy po ogloszeniu upadiodci zawarli uklad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
przez likwidacje majgtku upadlego,

2) wykonawcdw, ktérzy zalegajg z uiszezeniem podatkdw, oplat lub skladek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, rozloZenie na raty zaleglych platnogei lub wstrzymanie w calosei
wykonania decyzji wlasciwego organu,

3) osoby fizyczne, ktdre prawomocnie skazano za przestgpstwo popehione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestgpstwo przeciwko prawom o0séb
wykonujacych prace zarobkows, przestgpstwo przeciwko $rodowisku, przestgpstwo
przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo
popelnione w celu osiggniecia korzyéci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub
przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popelnienie
przestepstwa tub przestgpstwa skarbowego;

4) spéiki jawne, ktérych wspélnika prawomocnie skazano za przestgpstwo popehione w zwigzku
7 postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb
wykonujagcych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestgpstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo
popelnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub
przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popemienie
przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego;

5) spolki partnerskie, ktorych partnera lub czlonka zarzadu prawomocnie skazano za
przestepstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo
przeciwko prawom os6b wykonujgeych pracg zarobkows, przestgpstwo przeciwko
$rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub
inne przestepstwo popemione w celu osiggniecia korzyéci majgtkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestgpstwo udziatu w zorganizowane] grupie albo zwigzku
majacych na celu popelnienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego;

6) spotki komandytowe oraz spdlki komandytowo-akcyjne, ktérych komplementariusza
prawomocnie skazano za przestepstwo popehione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zambwienia, przestopstwo przeciwko prawom o0sOb wykonujgcych prace zarobkowa,
przestepstwo przeciwko $érodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiggnigcia korzysei
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowane;j
grupie albo zwigzku majacych na celu popelnienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego;

7) osoby prawne, ktérych urzedujacego cztonka organu zarzgdzajacego prawomocnie skazano za
przestepstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia, przestgpstwo
przeciwko prawom o0s6b wykonujacych prace zarobkows, przestgpstwo przeciwko
srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub
inne przestepstwo popehione w celu osiagnigeia korzysei majgtkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku
majgeych na celu popelnienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego;

8) podmioty zbiorowe, wobec ktérych sad orzekt zakaz ubiegania sig o zamdwienia na podstawie
przepiséw o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod groZbg kary;

9) wykonawcdw bedacych osobami fizycznymi, ktére prawomocnie skazano za przestgpstwo, o
ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
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3.

4,

wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolite] Polskiej (Dz. U. poz. 769) - przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia sig
wyroku;

10) wykonawcéw bedgcych spolkg jawna, spolkg partnerska, spétka komandytowa, spdiks
komandytowo-akeyjng lub osobg prawna, ktérych odpowiednio wspdlnika, partnera, czlonka
zarzadu, komplementariusza fub urzedujacego czlonka organu zarzadzajacego prawomocnie
skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwea 2012,
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - przez okres 1 roku od dnia
uprawomocnienia si¢ wyroku.

Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie réwniez Wykonawcow, ktorzy:

1) wykonywali bezpodrednio czynnodci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania lub poshigiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczgcymi w
dokonywaniu tych czynnodci, chyba, ze udzial tych Wykonawcdw w postgpowaniu nie
utrudni uczeiwej konkurencii;

2) nie wniedli wadium do uplywu terminu skiadania ofert, na przedhuzony okres zwigzania oferts
albo nie zgodzili si¢ na przedtuzenie okresu zwigzania oferta;

3) zozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw lub mogace mieé¢ wplyw na wynik
prowadzonego postgpowania;

4) nie wykazali spelniania warankéw udzialu v postepowaniu,

Zamawiajgcy zawiadamia réwnoczesnie Wykonawcow, ktdrzy zostali wykluczeni z postgpowania

o udzielenie zamdwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sig za odrzucona.

§ 24 (Kryteria oceny ofert)

I.

2.

Kryteria oceny ofert skladanych w ramach postgpowania o udzielenie zamdéwienia zawieraja

wymagania zwigzane z przedmiotem zaméwienia, przy czym:

a) kryteria te nie moga =zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiggniecia celéw jakim ma stuzy¢ udzielenie
danego zaméwienia i prowadzacych do dyskryminacji Wykonawcow,

b) kryteria te powinny, co do zasady, okre$laé poza wymaganiami dotyczacymi ceny réwniez
inne wymagania odnoszace si¢ do przedmiotu zamdwienia, takie jak np. jakose,
funkcjonalnodé, parametry techniczne, aspekty $rodowiskowe, spoleczne, innowacyine,
serwis, termin wykonania zamdwienia oraz koszty eksploatacii.

W przypadku opisywania kryteriéw oceny ofert dla zamdwien z dofinansowaniem zewngtrznym

w ramach POIIS, nalezy stosowaé sie do aktualnych Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoéci

wydatkéw w ramach POIiS w szczegdlnosci zgodnie z zapisami podrozdziati 6.5.1 pkt. 6.

Wytyczne sg nadrzedne nad Regulaminem.

§ 25 (Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o zamoéwienie)
L.
2,

Wykonawey moga wspélnie ubiegad si¢ o ndzielenie zamdwienia.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawcy ustanawiajg pelmomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w
postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia publicznego.

§ 26 (Zakres zadan Zamawiajacego)
1.

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawedw wylacznie

o$wiadezeii lub dokumentéw niezbe¢dnych do przeprowadzenia postgpowania.

Oswiadczenia fub dokumenty potwierdzajace:

1} spelnianie warunkéw udziatls w postgpowaniu, oraz

2) speinianie przez oferowane dostawy, ushigi lub roboty budowlane wymagan okre$lonych
przez Zamawiajacego
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Zamawiajacy wskazuje w ogloszeniu o zamowieniu, warunkach przetargn lub zaproszeniu do
sktadania ofert wraz z opisem sposobu oceny ich spelniania.

§ 27 (System kwalifikowania Wykonawcdéw)

Zamawiajgcy moze wedlug swojego uznania ustanowi¢ i stosowaé system kwalifikowania
Wykonawcow.

System kwalifikowania, o ktérym mowa w ust. 1, moze obegjmowac rozne ctapy.

System powinien dziataé w oparciu o obiektywne kryteria i zasady kwalifikacji okreslone przez
Zamawiajacego.

Dokonujac  kwalifikacji uczestnikéw, przy podejmowaniu decyzji odnosnie do ich
zakwalifikowania tub w przypadku aktualizacji kryteriow i zasad, Zamawiajacy nie powinien:

a) nakladaé na niektérych Wykonawedow takich warunkéw administracyjnych, technicznych lub
finansowych, ktérych nie natozylyby na innych Wykonawcdw;

b) wymagaé testow lub dowodéw, ktére stanowilyby powtdrzenie juz udostgpnionych
obiektywnych dowodow,

Kryteria i zasady kwalifikacji, o ktérych mowa w ust. 1, obejmujg kryteria wykluczania
wymienione w § 23 [Kryteria wykluczenia Wykonawcéw] na zasadach i w okolicznosciach tam
okreslonych.

Liczba zakwalifikowanych kandydatéw powinna zapewniaé¢ odpowiedni poziom konkurencji.

O wynikach kwalifikacji Zamawiajgcy informuje Wykonawcedw wraz z uzasadnieniem decyzji.
Oferenci biorgey udziat w procedurze kwalifikacji podmiotowej sg wybierani sposrdd kandydatéw
zakwalifikowanych przez taki system.

PodrozdziatIl Przygotowanie postepowania

§ 28 (Zadania podmiotu przygotowujgcego postepowanie}
1.
2.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia przygotowuje Komérka Merytoryczna,
Przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamoéwienia Komoérka Merytoryczna w
szczegodlnoscei:

1) identyfikuje przedmiot zaméwienia i dokonuje oceny jego celowosci,

2) ustala jakimi $rodkami finansowymi dysponuje Zamawiajacy,

3) oszacowuje wartos¢ zamowienia,

4) przygotowuje opis przedmiotu zamdwienia

5) przygotowuje propozycje trybu udzielenia zamdéwienia,

6) przygotowuje propozycje warunkéw udziali w postgpowaniu wraz z ich opisem,
wykazem os$wiadczet i dokumentéw, jakie majg dostarczyé Wykonawcy w celu
potwierdzenia speinienia warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz sposobu oceny tych
warunkow,

7) przygotowuje kryteria oceny ofert ich wagg oraz opis oceny ich spehiania,

8) wskazuje wymagany termin wykonania zaméwienia,

9) przygotowuje istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tredei
zawieranej umowy w sprawie zamdwienia, ogdlne warunki umowy albo wzér umowy,
zgodnie z warunkami udzielenia zaméwienia

10) przygotowuje opis czesci zamowienia, jezeli dopudei sie skladanie ofert czesciowych,

11) przygotowuje ewentualne zastrzezenie, ze ¢zg$¢ lub caloéé zamdwienia nie moze byé
powierzona podwykonawcom.

§ 29 (Przygotowanie dokumentéw wszczynajgcych postepowanie)
1,

Przygotowujge postepowanie Komoérka Merytoryczna wypelnia Formularz dokumentujacy
czynno$¢ ustalenia wartoSci zaméwienia, ktéry stanowi Zalaeznik nr 3 do ninigjszego
Regulaminu.

Whnioskujacy przygotowuje Informacje o wysoko$ci $rodkéw na sfinansowanie zadania
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wedhig Zalgcznika nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Przed wszezgciem procedury udzielenia zamdwienia, nalezy uzyskaé akceptacje Kierownika

Zamawiajacego Whniosku o ustalenie trybu postepowania oraz Wniosku o wszezeeie

postepowania o udzielenie zamoéwienia stanowigcych Zalgezniki nr 5 i 6 do ninigjszego

Regulaminu w przypadku postgpowania o wartodci réwnej lub przekraczajacej kwots, o ktdrgj

mowa w art, 4 ust. 8 ustawy Pzp.

Przed wszczgciem postgpowania o udzielenie zamdbwienia, ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty,

o ktérej mowa w art. 4 ust. 8 ustawy Pzp, nalezy uzyskaé akceptacje Kierownika Zamawiajgcego

Whiosku o wyrazenie zgody na udzielenie zamdéwienia o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty,

o ktorej mowa w art. 4 ust. 8 ustawy Pzp stanowigcego Zalgceznik nr 7 do ninigjszego

Regulaminu,

W ramach postgpowania o udzielenie zamdéwienia Komoérka Merytoryezna przygotowuje

nastepujace dokumenty m.in.:

1} zapytania ofertowe zgodnie z § 38 pkt. 4 w celu rozeznania rynku i ustalenia wartosei
szacunkowej zamdwienia,

2) ogloszenie o zamdéwieniu zgodnie z § 17 (przetarg nieograniczony i ograniczony),

3) zaproszenie do negocjacji o ktérym mowa w § 16 (negocjacje z ogloszeniem i bez ogloszenia,
rokowania z jednym Wykonawcg)

4) zaproszenie do zlozenia oferty o ktdrym mowa w § 16 (pordwnanie cen)

5) warunki przetargu zgodnie z § 39 pkt. 1,

6) opis przedmiotu zamowienia zgodnie 7z § 30,

7y istotne warunki umowy {(obowigzkowe zapisy w umowie) zgodnie z § 63,

8) inne dokumenty istotne dla danego postgpowania o udzielenie zamdwienia,

§ 30 (Opis przedmiotu zamo6wienia)
L.

Przedmiot zamdéwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg
dostatecznie dokladnych 1 zrozumialych okreélefi, uwzgledniajac wszystkie wymagania
i okolicznosei mogace mieé wplyw na sporzadzenic oferty.

Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywaé w sposdb, ktéry moglby utrudniaé uczciwg
konkurencje.

Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywaé przez wskazanie znakow towarowych, patentéw lub
pochodzenia, chyba ze jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu zamoéwienia i Zamawiajacy nie
moze opisaé przedmiotu zamoéwienia za pomoca dostatecznie doktadnych okreslen, a wskazaniu
takiemu towarzysza wyrazy ,,lub rOwnowazny”.

W przypadku dokonywania opisu przedmiotu zamdwienia z dofinansowaniem zewnetrznym w
ramach POIiS, nalezy stosowaé sie do aktualnych Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach POIS w szczegdlnoéei zgodnie z zapisami podrozdziatu 6.5.1 pkt. 2 i
podrozdziatu 6.5.3. pkt. 5) a) lit i. Wytyczne sa nadrzedne nad Regulaminem,

§ 31 (Cechy techniczne i jako$ciowe w opisie przedmiotu zamdwienia)
1.

Zakazuje si¢ zawierania w opisie przedmiotu zamoéwienia postanowiefi mogacych preferowaé

konkretnych Wykonawcdow.
Gdy konieczne jest wskazanie konkretnych znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia,
nalezy kazdorazowo dopusci¢ mozliwos¢ oferowania rozwigzafh réwnowaznych,

§ 32 (Opis przedmiotu zamdéwienia na roboty budowlane)
I.

Zamawiajacy opisuje przedmiot zamdéwienia na roboty budowlane za pomocg dokumentacji
projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robdt budowlanych, w przypadku
rob6t budowlanych wymagajacych uzyskania pozwolenia na budowe.

W przypadku rob6t budowlanych nie wymagajacych uzyskania pozwolenia na budowg
przedmiot zamdwienia opisuje si¢ za pomocg map, szkicéw sytuacyjnych oraz rysunkéw
charakterystycznych dotyczacych umiejscowienia inwestycii.
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Jezeli przedmiotem zamoéwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w
rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane, Zamawiajacy opisuje przedmiot
zamOwienia za pomoca programu funkcjonalno-uzytkowego.
Program funkcjonalno-uzytkowy obejmuje opis zadania budowlanego, w ktérym podaje sig
przeznaczenie ukoficzonych robdt budowlanych oraz stawiane im wymagania techniczne,
ekonomiczne, architektoniczne, materiatowe i funkcjonalne.

§ 33 (Ustalenie wartos$ci zamoéwienia)

1.

10,
11.

Przed wszezgciem postepowania nalezy kazdorazowo oszacowaé warto$é zamdwienia, wcelu
ustalenia ewentualnych kosztéw, jakie poniesie Zamawiajacy z tytulu dokonania zaméwienia oraz
w celu:

1) ustalenia, czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp;

2) ustalenia, czy warto$¢ zamowienia przekracza progi kwotowe okreslone w przepisach

wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp (tzw. progi unijne).

Oszacowanie wartodei zaméwienia nalezy do zadaii Komoérki Merytorycznej, na rzecz ktérgj
ramdwienie ma zostaé udzielone.
Podstawg ustalenia warto$ci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy,
bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezytg starannoscia.
Whnioskujgcy nie moze w celu uniknigeia stosowania przepisow ustawy dzieli¢ zamoéwienia na
czgéel lub zanizaé jego wartosci.
Ustalajgec warto$¢ zamowienia, nalezy wziaé pod uwage konieczno$é Igcznego spenienia
nastepujacych przestanck:

1) ushugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

2) mozliwe jest udzielenie zaméwienia w tym samym czasie,

3) mozliwe jest wykonanie zamodwienia przez jednego wykonawecs.
Jezeli Wnioskujgcy przewiduje udzielenie zamowien uzupelniajaeyceh, o ktdrych mowa w § 14
ust. 3 ust.5 i 7 [Wybdr procedury udzielenia zamdwienia), przy ustaleniu wartodci zamdwienia
uwzglednia wartoé¢ tych zamdwien.
Jezeli Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé skiadania ofert ezg§eiowych albo udziela zaméwienia
w czgsciach, z kidrych kazda stanowi przedmiot odrgbnego postgpowania, warto$cig zamdwienia
jest faczna warto$é poszezegdlnych czgéei zamowienia,
Jezeli Zamawiajacy przewiduje w ramach zamdwienia prawo opcji § 2 ust. 12 [Sfowniczek], przy
ustaleniu warto$ci zaméwienia uwzglednia rGwniez zaméwienie wynikajgce z prawa opcji.
Wartoécia umowy ramowej jest lgczna wartosé zamdwien, ktérych Zamawiajgcy zamierza
udzieli¢ w okresie trwania umowy ramowej.
Kazdorazowo nalezy udokumentowaé czynnoéé dokonania szacowania wartosci zamdwienia.
W przypadku szacowania warto§ci zaméwienia z dofinansowaniem zewngtrznym w ramach
POIiS, nalezy stosowaé si¢ do aktualnych Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosei wydatkéw w
ramach PONS w szczegdlnodci w zakresie szacowania i jego udokumentowania zgodnie z
podrozdziatem 6.5.1 pkt. 1. Wytyczne sg nadrzgdne nad Regulaminem.

§ 34 (Warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane)
1. Wartodé zaméwienia na roboty budowlane ustala sig na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentaciji
projektowej albo na podstawie planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych w
programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamoOwienia jest wykonanie
robdt budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane;

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robdt budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zaméwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca
1994 r, — Prawo budowlarne.

2. Warto§¢ zamdéwienia na roboty budowlane nie wymagajace pozwolenia na budowe ustala si¢ na

podstawie wyceny poszczegdlnych robét, kalkulacji naktadow,
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3. Przy obliczaniu warto$ci zamdwienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takze warto$é dostaw
zwigzanych z wykonywaniem rob6t budowlanych oddanych przez Zamawiajgcego do dyspozycji
Wykonawcy.

4. Przy robotach budowlanych strony mogg ustali¢ nastepujace wymagania:

1) wynagrodzenie kosztorysowe — okre$lane na podstawie zestawienia planowanych prac
i przewidywanych kosztdw. Jezeli w toku wykonywania dziela zajdzie koniecznoéé
przeprowadzenia prac, ktére nie byly przewidziane w zestawieniu prac planowanych
bgdgcych podstawg do obliczenia wynagrodzenia kosztorysowego, a zestawienie
sporzadzit Zamawiajgcy, Wykonawca moze zadaé odpowiedniego podwyzszenia
umdwionego wynagrodzenia. Jezeli zestawienie planowych prac sporzadzit przyjmujacy
zamowienie, moze on zadaé podwyzszenia wynagrodzenia tylko wtedy, gdy mimo
zachowania nalezytej starannoéci nie mogt przewidzieé¢ koniecznodei prac dodatkowych,
lub;

2) wynagrodzenie ryczaltowe — z géry okreslone w umowie: niemozliwe jest Zadanie jego
podwyzszenia, chociazby w czasie zawarcia umowy nie mozna bylo przewidzie¢ rozmiaru
lub kosztow prac.

3) wynagrodzenie mieszane — ryczaltowo-iloSciowe, obmiarowe, FIDIC. W takim
przypadku Wykonawcey nalezy si¢ wynagrodzenie wyliczone na podstawie zestawienia
planowanych prac i przewidywanych kosztéw (przedmiar robdt) w  wysokosei
wynikajacej z rzeczywifcie wykonanych ilodei robdt.

§ 35 (Wartos$¢ zaméwienia na dostawy lub ushugi powtarzajace sie
okresowo)

. Podstawg ustalenia wartodci zamdwienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce si¢ okresowo jest
lgczna warto$é zamowien tego samego rodzaju:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigey lub w poprzednim roku budzetowym, z
uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ushug lub dostaw oraz prognozowanego
na dany rok éredniorocznego wskaznika cen towardw i ushug konsumpceyjnych ogdtem,
albo

2) ktorych Zamawiajacy zamierza udzielié w terminie 12 miesiecy nastepujacych po
pierwszej ushudze lub dostawie.

2. Wybér podstawy ustalenia wartodci zamdwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sig okresowo
nie moze byé dokonany w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy.

§ 36 (Wartos¢ zamowienia na dostawy lub ustugi niepowtarzajace sie
okresowo)

Warto$¢ zamowienia na ushugi lub dostawy, niepowtarzajgce si¢ okresowo, ustala sig w ramach
rozeznania rynku zgodnie z § 37 [Rozeznanie rynku).

§ 37 (Termin ustalenia i podstawa przeliczenia warto$ci zaméwienia)

1. Ustalenia wartodci zaméwienia dokonuje si¢ nie wezesniej niz 3 miesiaee przed dniem wszczgcoia
postgpowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sq dostawy lub ushugi,
oraz nie wezesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszezgcia postgpowania o udzielenie zaméwienia,
jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane.

2. Jezeli po ustaleniu wartoéci zamdwienia nastapila zmiana okolicznodci majgcych wplyw na
dokonane ustalenie, Zamawiajgcy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartosci
zamdwienia.

3. Podstawe przeliczenia wartosci zamOwienia stanowi - §redni kurs ztotego w stosunku do euro, a
jego wartos¢ okresla Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie: Sredniego kursu zlotego
w stosunku do euro stanowigcego podstawg przeliczania wartosci zamdowierl,
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§ 38 (Rozeznanie rynku)

1. Przed zawarciem umowy lub udzieleniem zlecenia Wykonawcy Zamawiajacy powinien dokonac
rozeznania rynku w celu wybrania takiego Wykonawcy, ktéry zapewni odpowiednig jakos¢ i
korzystng ceng przedmiotu zaméwienia przy uwzglgdnieniu wszystkich potrzeb Zamawiajacego.

2. Rozeznanie rynku ma na celu zapewnienie osiagnigcia najlepszego efektu przy mozliwie
najnizszych kosztach, aby S$rodki przeznaczone na dane zamodwienie byly wydatkowane
efektywnie.

3. W celu rozeznania rynku Zamawiajgcy poréwnuje ,oferty” potencjalnych Wykonawedw danego
zamowienia

1))

2)
3)
9

3)

poprzez wystosowanie zapyfania oferfowege do minimum trzech potencjalnych
Wykonawcow przedmiotu zamdwienia, za posrednictwem faksu, poczty, e-maila lub
przez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego,
poprzez poréwnanie ,,ofert” lub ,informacji handlowych” potencjalnych Wykonawcow z
ich stron internetowych,

poprzez pordwnanie ofert zlozomych przez potencjalnych Wykonaweéw z wiasng
inicjatywy,

poprzez poréwnanie ,,ogloszen o udzieleniu zamdwien” z przeprowadzonych postgpowar
o udzielenie zamdwienia o pordwnywalnym zakresie rzeczowym

osobiscie przeprowadzajac rozmowy telefoniczne z potencjalnymi Wykonawcami.

4, Zapytanie ofertowe powinno zawieraé precyzyjnie i jednoznacznie opisany przedmiot
zamd&wienia.
5. Zapytanie ofertowe moze zawiera¢ w szczegdlnoset:

b
2

3)

4)

5)
6)

7)

nazwe (firme) i adres (siedzibg) Zamawiajacego,;

tytul realizowanego projektu lub ktérego zamierza realizowa¢ w ramach ktérego jest
udzielane zamédwienie, jezeli dotyczy;

opis przedmiotu zamdwienia, ktéry nie powinien odnosi¢ sig¢ do okre$lonego wyrobu
Iub #Zrodla lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajéw lub  specyficznego
pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zaméwienia
publicznego i zostat okreslony zakres réwnowaznoéei (z uwagi na konieczno$é ochrony
tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie¢ mozliwo$é ograniczenia zakresu opisu
przedmiotu zamdéwienia, przy czym wymagane jest przeslanie uzupelnienia
wylgczonego  opisu przedmiotu zamowienia do potencjalnego wykonawcy, ktory
zobowiazat si¢ do zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji),;
opis sposobu obliczenia ceny;

termin i miejsce wykonania zamdwienia;

kryteria oceny ofert tj. rodzaje kryteriéw oraz opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajgcy
bedzie si¢ kierowaé przy wyborze oferty, wraz z podaniem informacji o wagach
punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych kryteridw oceny ofert
oraz wraz z opisem sposobu przyznawania punktacji za spemienie danego kryterium
oceny oferty;

miejsce 1 sposédb skladania ofert,

termin skladania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi

a) dla zaméwien, ktérych frédiem finansowania sa $rodki w ramach POTS nie
mniej niz 7 dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania oftrtowego w
przypadku dostaw 1 ustug, a 14 dni kalendarzowych od daty ogloszenia
zapytania ofertowego w przypadku rob6t budowlanych, Termin 7 lub 14 dni
kalendarzowych biegnie od dnia nastgpnego po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego i koficzy sig z uptywem ostatniego dnia,

b) dla pozostalych zamdwien nie mniej niz 3 dni kalendarzowych od daty
ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i ushug, a 10 dni
kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku robét
budowlanych, Termin 3 lub 10 dni kalendarzowych biegnie od dnia nastgpnego
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6.

10.

11.

12,

po dniu upublicznienia zapytania ofertowego i koficzy si¢ z uplywem ostatniego
dnia,

9) opis warunkdéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu oceny ich spelnienia, jezeli
Zamawiajacy chee okresli¢ takie warunki;

10) informacje na temat zakresu wykluczenia,

11) okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postgpowania
o udzielenie zamdwienia, o ile przewiduje si¢ mozliwos$¢ zmiany takiej umowy,

12) informacje o finansowaniu zamdwienia ze $rodkdéw Unii Europejskiej oraz logotypy
obowigzujace w ramach danego programu, z ktérego jest realizowany projekt, jezeli
dotyczy.

W przypadku przygotowywania zapytania ofertowege dla zaméwien z dofinansowaniem
zewnetrznym w ramach POIIS, nalezy stosowal si¢ do aktualnych Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach POIIS w szezegdlnodei zgodnie z zapisami podrozdziaty
6.5.3 pkt. 5 lit. a). Wytyczne sg nadrzedne nad Regulaminem.

Przedmiotem zapytania moga by¢ takze — inne niz cena — informacje, np. termin wykonania
zamowienia, okres gwarancji, funkcjonalnos¢, serwis, koszty eksploatacji itp. w zaleznosei od
warunkéw jakie muszg by¢ spelnione po realizacji zamdéwienia.

Zapytanie ofertowe wysyla sig w formie pisemnej, elektronicznej lub faksem, zachowujgc dowody
nadania.

Dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku, powinny wskazywaé, ze dana ustuga, dostawa lub
robota budowlana zostata wykonana po cenie nie wyzszej od ceny rynkowej.

Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, nalezy wykaza¢ okolicznosei
uzasadniajace konieczno$é udzielenia danego zamdwienia bez rozeznania rynku.

Za dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku, tzn, iz wydatek poniesiony na dane zamdwienie
jest efektywny beds uznane wszelkie dokumenty potwierdzajgce, ze Zamawiajacy dolozyl
nalezytych staran, aby zapewnié osiagnigcie mozliwie najlepszego efektu przy mozliwie
najnizszych danej sytuacji kosztach, w szczegolnosei:

1) skierowane do potencjalnych Wykonawcedw zapytania ofertowe (badZ wydruk zapytania
ofertowego lub ogloszenia o zamdéwieniu umieszezony na stronie internetowej) wraz z
otrzymanymi ofertami,

2) oferty lub informacje handlowe Wykonawcow przestane z wiasnej inicjatywy,

3) wydruki ze stron internetowych przedstawiajgce oferty lub informacje handlowe
(zawierajgce date wydruku) potencjalnych Wykonawcdw,

4) wydruk listu elektronicznego,

5) wydruki ,,ogtoszen o udzielonych zamdéwieniach®,

6) notatka z przeprowadzonych rozmdw telefonicznych z potencjalnymi Wykonawcami.
Jezeli wartodé zamdwienia oszacowana na podstawie zebranych ofert przekroczy kwots, o ktérej
mowa w art. 4 ust 8 ustawy PZP, Zamawiajgcy dokonuje wyboru oferty po przeprowadzeniu
procedury przetargowej zgodnie z niniejszym Regulaminem lub ustawg PZP w zaleznosei od
przedmiotu zamdwienia.

13.

Jezeli warto§¢ zaméwienia oszacowana na podstawie zebranych ofert nie przekroezy kwoty, o
ktorej] mowa w art. 4 ust 8 ustawy PZP Zamawiajgcy moze dokonaé wyboru oferty o
najkorzystniejszej cenie lub najkorzystniejszej ekonomicznie spoéréd ofert zlozonych w
odpowiedzi na rozeslane zapytanie ofertowe. W takim przypadku Zamawiajacy moze zakonezyd
postgpowanie i nie stosowaé trybéw przewidzianych niniejszym Regulaminem.

14.

Oferty zlozone przez Wykonawcdw w odpowiedzi na zapytania ofertowe sg ofertami
orientacyjnymi (wstgpnymi) i Zamawiajacy moze prowadzié z Wykonawcami dalsze negogjacie
celem doprecyzowania lub uzupetnienia opisu zamodwienia, warunkéw umowy oraz uzyskania
oferty o mnajkorzystniejszej cenie lub najkorzystniejszej ekonomicznie. W wyniku
przeprowadzonych negocjacji Zamawiajacy wybiera oferte, ktdra najlepiej zaspokoi jego
potrzeby. Informacja o mozliwodei prowadzenia dalszych negocjacjii musi by¢ zawarta w
zapytaniu ofertowym.
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15.

16.

17.

18.

19.

W przypadku zaméwiefi, ktére sg wspdifinansowane lub finansowane z funduszy strukturalnych
UE, Funduszu Spdjnosci, innych instrumentéw finansowych UE lub $rodkéw krajowych Notatka
potwierdzajgca przeprowadzenie rozméw telefonicznych z potencjalnymi Wykonawcami nie
bedzie uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

W przypadku zamdwien, ktore sg wspoéifinansowane lub finansowane z funduszy strukturalnych
UE, Funduszu Spdéjnoéei, innych instrumentéw finansowych UE lub $rodkéw krajowych,
wynikajacych z uméw o wartoéci od 2 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wigcznie tj. bez
podatku od towaréw 1 ustug (VAT), nalezy, o ile to mozliwe, zgromadzi¢ dokumenty
potwierdzajgce rozeznanie rynku, wskazujace iz dana ushuga, robota, dostawa zostata wykonana
po cenie nie wyzszej od ceny rynkowe;j.

W przypadku zaméwien, ktére sa wspoHfinansowane lub finansowane z funduszy strukturalnych
UE, Funduszu Spéjnoédci, innych instrumentéw finansowych UE lub $rodkéw krajowych,
wynikajgcych z umdéw o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wiacznie, tj. bez
podatku od towaréw i ushig (VAT), oraz w przypadku zaméwien, do ktérych Zamawiajacy
stosuje procedurg bez uprzednmiego ogloszenia na podst. § 14 ust. 3 Regulaminu, istnigje
obowigzek dokonania i udokumentowania rozeznania rynku co najmniej  popizez
upublicznienie zapytania ofertowego na stronie internetowej beneficjenta lub innej powszechnie
dostgpnej stronie przeznaczonej do umieszozania zapytah ofertowych w celu wybrania
najkorzystniejszej oferty.

Kazdorazowo nalezy zgromadzi¢ dokumenty i dowody potwierdzajgce dokonanie rozeznania
rynku.

W wyjatkowych sytuacjach, jezeli niezbgdne jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia w
sytuacji majacej wplyw na bezpieczenstwo publiczne, zdrowie, zycie ludzi lub zwierzat, ochrony
roélin, klesk zywiotowych, Kierownik Zamawiajacego moze podjaé decyzje o odstgpieniu od
zasad wskazanych w powyzszych punktach.

§ 39 (Warunki przetargu)

1

Zamawiajagcy w Warunkach przetargu, zaleznodci od przedmiotu, wielko$ci oraz zrodia

finansowania zamdwienia, moze zawrzed:

1) nazwe(firme) oraz adres Zamawiajacego;

2) tryb udzielenia zaméwienia;

3) opis przedmiotu zaméwienia;

4) termin wykonania zamdwienia;

5) opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny speniania
tych warunkdw;

6) wykaz oéwiadezen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢é Wykonawey w celu potwierdzenia
spetniania warunk6éw udziatu w postgpowaniu (jezeli dotyczy),

7) informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania ofwiadczed lub dokumentdw, a takze wskazanie osdb uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami;

8) wymagania dotyczace wadium (jezeli dotyczy),

9) informacja o przewidywanych zamdéwieniach uzupelniajacych;

10) informacja o przewidywanym prawie opcji;

11) termin zwigzania oferta;

12) opis sposobu przygotowywania ofert;

13) miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert;

14) opis sposobu obliczenia ceny;

15) opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert;

16) informacje o formalnoéciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia,

17) wymagania dotyczace zabezpicczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli dotyczy);

18) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawierangj umowy w
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sprawie zamdwienia, ogdine warunki umowy albo wzdr umowy, jezeli Zamawiajgcy wymaga
od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamoéwienia na takich warunkach;,

19) okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postgpowania o
udzielenie zamdwienia, o ile przewiduje si¢ mozliwod¢ zmiany takiej umowy

20) pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyshuigujacych Wykonawcy w toku postgpowania o
ndzielenie zamodwienia;

21) opis czgéei zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszeza skladanie ofert czgdciowych;

22) maksymalna liczbe Wykonawcéw, z ktérymi Zamawiajgcy zawrze umowe ramows, jeZeli
Zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowej;

23) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg
odpowiadaé oferty wariantowe, jezeli Zamawiajgcy dopuszeza ich sktadanie;

24) adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajgcego, jezeli Zamawiajacy
dopuszeza porozumiewanie si¢ drogg elektroniczng;

25) informacje dotyczace walut obecych, w jakich mogg byé prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a Wrykonawca, jezeli Zamawiajacy przewiduje rozliczenia w walutach
obcych;

26) informacj¢ o finansowaniu zamdwienia ze $rodkéw Unii Europejskiej oraz logotypy
obowigzujgce w ramach danego programu, z ktérego jest realizowany projekt, jezeli dotyczy

2. Warunkow przetargu nie sporzadza sig dla trybu poréwnanie cen oraz rokowania z jednym
wykonaweg.

3. Warunki przetargu zamieszcza si¢ na stronie internetowej Zamawiajacego wraz z ogloszeniem o
zamowieniu w procedurach otwartych (przetarg nieograniczony, pordwnanie cen z ogloszeniem),

4. W procedurach ograniczonych 1 negocjacyjnych (przetarg ograniczony, negocjacie
z ogloszeniem, negocjacfe bez ogloszenia) Warunki przetargu przekazuje sie wybranym
Wykonawcom.

5. Warunki przetargu udostgpnione na stronie internetowej Zamawiajacy moze réwniez, na zadanie
Wykonawcy, przekazaé¢ je wnioskodawey, w terminie ustalonym w Warunkach przetargu przez
Zamawiajgcego.

6. Warunki przetargu mogg ulec zmianie w uzasadnionych przypadkach, gdy przewidziano to w
ogloszeniu.

7. W przypadku istotnych zmian Warunkéw przetargu, gdy niezbgdny jest dodatkowy czas na
dokonanie zmian w ofertach, przedtuza si¢ termin skladania ofert oraz informuje si¢ o tym
Wykonawcow, w szezegdlnosei poprzez zmiane tredel ogloszenia w zakresie terminu skladania
ofert.

§ 40 (Wyjasnienie tre$ci Warunkdéw przetargu)

1 Wykonawca moze zwrdcié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie treci Warunkéw przetargu,
Zamawiajacy jest obowigzany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien, chyba Ze wniosek o wyjasnienie
tresci Warunkdw przetargu wplynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do kotica dnia, w ktérym
uplywa polowa wyznaczonego terminu na skladanie ofert.

2 Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wyplywa na bieg terminu skladania wniosku, o ktérym
mowa wust. 1.

3 Treé¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktérym przekazat
Warunki przetargu, bez ujawniania Zrodla zapytania, a jezeli warunki sa udostepniane na stronie
internetowej, zamieszeza na tej stronie.

4  Zamawiajacy moze zwoladé zebranie wszystkich Wykonawcdw w celu wyjasnienia watpliwosei
dotyczgeych tre$ci Warunkdw przetargu, a jezeli warunki sa udostgpniane na stronie internetowej,
informacje o terminie zebrania zamieszcza takze na tej stronie; w takim przypadku sporzadza
informacjg zawierajaca zgloszone na zebraniu pytania o wyjasnienia tredci Warunkéw przetargu
oraz odpowiedzi na nie, bez wskazywania Zrodet zapytan, Informacje z zebrania dorgcza sig
niezwlocznie Wykonawcom, ktérym przekazano Warunkdw przetargu, a jezeli warunki sa
udostepniane na stronie internetowej, zamieszeza takze na tej stronie.

5 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert
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zmienié tre§é¢ Warunkéw przetargu. Dokonang zmiang Warunkéw przetargu Zamawiajacy
przekazuje niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano Warunkéw przetargu, a
jezeli warunki sg udostepniane na stronie internetowej, zamieszcza jg takze na tej stronie.

§ 41 (Wadium)
1 Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wniesienia wadium.
2 Wadium wnosi sig przed uptywem terminu sktadania ofert.
3 Zamawiajacy okresla kwotg wadivm w wysokosci nie wiekszej niz 3 % warto$ci zaméwienia.
4 Jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgsciowych lub udziela zaméwienia w czegsciach,
okreéla kwotg wadium dla kazdej z czgsel.
5 Jezeli Zamawiajgcy przewiduje udzielenie zaméwien uzupetniajacych, okresla kwotg wadium dla
wartoéci zamdwienia podstawowego.
6 Wadium moze by¢ wnoszone w jednej fub kilku nastgpujacych formach:
1) pienigdzy;
2) poreczeniach bankowych lub porgczeniach spéldzielezej kasy oszezgdnoSciowo-kredytowej, z
tym ze porgczenie kasy jest zawsze porgezeniem pienigznym;
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;
5) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. z
2007 r. Nr 42, poz. 275, ze zm.).
7  Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Zamawiajacego.
Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.
Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta
zostala wybrana jako najkorzystniejsza.
10 Wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwraca
wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamdwienia oraz wniesieniu zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia Zadano.

& co

Podrozdziat IIl Tryby udzielania zaméwien

§ 42 (Przetarg nieograniczony)

1. Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym, w odpowiedzi na publiczne
ogloszenie o zaméwieniu oferty moga skfadaé wszyscy zainteresowani Wykonawcy,

2. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego, zamieszczajgc
ogloszenie o zaméwieniu w migjscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie oraz na stronie
internetowej Zamawiajgcego zawierajace informacje, o ktérych mowa w § 17 [Ogloszenie o
zaméwieniu].

3. Termin skladania ofert wyznacza sig¢ kazdorazowo, z uwzglednieniem czasu niezbgdnego do
przygotowania i zlozenia oferty, z tym, Zze w przypadku dostaw lub ustlug termin ten nie moze
by¢ krétszy niz 3 dni kalendarzowe, a w przypadku rob6t budowlanych nie krétszy niz 10 dni
kalendarzowych, z tym, ze w przypadku robét budowlanyeh, dia ktérych nie jest wymagane
pozwolenie na budowe, lub o nieskomplikowanym zakresie przedmiotowym, minimalny termin
skladania ofert wynosié moze 7 dni kalendarzowe. Termin ten liczony jest od dnia zamieszczenia
ogloszenia o zamdéwieniu na stronie internetowej Zamawiajacego.

4. W przypadku zamdwief, ktére sa wspéifinansowane lub finansowane z funduszy strukturalnych
UE, Funduszu Spéjnosci, innych instrumentéw finansowych UE lub $rodkéw krajowych termin
skladania ofert wyznacza sie kazdorazowo, z uwzglgdnieniem czasu niezbgdnego do
przygotowania i zloZenia oferty, z tym, ze w przypadku dostaw Iub uslug termin ten nie moze
by¢ krétszy niz 7 dni kalendarzowych, a w przypadku robét budowlanych nie krotszy niz 14
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dni kalendarzowych. Termin ten liczony jest od daty zamieszczenia ogloszenia o zamdwieniu na
stronie internetowej Zamawiajacego. Termin ten biegnie od dnia nastgpnego po dniu
upublicznienia ogloszenia o zamdwieniu i kofiezy si¢ z uptywem ostatniego dnia.

5. Wykonawea sklada wraz z ofertg oéwiadczenie o spelnieniu warunkdw udzialu w postepowaniu, a
iezeli Zamawiajacy zada dokumentéw potwicrdzajacych spelnianie tych warunkéw, réwniez te
dokumenty.

6. Algorytm przebiegu postgpowania w trybie przetargu nieograniczonego:

D
2)
3)
4)

3)
6)

7)

8)
9

Analiza potrzeb wykonania zaméwienia,

Opracowanie opisu przedmiotu zamdwienia,

Oszacowanic wartoéci przedmiotu zaméwienia (Zalaeznik nr 3),

Weryfikacja wysokosci $rodkéw, jakie Zamawiajgcy moze przeznaczyé na udzielenie

zaméwienia, (Zalgeznik nr 4 Informacja o wysokodei érodkéw na sfinansowanie

zadania),

Ustalenie okolicznosci faktycznych i prawnych sankcjonujacych mozliwosé zastosowania

wybranego trybu, {Zalacznik nr 5 Wniosek o ustalenie trybu postgpowania)

Wyznaczenie 0séb odpowiedzialnych za przeprowadzenie postgpowania (w tym

mozliwosé powolania komisji przetargowej, Zalgcznik nr 8),

Przygotowanie wniosku o wszezecie postgpowania:

a. Sporzadzenie wniosku o wyrazenie zgodny na udzielenie zamowienia o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty, o ktdrej mowa w art. 4 ust 8 ustawy PZP, Zalacznik nr
7, lub
b. Sporzadzenie wniosku o wszezgeie postepowania o udzielenie zaméwienia,

Zalgcznik nr 6 dla zamdwien przekraczajgcych kwote, o ktérej mowa w art. 4 ust
8 ustawy PZP,

Przygotowanie Warunkdw przetargu,

Wszczecie postepowania poprzez umieszezenie ogloszenia o zamoéwieniu, zawierajgce co

najmniej informacje zgodne z § 17 [Ogloszenie o zamdwieniy), w miejscu publicznic

dostepnym w swojej siedzibie oraz na stronie internetowsj Zamawiajacego,

10) Zamieszczenie Warunkami przetargu na stronie internetowej Zamawiajacego,
11) Udzielanie odpowiedzi na pytania od Wykonawcdw
12) Badanie i ocena ofert;

a. weryfikacja spelnienia warunkdw przetargu (w tym wniesienia wadivm, gdy
wymagane),
b, analiza przedlozonych dokumentdw,
¢. wezwanie do uzupeinienia dokumentdw lub ztoZenia wyjasnien,
d. w toku badania ofert Zamawiajacy poprawia w ofercie:
- oczywiste omylki pisarskie,
- oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych pomytek,
- inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z Warunkami przetargu,
niepowodujace istotnych zmian w tredci oferty
zawiadamiajac o tym Wykonawee, ktdrego oferta zostala poprawiona,
e. Zamawiajacy wyklucza Wykonawcee zgodnie z § 23 [Kiyteria wykluczenia
Wykonawcy)
f.  Zamawiajacy odrzuca oferte zgodnie z § 50 [Odrzucenie oferty]

13) Wybér najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriéw oceny ofert okreélonych w

Warunkach przetargu,

14) Sporzadzenie protokotu z postgpowania, odpowiedni Zalgcznik nr 14,

15) Opublikowanie na stronie internctowe] ogloszenia o wyborze najkorzystniejszej oferty

16) Zawiadomienie Wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej oferty,

17) Zawiadomienie Wykonawedw o odrzuceniu ich oferty lub wykluczeniu z podaniem

uzasadnienia prawnego i faktycznego,
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18) Zawiadomienie Wykonawcy, ktérego ofette wybrano, o planowanym terminie zawarcia
umowy oraz formalnosciach, jakie nalezy spelnié przed zawarciem umowy,

19) Whiesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy przez Wykonawce (jezeli
wymagane)

20) Zawarcie umowy z Wykonawca lub uniewaznienie postgpowania,

21) Zamieszczenie ogloszenia o wudzieleniu zaméwienia na stronie internetowej
Zamawiajacego,

§ 43 (Przetarg ograniczony)

1.
2.

10.

11.

12.
13.

Przetarg ograniczony to dwuetapowy tryb udzielenia zamdéwienia.
W pierwszym etapie — w odpowiedzi na publiczne ogloszenie o zaméwieniu, Wykonawcy
skladajg wnioski o dopuszczenie do udziafu w postgpowaniu. Na tym etapie ocenia sig, czy
Wykonawey spehiaja warunki udziatu w postgpowaniu.
Wszezgeie postgpowania rozpoczyna sie przez zamieszezenie w miejscu publicznie dostgpnym w
siedzibie Zamawiajgcego oraz na stronie internetowej Zamawiajacego ogloszenia o zamowieniu
zawierajgcego:
1) informacje o ktérych mowa w § 17 [Ogloszenie o zamdwieniu] z pominigciem pkt.
3,10,11,12, oraz
2) informacje o o$wiadczeniach lub dokumentach, jakie majg dostarczy¢ Wykonawey w celu
potwierdzenia spelnienia warunkdw udziatu w postgpowaniu;
3) liczbe Wykonawcdw, ktdrzy zostang zaproszeni do skiadania ofert;
4) miejsce i termin sktadania wnioskéw o dopuszezenie do udzialu w post¢powaniu;
5) adres strony internetowej, na ktérej beda udostgpniane Warunki przetargu, jezeli
Zamawiajacy udostgpnia je na tej stronie;
Zamawiajgcy w ogloszeniu o zamdéwieniu wyznacza termin skladania wnioskéw o
dopuszczenie do wudzialu w postgpowaniu, z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania i zlozenia wymaganych dokumentéw, z tym Ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz
7 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia na stronie internetowej Zamawiajacego.
Wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu Wykonawca skiada odwiadczenie o
spelnieniu  warunkéw udzialu w postepowaniu, a jezeli Zamawiajgcy zada dokumentéw
potwierdzajgcych spetnianie warunkéw, réwniez te dokumenty.
O wynikach oceny speiniania warunkéw udziatu w postgpowanin i otrzymanych ocenach
spelniania tych warunkow Zamawiajacy niezwlocznie informuje Wykonawedw, ktorzy zlozyli
wnioski o dopuszezenie do udziatu w postgpowaniu.
Do drugiego etapu Zamawiajacy zaprasza do skladania ofert Wykonawcdw, ktérzy spehiajg
warunki udzialu w postgpowaniu, w liczbie okreslonej w ogloszeniu zapewniajacej konkurencjg,
nie mniejszej niz 3 i nie wiekszej niz 16.
Jezeli liczba Wykonawcow, kidrzy spelniajg warunki udziatu w postepowaniu, jest wigksza niz
okreslona w ogloszeniu, Zamawiajgcy zaprasza do skladania ofert Wykonawcdw, ktérzy otrzymali
najwyzsze oceny speniania tych warunkéw., Wykonawceg niezaproszonego do skladania ofert
traktuje sie jak wykluczonego z postgpowania o udzielenie zamdéwienia.
Jezeli liczba Wykonawcdw, ktorzy spetniajg warunki udziatu w postgpowaniu, jest mniejsza niz
okreslona w ogloszeniu o zamdwieniu, Zamawiajgcy zaprasza do skladania ofert wszystkich
Wykonawedw spetniajgeych te warunki.
Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcy Warunki przetargu
oraz wskazuje termin i miejsce opublikowania ogloszenia 0 zamdwieniu, o ktérym mowa w pkt. 3.
Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania i zlozenia oferty, z tym, ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 3 dni od dnia
przekazania zaproszenia do skiadania ofert dla dostaw lub ustug i nie krétszy niz 10 dni dla rob6t
budowlanych.
W drugim etapie oferty sktadaja Wykonawey zaproszeni do skladania ofert,
Spoéréd zlozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu wybiera sig oferte najkorzystniejszg, w
oparciu o ustalone kryteria oceny ofert.
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14. Algorytm przebiegu postgpowania w trybie przetargu ograniczonego:

1) Analiza potrzeb wykonania zamdwienia,

2) Opracowanie opisu przedmiotu zamdwienia,

3) Oszacowanie wartodci przedmiotu zaméwienia (Zalgeznik nr 3),

4) Weryfikacja wysokosci Srodkdw, jakie Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na udzielenie
zaméwienia, (Zalgeznik nr 4 Informacja o wysokosei $rodkéw na sfinansowanic
zadania),

5) Ustalenie okolicznodci faktycznych i prawnych sankcjonujgeych mozliwoséé zastosowania
wybranego trybu, (Zalgcznik nr 5 Wniosek o ustalenie trybu postgpowania)

6) Wyznaczenie oséb odpowiedzialnych za przeprowadzenie postgpowania (w tym
mozliwosé powolania komisji przetargowej, Zalacznik nr 8),

7y Przygotowanie wniosku o wszezecie postepowania:

a. Sporzagdzenie wniosku o wyrazenie zgodny na udzielenie zamdwienia o wartosei
nieprzekraczajacej kwoty, o ktérej mowa w art. 4 ust 8 ustawy PZP, Zalaceznik nr
7, lub

b. Sporzadzenie wniosku o wszezecie postgpowania o udzielenie zamdwienia,
Zaltacznik nr 6 dla zamdwien przekraczajacych kwote, o ktdrej mowa w art, 4 ust
8 ustawy PZP,

8) Przygotowanie Warunkéw przetargu.

9) Wszczgeie postgpowania poprzez umieszezenie ogloszenia o zamdwieniu w migjscu
publicznie dostepnym w swojej siedzibie oraz na stronie internetowej Zamawiajacego,

10) Udzielanie odpowiedzi na pytania od Wykonawcéw

11) Badanie i ocena wnioskdw o dopuszezenie do udziatu w postepowaniu:

a. weryfikacja spelnienia kryteriéw podmiotowych,
b. analiza przedlozonych dokumentow,
¢. wezwanie do uzupelmienia dokumentdw tub zloZenia wyjasniefi,
d. wtoku badania ofert Zamawiajacy poprawia w ofercie:
- oczywiste omytki pisarskie,
- oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwengji rachunkowych
dokonanych pomylek,
- inne omylki polegajagce na niezgodnodci oferty z Warunkami przetargu,
niepowodujace istotnych zmian w tredci oferty
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona,
e. Zamawiajgcy wyklucza Wykonawce zgodnie z § 23 [Kiyreria wykluczenia
Wykonawey]

12) Wybdr Wykonawedw, ktdrzy zostang zaproszeni do zlozenia oferty

13) Zawiadomienie Wykonawcdéw o wykluczeniu z podaniem uzasadnienia prawnego i
faktycznego,

14) Wyslanie zaproszenia do zlozenia oferty wraz z Warunkami przetargu

15) Udzielanie odpowiedzi na pytania od Wykonawcdw

16) Badanie i ocena ofert:

a. weryfikacja spelnienia warunkéw przetargu (w tym wniesienia wadium, gdy
wymagane),
b. analiza przediozonych dokumentéw,
c. wezwanie do uzupehienia dokumentéw lub ztoZzenia wyjasnien,
d. w toku badania ofert Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
- oczywiste omylki pisarskie,
- oczywiste omytki rachunkowe, 2z uwzglednieniem  konsekwencji
rachunkowych dokonanych pomytek,
- inne omylki polegajace na niezgodnosei oferty z Warunkami przetargu,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona,
e. Zamawiajgcy odrzuca oferte zgodnie z § 50 [Odrzucenie oferty],
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17) Wybér najkorzystniegjszej oferty na podstawie kryteridw oceny ofert okreslonych w
Warunkach przetargu,

18) Sporzadzenie protokohu z postepowania, odpowiedni Zalgcznik nr 14,

19) Opublikowanie na stronie internetowej ogloszenia o wyborze najkorzystnicjszej oferty

20) Zawiadomienie Wykonawcdw o odrzuceniu ich oferty z podaniem uzasadnienia prawnego
i faktycznego,

21) Zawiadomienie Wykonawey, ktorego ofert¢ wybrano, o planowanym terminie zawarcia
umowy oraz forialnosciach, jakie nalezy spelnié przed zawarciem umowy,

22) Whiesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli wymagane)

23) Zawarcie umowy z Wykonawca lub uniewaznienie postepowania,

24) Zamicszczenie ogloszenia o udzieleniu zamoéwienia na stronie internetowej
Zamawiajacego,

§ 44 (Negocjacje z ogloszeniem)

L.

11.

12.

Negocjacje z ogloszeniem to trzyetapowy tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym, po publicznym
ogloszeniu o zaméwieniu, Zamawiajacy zaprasza Wykonawcow dopuszezonych do udziatu w
postepowaniu do sktadania ofert wstepnych niezawierajacych ceny, prowadzi z nimi negocjacje, a
nastgpnie zaprasza ich do skladania ofert,

W pierwszym etapie w odpowiedzi na publiczne ogloszenie o zaproszeniu do mnegocjacji,
Wykonawcy skfadajg wnioski o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu. Na tym etapie ocenia
sig, czy Wykonawcy spetniajg warunki udzialu w postgpowaniu

Do skladania wnioskdw o dopuszezenie do udzialu w negocjacjach z ogloszeniem postanowienia
§ 42 ust, 3 — 9 [Przetarg ograniczony] stosuje si¢ odpowiednio.

Wraz z zaproszeniem do negocjacji Zamawiajgey przekazujo Wykonawcy Warunki przetargu oraz
wskazuje termin i miejsce opublikowania ogloszenia o zaméwieniu, o ktérym mowa w §42 ust, 3
[Przetarg ograniczony].

W drugim etapie Zamawiajacy prowadzi z Wykonawcami dopuszczonymi do udzialu w
postepowaniu negocjacje w celu doprecyzowania fub uzupelnienia opisu przedmiotu zamdwienia
lub warunkéw umowy w sprawie zamowienia.

W ramach negocjacji negocjuje si¢ warunki umowy, takie jak dookreflenia przedmiotu
zamowienia i uzyskanie optymalnych warunkéw cenowych, terminu wykonania zamdwienia,
warunkéw gwarancji, terminu i formy platnosci (jednorazowo lub poprzez faktury czgéciowe),
wymagar techniczno-jakoéciowych przedmiotu zaméwienia, itp. W tym celu nalezy przygotowac
istotne postanowienia umowy (projekt umowy z istotnymi dla Zamawiajgcego postanowicniami) i
w trakcie negocjacji odnotowaé w formie protokolu uwagi stron. Uzyskane w trakcie negocjacji
informacje majg charakter poufny i Zadna ze stron nie moze ich ujawni¢ bez zgody drugiej.

Jezeli strony prowadza negocjacje w celu zawarcia oznaczonej umowy, umowa moze zostat
zawarta, gdy strony dojda do porozumienia co do wszystkich jej postanowien, ktére byly
przedmiotem negocjacji.

Po zakoficzeniu negocjacji Zamawiajacy moze doprecyzowaé lub uzupehni¢ Warunki przetargu w
zakresie w jakim byly one przedmiotem negocjacji,

Zamawiajacy zaprasza Wykonawcdw, z ktérymi prowadzi negocjacje, do sktadania ofert.

. Zaproszenie do skiadania ofert zawiera co najmniej informacje o:

1) miejscu i terminie skladania oraz otwarcia ofert;

2) obowiazku wniesienia wadium;

3) terminie zwigzania oferts.

W przypadku, gdy Zamawiajgcy dokonat zmian w Warunkach przetargu, wraz z zaproszeniem do
sktadania ofert przekazuje Warunki przetargu lub zamieszcza je na stronie internetowsj, jezeli
Warunki przetargu udostgpnia na tej stronie.

Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbgdnego do
przygotowania i zlozenia oferty, z tym, ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 3 dai od dnia
przekazania zaproszenia do sktadania ofert dla dostaw lub ushug i nie krétszy niz 10 dni dla rob6t
budowlanych.
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13. W trzecim etapie oferty skladaja wszyscy Wykonawcey, z ktérymi Zamawiajacy prowadzit
negocjacje.

14. Spoéréd ztozonych ofert niepodlegajacych odrzucenin wybiera sie oferte najkorzystniejszg, w
oparciu o ustalone kryteria oceny ofert.

15. Postanowienia § 42 ust, 14 [Przetarg ograniczony] stosuje si¢ odpowiednio uwzgledniajac
postanowienia niniejszego paragrafu.

§ 45 (Negocjacje bez ogloszenia)

1. Negocjacje bez ogloszenia to dwuetapowy tryb udzielenia zamdéwienia, w ktérym Zamawiajacy
negocjuje warunki umowy w sprawie zamdwienia z wybranymi przez siebie Wykonawcami, a
nastgpnie zaprasza ich do skfadania ofert.

2. Zamawiajagcy wszczyna postepowanie w trybie negocjacji bez ogloszenia przekazujac
wybranym przez siebie Wykonawcom (liczba zaproszonych kandydatéw powinna zapewnial
odpowiedni poziom konkurencji) zaproszenie do negocjacji wraz z Warunkami przetargu oraz
zamieszcza na stronie internetowsj Zamawiajacego ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy, dla
zaméwien, ktorych wartosé szacunkowa przekracza rownowartosé 80.000,00 euro dla dostaw i
ustug oraz 1.000.000,00 euro dla robdt budowlanych.

3. Zamawiajgcy prowadzi z wybranymi Wykonawcami negocjacje w celu doprecyzowania lub
uzupelnienia opisu przedmiotu zamdwienia lub warunkéw umowy w sprawie zaméwienia.

4. Postanowienia § 43 ust. 6 — 15 [Negocjacje z ogloszeniem] stosuje si¢ odpowiednio.

5. Zamawiajacy zamieszcza na swojej stronie internetowej ogloszenie o udzielenin zamdéwienia, w
przypadku zamdwien o wartosci przekraczajgcej réwnowarto$é 80.000,00 euro dla dostaw i ustug
oraz 1.000.000,00 euro dla robdt budowlanych.

5. W przypadku zaméwieni, ktére sg wspdifinansowane lub finansowane z funduszy strukturalnych
UE, Funduszu Spéjnosei, innych instrumentéw finansowych UE lub $rodkéw krajowych, o
warto$ci powyizej kwoty, o ktérej mowa w art. 4 ust. 8 ustawy Pzp, Zamawiajgcy
obligatoryjnie po wyborze oferty najkorzystniejszej zamieszceza na swojej stronie internetowej
ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy oraz ogloszenie o udzieleniu zamdéwienia.

6. Ogloszenie 0 zamiarze zawarcia umowy powinno zawieraé co najmnie;:

1) nazwe oraz adres Zamawiajacego,

2) okreélenie przedmiotu oraz wielko$¢ lub zakres zamdwienia,

3) uzasadnienie wyboru procedury/trybu,

4} nazwe albo imie i nazwisko oraz adres Wykonawcy, ktdremu Zamawiajacy zamierza
udzieli¢ zamdwienia

§ 46 (Pordwnanie cen)

I. ,Porbéwnanie cen” zwane réwnicz ,Zapytaniami o ceng”, ktdre polega na zamieszczeniu
ogloszenia o zaproszeniu do skladania ofert na stronie internetowej Zamawiajacego lub
skierowaniu zaproszenia do skiadania ofert do dowolnej liczby Wykonawcéw wybranych
przez Zamawiajgcego, ale nie mniej niz do trzech. Wplyw tylko jednej oferty nie powoduje
uniewaznienia postepowania,

2. Zamawiajgcy moZe przyjac oferte Wykonawcy z zastrzeZzeniem zmiany lub uzupehienia jej
tredei, chyba, ze z tredci oferty wynika, 7e mozZe ona byé przyjeta jedynie bez zastrzezen.

3. Zamawiajgcy moze prowadzié z Wykonawcami dalsze negocjacje celem doprecyzowania lub
uzupetnienia opisu zamdéwienia, warunkéw umowy oraz uzyskania oferty o najkorzystniejszej
cenie lub najkorzystniejszej ekonomicznie.

4. Wykonawca moze odméwié prowadzenia negocjacii, jezeli jego oferta byla ostateczng.

5. W wyniku przeprowadzonych negocjacji Zamawiajacy wybiera ofertg, ktéra najlepiej
zaspokoi jego potrzeby.

6. Jezeli strony prowadza negocjacje w celu zawarcia oznaczonej umowy, umowa moze zostaé
zawarta, gdy strony dojda do porozumienia, co do wszystkich jej postanowien, kidre byly
przedmiotem negocjacii.

7. Algorytm przebiegu postgpowania w trybie Poréwnanie cen:
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1) Analiza potrzeb wykonania zamdwienia,

2) Opracowanie opisu przedmiotu zaméwienia,

3) Oszacowanie wartodel przedmiotu zamdéwienia (Zalgeznik nr 3),

4) Weryfikacja wysokosei srodkdw, jakie Zamawiajacy moize przeznaczy¢ na udzielenie
zamowienia, (Zalgcznik nr 4 Informacja o wysokosei Srodkéw na sfinansowanie
zadania),

5) Ustalenie okolicznoscei faktycznych i prawnych sankcjonujacych moziiwoséé zastosowania
wybranego trybu, (Zalaeznik nr 5 Wniosek o ustalenie trybu postgpowania)

6) Wyznaczenie o0séb odpowiedzialnych za przeprowadzenie postgpowania (w tym
mozliwosé powotlania komisji przetargowej, Zalgeznik nr 8),

7) Przygotowanie wniosku o wszczgcie postepowania:

a. Sporzadzenie wniosku o wyrazenie zgodny na udzielenie zamdwienia o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty, o ktérej mowa w art. 4 ust 8 ustawy PZP, Zalgcznik nr
7, lub

b. Sporzadzenic wniosku o wszczecie postgpowania o udzielenic zamdéwienia,
Zalgeznik nr 6 dla zaméwien przekraczajacych kwotg, o ktérej mowa w art. 4 ust
8 ustawy PZP,

8) Przygotowanic warunkéw udziaty, istotnych postanowien umowy (wzoru umowy),

9) Wszczecie postepowania

a. umieszczenie ogloszenia o zaproszeniu do zlozenia oferty, wraz z niezbgdnymi
informacjami do przeprowadzenia postgpowania w tym opis przedmiotu
zamdwienia, termin wykonania, projektu umowy, na stromnie internetowej
Zamawiajgcego, (procedura z ogloszeniem) lub,

b. przekazanie wybranym Wykonawcom zaproszenia do zlozenia oferty, wraz z
niezbednymi informacjami do przeprowadzenia postgpowania w tym opis
przedmiotu zamowienia, termin wykonania, projektu umowy, (procedura bez
ogloszenia) oraz ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy na stronie internetowe;j
Zamawiajacego, dla zamdwien, ktérych warto$é szacunkowa przekracza
réwnowarto$é 80.600,00 euro dla dostaw 1 ustug oraz 1.000.000,00 euro dla robot
budowlanych,

10) Ziozenie przez Wykonawce/Ow oferty wraz z o$wiadczeniem o spelnieniu warunkow
udzialu w postgpowaniu oraz jezeli sa wymagane, dokumentami potwierdzajacymi
spetnienie tych warunkéw, najpdzniej z dniem podpisania umowy,

11) Badanie i ocena ofert:

a. weryfikacja spelnienia warunkéw zaproszenia (w tym wniesienia wadium, gdy
wymagane),

b. analiza przedtozonych dokumentow,

¢. wezwanie do uzupehienia dokumentéw lub zlozenia wyjasnien,

12) Przeprowadzenie negocjacji z Wykonawca/ami,

13) Wyb6r najkorzystniejszej oferty,

14) Sporzadzenie protokolu z postgpowania, odpowiedni Zalgeznik nr 14,

15) Ogloszenia o wyborze:

a. ogloszenie na stronie internetowej informacji o wyborze najkorzystnigjszej oferty
(procedura z ogloszeniem), lub

b. przekazanic Wykonawcy informacji o przyjeciu oferty, planowanym terminie
zawarcia umowy oraz formalnosciach, jakie nalezy speini¢ przed zawarciem
umowy, (procedura bez ogloszenia),

16) Whniesicnie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli wymagane)

17} Zawarcie umowy z Wykonawcg lub uniewaznienie postgpowania,

18) Zamieszczenie ogloszenia o udzieleniu zaméwienia na stronie internetowej
Zamawiajacego, w przypadku procedury z ogloszeniem, oraz w przypadku procedury
bez ogloszenia dla zamdéwien o wartosei przekraczajacej réwnowartosé 80.000,00 euro
dla dostaw i ustug oraz 1.000.000,00 euro dla rob6t budowlanych,
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§ 47 (Rokowania z jednym wykonawca)

1. ,Rokowania z jednym wykonawca® zwane réwniez ,,Zamdwieniami z wolnej r¢ki” polegaja na
przeprowadzeniu rokowan, z jednym Wykonawca, celem dookreélenia przedmiotu zamdwienia i
uzyskania optymalnych warunkéw cenowo-handlowych.

2. Zamawiajacy wszezyna postepowanie w trybie Rokowania z jednym wykonawcy przekazujac
wybranemu przez sichie Wykonawcy zaproszenie do negocjacji wraz z informacjami
niezbednymi do przeprowadzenia postgpowania, w tym istotne dla stron postanowienia umowy
lub wzdér umowy

3. NajpoZniej wraz z zawarciem umowy Wykonawca sktada odwiadczenie o spelieniu warunkow
udziatu w postgpowaniu.

4, Zastosowanie tej formy udzielenia zamdwienia moze nastapi¢ w przypadkach, o ktérych mowa w
§ 14 ust. 3 [Wvbor procedury udzielenia zamdwienial,

5. Algorytm przebiegu postepowania w trybie Rokowania z jednym wykonawea:

1) Analiza potrzeb wykonania zaméwienia,

2) Dokonanie opisu przedmiotu zamdwienia,

3) Oszacowanie wartosci przedmiotu zamdwienia (Zalgcznik nr 3),

4) Weryfikacja wysokoéci érodkdw, jakie Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na udzielenie
zamdwienia, (Zalacznik nr 4 Informacja o wysokodei Srodkéw na sfinansowanie
zadania),

5) Ustalenie okolicznosci faktycznych i prawnych sankcjonujgeych mozliwosdé zastosowania
wybranego trybu, (Zalaeznik nr 5 Wniosek o ustalenie trybu postgpowania)

6) Wyznaczenie o0séb odpowiedzialnych za przeprowadzenie postgpowania (w tym
mozliwo$¢ powotania komisji przetargowej, Zalacznik nr 8),

7) Przygotowanie wniosku o wszczecie postgpowania:

a. Sporzadzenie wniosku o wyrazenie zgodny na udzielenie zamdwienia o wartodei
nieprzekraczajgcej kwoty, o ktdrej mowa w art, 4 ust 8 ustawy PZP, Zalacznik nr
7, lub

b. Sporzadzenie wniosku o wszczgeie postgpowania o udzielenie zamdéwienia,
Zalacznik nr 6, dla zaméwien przekraczajacych kwotg, o ktérej mowa w art. 4
ust 8 ustawy PZP,

8) Przygotowanie warunkéw udziahy, istotnych postanowiett umowy (wzoru umowy),

9) Wszczecie postepowania

a, zamieszczenie ogloszenia o zamiarze zawarcia umowy na stronie internetowej
Zamawiajacego, dla zamdwien,, ktérych wartoéé szacunkowa przekracza
réwnowarto$é 80.000,00 euro dla dostaw i ustug oraz 1.000.000,00 euro dla robdt
budowlanych,

b. przekazanie Wykonawcy zaproszemia do negocjacji, wraz z niezbednymi
informacjami do przeprowadzenia postgpowania w tym opis przedmiotu
zamdwienia, termin wykonania, projektu umowy,

16} Przeprowadzenie negocjacji z Wykonawca,

11) Ztozenie przez Wykonawce o$wiadezenia o spelnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu
oraz jezeli sa wymagane, dokumenty potwierdzajace spelnienie tych warunkdw,
najpdzniej z dniem podpisania umowy,

12) Sporzadzenie protokotu z postgpowania, odpowiedni Zalgeznik nr 14,

13) Przekazanic Wykonawcy informacji o przyjeciu oferty, planowanym terminie zawarcia
umowy oraz formalnosciach, jakie nalezy spelmi¢ przed zawarciem umowy,

14) Whniesienie zabezpieczenia naleZzytego wykonania umowy (jezeli wymagane)

15) Zawarcie umowy z Wykonawcg lub uniewaznienie postgpowania,

16) Zamieszczenie ogloszenia o wudzieleniu zaméwienia na stronie internetowe]
Zamawiajacego, w przypadku zaméwien o wartosci przekraczajgcej réwnowartosé
80.0060,00 euro dla dostaw i ustug oraz 1.000.060,00 euro dia rob6t budowlanych,

6. W przypadku zamdwien, ktdre sg wspdifinansowane lub finansowane z funduszy strukturalnych
UE, Funduszu Spdjnoéei, innych instrumentéw finansowych UE lub $rodkéw krajowych, o
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warto§ci powyiej kwoty, o kidrej mowa w art. 4 ust 8 ustawy PZP, Zamawiajacy obligatoryjnie
po wszczeciu postepowania zamieszeza na swojej stronie internctowej ogtoszenie o zamiarze
zawarcia umowy oraz ogloszenie o udzielenin zaméwienia.
7. Ogloszenie 0 zamiarze zawarcia umowy powinno zawiera¢ co najmnie;j:

1) nazwe oraz adres Zamawiajacego,

2) okredlenie przedmiotu oraz wielko$¢ lub zakres zaméwienia,

3) uzasadnienie wyboru procedury/trybu,

4) nazwe albo imi¢ i nazwisko oraz adres Wykonawcy, ktéremu Zamawiajgcy zamierza

udzieli¢ zamowienia

Podrozdziat IV Wybor najkorzystniejszej oferty

§ 48 (Tres¢, forma oferty, mozliwos¢ ztoZzenia jednej oferty)
[. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofertg.
. Oferte skiada sig, pod rygorem niewaznodei, w formie pisemnegj.
3. Tre$é oferty musi odpowiadaé treéci ogloszenia o zamowienin, zaproszenia do negocjacii,
zaproszenia do skladania ofert, tresci zapytania ofertowego oraz Warunkom Przetargu.

§ 49 (Dopuszczalno$c ztozenia oferty wariantowej i czgsSciowej)

1. Zamawiajacy moze dopuscié mozliwosé zlozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest jedynym
z kryterium wyboru.

2. Zamawiajacy moze dopuscié mozliwosé zlozenia oferty czgsciowej, jezeli przedmiot zaméwienia
jest podzielny.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, Wykonawca moZe ztozy¢ oferty czgéciowe na jedng lub
wiecej czedci zaméwienia, chyba, ze Zamawiajgoy okreéli maksymalng liczbg czgéei zamdwienia,
na ktére oferty czgsciowe moze zlozyé jeden Wykonaweca.

§ 50 (Badanie i ocena ofert)

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze:
1) zadaé od Wykonawcéw wyjasniet dotyczacych tresci ztozonych ofert;
2) dokonaé — za zgoda Wykonawcy — poprawek zlozonych ofert w zakresie oczywistych omylek
pisarskich i rachunkowych
3) dokonaé — za zgoda Wykonawcy — poprawek oferty dotyczacych niezgodnosci jej tresci z
wymaganiami Zamawiajgcego wskazanymi w szczegoinosci w warunkach przetargu.

§ 51 (Odrzucenie oferty)

Zamawiajgcy odrzuca oferte w sytuacji gdy:

1) tre§é oferty nie odpowiada wymaganiom Zamawiajacego, w szczegélnodci zawartych w
warunkach przetargu, a Wykonawca nie zgodzil si¢ na poprawienie oferty,

2) jej zhoZenie stanowi czyn nieuczeiwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

3) zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

4) zawiera bledy w obliczeniu ceny z zastrzezeniem § 41 wust. 5 pkt. 12 lit. d [Przetarg
nieograniczony) oraz § 42 ust. 14 pkt. 11 lit. d [Przetarg ograniczony],

5) oferta zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu lub
niezaproszonego do skladania ofert,

6) oferta jest niewazna na gruncie obowigzujacych przepisdw prawa,
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§ 52 (Wybér oferty)

1. Jezeli nie zajdg okoliczno$ci uzasadniajgce uniewaznienie postepowania, Zamawiajacy
wybiera oferte najkorzystnigjsza na podstawic przyjetych kryteriéw oceny ofert.

2. Jako najkorzystniejszg wybiera sig oferte Wykonawey, ktory spelnia warunki udziatu w
postepowaniu wskazane w warunkach przetargu, jest zgodna z wymogami wskazanymi w
Warunkach Przetargu oraz zawiera najkorzystnigjsze warunki wykonania zamdéwienia w
wymaganych kryteriach.

3. Nalezy umozliwi¢ Wykonawcom:

- uzupetnienie zgdanych dokumentdw ;

- wyjasnienie tresci oferty i zalgezonych dokumentdw,

- wyrazenie zgody na poprawienie przez Zamawiaigcego nieistotnych omytek w tresci oferty;
w celu usunigeia bleddw o charakterze formalnym lub bigdéw nieistotnych z punktu widzenia
przedmiotu zaméwienia, przy czym powyZsze czynnofci nie mogg naruszaé zasady
prowadzenia postgpowania przy zachowaniu zasady uczeiwej konkurencji i zasady réwnego
traktowania Wykonawcéw.

4. Wybdr najkorzystniejszej oferty spoéréd zozonych ofert Jest dokumentowany protokolem
postepowania o udzielenie zamdwienia, o ktdrym mowa w § 54.

5. W przypadku wyboru najkorzystnigjszej oferty dla zaméwien z dofinansowaniem
zewnetrznym w ramach POIIS, nalezy stosowaé si¢ do aktualnych Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnodei wydatkéw w ramach POIS w szezegélno$ci zgodnie z zapisami
podrozdziatu 6.5.3 pkt. 5 lit, b), Wytyczne sa nadrzedne nad Regulaminem,

§ 53 (Uniewaznienie postepowania}

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajgce] odrzuceniu albo nie wplyngl zaden wniosek o
dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu od Wykonawcy niepodiegajacego odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwotg, ktorg
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,

3) wystgpila istotna zmiana okolicznosei powoduigca, Ze¢ prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdéwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego Zamawiajgcy wezesniej
nie przewidzial

4} postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wadg uniemozliwiajacg prawidlowe
zrealizowanie zamdwienia lub zawarta umowa bytaby niewazna

5) jezeli $rodki pochodzgce z funduszy strukturalnych UE, Funduszu Spdjnoéci, innych
instrumentéw finansowych UE lub srodkéw krajowych, ktére Zamawiajacy zamierzal
przeznaczy¢ na sfinansowanie calodci Iub czedci zamodwienia nie zostaly mu przyznane, a
mozliwo$é uniewaznienia postgpowania na tej podstawie zostala przewidziana w ogloszeniu o
zamowieniu, zaproszeniu do negocjacji lub zaproszeniu do skladania ofert.

W przypadku wyboru frybu Pordéwnanie cen lub Rokowania z jednym wykonawes

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny.

§ 54 (Informowanie o wyniku postepowania)

I, Informacje o wyniku postgpowania umieszcza si¢ na powszechnie dostgpnej stronie
internetowej, przy czym w przypadku upublicznienia zapytania ofertowego w sposdb
okre$lony w § 18 pkt. 4 ppkt. 1), informacje o wyniku postepowania umieszcza si¢ co
najmniej na stronie internetowej wskazanej w tym punkcie, a do czasu uwruchomienia tej

strony internetowej — informacje o wyniku postepowania wysyla sie do kazdego
wykonawcy, ktory zlozyl ofert¢ oraz umieszeza si¢ na stronie internetowej
Zamawiajgcego.
2. Informacja o wyniku postepowania powinna zawieraé co najmniej nazweg wybranego
wykonawey.
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3.

Na wniosek wykonawcy, ktéry zlozyl oferte, istnieje obowigzek udostgpnienia
wnioskodawey protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia, przy czym nie dotyezy to
zalgcznikow, o ktérych mowa w § 55 pkt. 7 lit. h tiret ii

W przypadku informowania o wynikach postqpowama dla zamoéwien z dofinansowaniem
zewnetrznym w ramach POIIS, nalezy stosowaé si¢ do aktualnych Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach POIS w szczegdlnosei zgodnie z zapisami
podrozdziatu 6.5.3 pkt. [1. Wytyczne sg nadrzedne nad Regulaminem.

§ 55 (Protokdl z postepowania)

I.

Protokél z postepowania sporzgdza si¢ z czynnoéci podjetych w ramach postgpowafi
prowadzonych w nastqpluqoych trybach:
przetarg meog1 aniczony,
- przetarg ograniczony,
- negocjacje z ogloszeniem,
- negocjacje bez ogloszenia,
- pordownanie cen,
- rokowania z jednym wykonawcg,.
Wzér protokolu, w zaleznodci od przyjetego trybu, stanowi Zalgeznik nr 14a,b,e,dye,f do
ninicjszego Regulaminu. Protokd! moze byé modyfikowany w ramach potrzeb.
W przypadku zamdéwien z dofinansowaniem zewngtrznym w ramach POLS dla
ndokumentowania sporzadzenia protokoiu z postepowania o udzielenie zamowienia, o ktdrym
mowa pkt 4, w konieczna Jest forma pisemna.
W przypadku zamdwienn z dofinansowaniem zewnetrznym w ramach POIiS, protokol
postepowania o udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa w § 52 pkt. 4, zawiera co najmnigj:
a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania oferfowego,
b) wykaz ofert, ktére wplynely w odpowiedzi na =zapytanie ofertowe, wraz ze
wskazaniem daty wplynigcia oferty do Zamawiajacego,
¢) informacje o spehieniu warunku, o ktérym mowa w podrozdziale 6.5.3 pkt. 8 (dot.
warunku uniknigcia konfliktu intereséw - podmioty powigzane kapitatowo lub osobowo),
przez Wykonawcow,
d) informacje o spetnieniu warunkéw udziali w postgpowaniu przez wykonawcow, o ile
takie warunki byly stawiane,
¢) informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdinych
kryteriéw oceny 1 sposobie przyznawania punktacji poszczegblnym wykonawcom za
spefnienie danego kryterium,
f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wybory,
g) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,
h) nastepujgce zatgczniki:
(i) potwierdzenic publikacji zapytania na stronie internetowej, o ktérej mowa w
§ 18,
(ii)  zlozone oferty,
(i)  o$wiadczenie/odwiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy ztozyli
oferty, podpisane przez Zamawiajagcego lub osoby upowaznione do
zaciggania zobowigzan w imieniv Zamawiajacego 1 osoby wykonujace w
imieniu  Zamawiajacego czynnodci zwigzane 2z  przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a takze realizacjg lub
zmignami umowy zawartej z wykonawca,
W przypadku przygotowywania protokohu z poste,-powama dla zamdwieti z dofinansowaniem
zewnetrznym w ramach POIIS, nalezy stosowaé si¢ do aktualnych Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach POIiS w szczegblnosei zgodnie z zapisami
podrozdziatu 6.5.3 pkt. 9 i 10. Wytyczne sg nadrzedne nad Regulaminem.
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1

Podrozdziat V.  Dokumentowanie postepowan

§ 56 (Prowadzenie rejestrow)
I.

Bez wzgledu na tryb postgpowania o udzielenie zamdwienia obowigzuje zasada pisemnosci
postepowania pod rygorem niewaZnosci.
Komérka Zamdwien/wyznaczony pracownik prowadzi centralne rejestry zamdwiert:

1) Rejestr zamdwiest, ktéry obegjmuje zamodwienia udzielane zgodnie z niniejszym

Regulaminem oraz zamdwienia, do ktérych maja zastosowanie przepisy ustawy Pzp.

2) Rejestr wniesionych wadiéw

3) Rejestr zawartych uméw

4) Rejestr zabezpieczen nalezytego wykonania umowy
Rejestry nalezy prowadzi¢ wg wzordw stanowigcych Zalgezniki nr 9, 10, 11, 12 do niniejszego
Regulaminu.

§ 57 (Miejsce i czas przechowywania dokumentacjl postepowania)

Zamawiajacy przechowuje protokdt wraz z zalgcznikami przez okres 4 lat od dnia zakornczenia

postepowania o udzielenie zamodwienia, w sposéb gwarantujacy jego nienaruszalnosé, w

przypadku zamdéwien wspotfinansowanych ze $rodkéw unijnych majg zastosowanie przepisy

wia$ciwych programéw.

Dokumenty zwigzane z przebiegiem postepowania o udzielenie zaméwienia, ktére podlegajg

przechowywaniu to m.in.:

1) pisemny protokdt postepowania o udzielenie zaméwienia sporzadzony zgodnie z niniejszym
Regulaminem

2) oferty Wykonawcow,

3) opinie biegtych;

4} o$wiadczenia;

5) informacje z zebrania wszystkich Wykonawcéw zorganizowanego w celu wyjadnicnia
watpliwoséci dotyczacych tredci Warunkdw przetargu;

6) rzawiadomienia;

7y wnioski;

8) inne dokumenty i informacje skladane przez Zamawiajacego I Wykonaweg w toku
postepowania;

9) umowy dot. zamdwienia.

Momentem zakoficzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia jest dzieit wyboru Wykonawey

lub uniewaznienia postgpowania.

Dokumentacja z postepowan o udzielenie zaméwienia jest:

1) dokumentacja dowodows, tzn. gromadzona i przechowywana w celach dowedowych,
obrazujgca przebieg i czynnoécl w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia;

2) dokumentacjg aktowg, tzn. podstawowym nosnikiem danych jest papier;

3) dokumentacjg mniearchiwalng, tzn. warto$¢ dokumentéw oceniana jest pod kagtem
praktycznego ich wykorzystania;

4) dokumentacjg podlegajacg brakowaniu i niszezeniu po okresie w jakim musi by¢
przechowywana.

Dokumentacja postepowania o udzielenie zamdwienia jest zbiorem dokumentéw wytworzonych

lub otrzymanych w trakcie tego postepowania, ktére ze wzgleddow praktycznych

przechowywane sa w segregatorach, a nast¢pnie sa archiwizowane,

W celu zapewnienia prawidlowego przechowywania dokumentéw przetargowych, tzn.

gwarantujge ich nienaruszalnosé, nalezy przestrzegad nastgpujacych zasad:
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1) kaidy dokument dotyczacy danego postepowania o udzielenie zaméwienia powinien by¢
oznaczony numerem tego postepowania. Takim samym numerem powinien zostaé
oznaczony segregator, w ktérym przechowuje sig dokumentacje.

2) za dokumenty w danym postgpowaniu odpowiada osoba wyznaczona do prowadzenia tego
postepowania;

3) za caloé¢ dokumentacji przetargowej odpowiada kierownik Komorki zamoéwien;

4) w pomieszczeniach Komorki zaméwien powinna znajdowaé sig dokumentacja z postgpowan
co najmniej za ostatni rok kalendarzowy (dla kontroli wewnetrznej, kontroli zewnetrzngj, jako
#rodio wiedzy do przyszlych postepowan). Pozostata dokumentacja powinna by¢ przekazana
do archiwum zakladowego w celu dalszego przechowywania;

5) dokumenty przetargowe (biezgce i za ostatni rok) powinny by¢ przechowywane w taki
sposéb, aby latwo mozna bylo z nich skorzystaé, a jednocze$nie w sposob gwarantujgey ich
nienaruszalno$é (np. segregatory ze sztywnymi bokami);

6) segregatory powinny byé opisane na grzbietach w sposéb umozliwiajacy szybkg identyfikacje
postgpowania, np, po numerze postgpowania, przedmiocie zamdwienia, roku realizacji oraz w
sposéb zapewniajacy szybkic dotarcie do konkretnych dokumentéw, np. opisywanie na
grzbiecie zawartosci danego segregatora (protokdl, oferty, korespondencja itp.);

7) dokumenty w segregatorze powinny by¢ ukladane tematycznie oraz chronologicznie tj. wg
daty otrzymania lub wytworzenia.

7  Archiwizacje dokumentdw przetargowych przeprowadza sig w sposéb zapewniajgcy:

1) nienaruszalno$é dokumentacji przetargowej w okresie obligatoryjnego jej przechowywania;

2) szybki dostep do dokumentdw czgsto wykorzystywanych;

3) latwag identyfikacje micjsca przechowywania dokumentéw wykorzystywanych ckazjonalnie;

4) sprawne typowanie dokumentéw przeznaczonych do brakowania i niszczenia,

§ 58 (Roczne sprawozdanie o udzielonych zamdéwieniach}

Roczne sprawozdanie o udzielonych zamdwieniach, o ktérym mowa w ustawie Pzp sporzadzone przez
Komérke Zaméwien, przekazuje si¢ Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych, w terminie do dnia
1 marca kazdego roku po roku, ktérego sprawozdanie dotyczy.

Podrozdzial VI Umowy ramowe

§ 59 (Zawarcie umowy ramowej)

1. W przypadku zaméwied na dostawy i uslugi powtarzajace si¢ okresowo mozliwe jest
przeprowadzenie postepowania w celu zawarcia z Wykonawcami umdw ramowych, okreslajacych
w szezegblnosei przedmiot zamdwienia objgty umowsa ramows i termin obowigzywania umowy.

2. Zamawiajacy moze zawrzeé umowg ramowa po przeprowadzeniu postgpowania, stosujge
odpowiednio przepisy dotyczgce udzielania zamdwienia w trybie przetargu nieograniczonego,
ograniczonego lub poréwnania cen.

3. Umowe ramowg zawiera si¢ z wszystkimi Wykonawcami, ktérzy spetnili postawione warunki
udziahi w postepowaniu oraz ziozyli oferty niepodlegajacej odrzuceniu.

4. Umowa ramowa nie zobowiazuje Zamawiajacego do zlozenia Wykonawcy w okresie jej
obowigzywania jakichkolwiek zaméwiefl.

§ 60 (Czas trwania umowy ramowej)

1. Umows ramowa zawicra sie na okres nie dluzszy niz 4 lata, z tym ze ze wzgledu na przedmiot
zamébwienia i szczegdlny interes Zamawiajacego umowa taka moze by¢ zawarta na okres dtuzszy.
2. Umowe ramowg zawiera sig:
1) zjednym Wykonawca, jezeli z przyczyn technicznych lub organizacyjnych zawarcie umowy z
wigksza liczba Wykonawcdw byloby dla Zamawiajgcego niekorzystne;
2) co najmnigj z trzema Wykonaweami, chyba Ze oferty niepodlegajace odrzuceniu ztozyto mniej
Wykonawcow.
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3.

2.

Zamawiajacy nie moze wykorzystywad umowy ramowej do ograniczania konkurencii.

§ 61 (Zasady udzielania zamdéwienia objetego umowa ramowa)
1,

Zamawiajgcy udziela zamoéwienia, ktdrego przedmiot jest objgty umowa ramowa:

1) w trybie rokowan z jednym Wykonawcs, jezeli zawarl umowg ramowg tyko z jednym
Wykonawea, na warunkach nie mniej korzystnych niz okreslone w umowie ramowej;

2) w trybie negocjacii handlowych, jezeli zawarl umowe ramowa z wigcej niz z jednym
Wykonawca, zapraszajgc Wykonawcow do sktadania ofert.

Udzielajac zamdwienia, o ktérym mowa w ust. 1, Zamawiajacy moze dokonaé zmiany warunkdw

zamoOwienia w stosunku do okreslonych w umowie ramowej, jezeli zmiana ta nie jest istotna.

Zamawiajacy nie moze dokonaé zmiany kryteridw oceny ofert okreslonych w umowie ramowej.

Oferta sktadana w wyniku zaproszenia, o ktérym mowa w ust. 1 pkt. 2, nie moze by¢ mniej

korzystna od oferty zlozonej w postgpowaniu prowadzonym w celu zawarcia wmowy ramowej.

Podrozdzial VII Umowy w sprawach zaméwien

§ 62 (Odestanie do Kodeksu cywilnego)
1.

Do zawierania i realizacji uméw w sprawach zaméwien nalezy stosowaé przepisy Kodeksu
cywilnego.

Umowy w sprawach zamdwien, pod rygorem niewaznosci, wymagaja formy pisemnej, chyba, ze
przepisy odrebne wymagajg formy szczegélnej. Formy pisemnej wymagaja takze kazdorazowe
zmiany umowy o zaméwienie.

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia, ktore nie zostato uniewaznione, prowadzi do zawarcia
Umowy. ‘

§ 63 (Tozsamosé zakresu $wiadczenia ze zobowiazaniem zawartym w

ofercie)

Zakres $wiadczenia Wykonawey wynikajacy z umowy musi by¢ tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

Umowa podlega uniewaznieniu w czedci wykraczajacej poza okredlenie przedmiotu zamdwienia
zawarte w Warunkach Przetargu.

§ 64 (Obowigzkowe zapisy w umowie)

W zawieranych umowach dot. zaméwien nalezy umiescié zapisy zabezpieczajace interesy
Zamawiajacego, a w szczegoinosei:

1) precyzyjne i zgodne z Warunkami Przetargu okre$lenie przedmiotu i warunkéw realizacji
zamowienia,

2) precyzyjne okre$lenie warunkdw odbioru (czgsciowego, koficowego) oraz Sciste powigzanie
ich z warunkami platnosci;

3) precyzyjne okredlenic warunkéw ubezpieczenia od odpowiedzialnodei cywilnej oraz/lub
ubezpieczenia placu budowy;

4) zamieszczenie klauzuli dotyczacej odszkodowad umownych (art. 471 k) oraz kar
umownych (art. 483 k.c.} lub innych sankcji w przypadku nie wypelnienia warunkéw umowy;

5) precyzyjne okreslenie warunkdw z tytutu rekojmi za wady (art. 556 k.c.) i gwarancji jakosci
(art. 577 k.e.);

6) w przypadku roboty budowlanej zamieszezenie klauzuli dotyczacej podwykonawcdw
zabezpieczajace] obowiazku Zamawiajacego wynikajace z art, 647 — 647" k.c.;

7) zamieszczenie klauzuli dotyczacej mozliwosci zmian zawartej umowy;

8) zamieszczenie klauzuli dotyczacej mozliwodei odstapienia Zamawiajgcego od umowy;

9} zamieszczenie klauzuli dotyczacej stosowania wlasciwego prawa i wiasciwego sadu
w przypadku rozstrzygania spordw dotyczacych zawartej umowy;
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§ 65 (Zawarcie umowy)

L.

Umowy w postgpowaniach, o ktérych mowa w ninigjszym Rozdziale, Zamawiajacy jest
zobowigzany zawieraé w sposéb oszczedny i celowy, zachowujac przy tym forme pisemna,
chyba ze przepisy szczegdlne wymagaja innej formy szczegdinej.

Wymog zawarcia umowy w formie pisemnej nie dotyczy uméw, dla ktérych ogdlnie przyjeta
praktyka jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemne]j (np, zakup biletow). W
takim przypadku Zamawiajacy jest zobowigzany uprawdopodobni¢ zawarcie umowy, w
szczegdlnodci poprzez przedstawienie na potwierdzenie zawarcie umowy dowodu ksiggowego w
rozumieniu przepiséw o rachunkowosci. Zamawiajacy jest zobowigzany do potwierdzenia zakresu
zamdwienia, w szczegodlnosei poprzez zachowanie dokumentacji dotyczacej zlecenia zaméwienia.
W przypadku szkolefi Zamawiajacy jest réwniez zobowiazany do zachowania programu szkolenia
(dopuszezalny jest wydruk z dokumentéw w wersji elektronicznej).

Przez umowy, dla ktérych ogélnie przyjeta praktyks jest zawieranie danej umowy bez zachowania
formy pisemnej rozumie si¢ w szczegdinodei umowy dotyczgce form podnoszenia kwalifikacji
(szkolenia, studia, itp.), w przypadku, ktérych calkowity wydatek nie przekracza kwoty 5.000 zt
bez podatku od towaréw i ustug oraz inne umowy, ktdrych warto$¢ nie przekracza kwoty 2.000 zi
bez podatku od towardw i uslug.

Jezeli ogblnie przyjetg praktyka jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemnej,
zawarcie umowy moze by¢ takze potwierdzone dowodem ksiggowym w rozumieniu przepiséw o
rachunkowosci (np. zakup biletéw kolejowych, autobusowych),

§ 66 (Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy)

—_

10

11

12

13

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy stuzy pokryciu roszezen z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy.

Zabezpieczenie moze by¢é wnoszone wedlug wyboru Wykonawey w jedngj lub w kilku
nastepujacych formach wymienionych w § 40 ust. 6 [Wadium].

Zabezpicczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawcea wplaca przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Zamawiajacego.

W przypadku wniesienia wadium w pieniagdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgodg na zaliczenie
kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

Jezeli zabezpieczenie waiesiono w pieniadzu, Zamawiajacy przechowuje je na oprocentowanym
rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w pieniadzu z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane,
pomnigjszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na
rachunek bankowy Wykonawcey.

Wysoko$¢é zabezpieczenia ustala si¢ w stosunku procentowym do ceny catkowitej podanej w
ofercie albo maksymalnej wartoéci nominalnej zobowigzania Zamawiajacego wynikajacego z
umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkows lub ceny jednostkowe.

Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokosci od 2 % do 10 % ceny calkowitej podanej w ofercie albo
maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania Zamawiajacego wynikajacego z umowy.

Jezeli okres realizacji zaméwienia jest dluzszy niz rok, zabezpieczenie, za zgoda Zamawiajacego,
moze byé tworzone przez potrgcenia z naleznosei za czgéciowo wykonane dostawy, ushugi lub
roboty budowlane.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 8, w dniu zawarcia umowy Wykonawca jest obowigzany
wnieéé co najmniej 30 % kwoty zabezpieczenia.

Zamawiajgcy wplaca kwoty potrgcane na rachunek bankowy w tym samym dniu, w ktorym
dokonuje zaplaty faktury.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 8, waiesienie pelnej wysokoéci zabezpieczenia nie moze
nastapié pdzZniej niz do polowy okresu, na ktéry zostata zawarta umowa,

Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamdwienia i
uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszezen z tytutu rekojmi za wady nie moze przekraczac¢
30 % wysokosci zabezpieczenia.
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Kwota, o ktérej mowa w ust. 13, jest zwracana nie pdZniej niz w 15 dniu po uplywie okresu
rgkojmi za wady.

Podrozdziat VIII Srodki ochrony prawnej

§ 67 (Protest)

L.

Al

1.

0.

Srodki ochrony prawnej okrelone w ninicjszym podrozdziale przyshiguja Wykonawcy, a takze

innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz ponidst lub

moze poniesé szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow

1) niniejszego Regulaminu, w przypadku zaméwien sektorowych, o ktorych mowa w § 7
ninigjszego Regulaminu {ub

2) ustawy Prawo Zaméwieni Publicznych, w przypadku zamdwient publicznych, o ktérych mowa
w § 6 niniejszego Regulaminu.

Protest przystuguje wylacznie, w przypadku zamdwien, ktorych wartos¢ szacunkowa przekracza

réwnowarto$¢ 80.000,00 euro dla dostaw i ustug lub 1.000.000,00 euro dla robét budowlanych

wobec nastgpujacych czynnosei:

a) opisu sposobu dokonywania oceny spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,

b) wykluczenia odwolujacego z postgpowania o udzielenie zaméwienia;

¢) odrzucenia oferty odwolujacego.

Protest wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzigto lub mozna bylo powzigé

wiadomoéé o okolicznosdciach stanowigcych podstawe jego wniesienia. Protest uwaza sig za

wriesiony z chwilg, gdy dotart on do Zamawiajacego w taki sposob, Ze moégl zapoznaé sig z jego

treseia.

Protest powinien wskazywaé czynno$¢ lub zaniechanie czynnoéci Zamawiajacego, ktdrej zarzuca

si¢ niezgodno$é z przepisami Regulaminu lub ustawy Prawo Zamdwien Publicznych, zawierad

zwigzle przedstawienie zarzutow, okreslaé zgdanie oraz wskazywaé okolicznosci fakiyczne i

prawne uzasadniajgce wniesienie protestu.

Protest wnosi si¢ do Zamawiajgcego w formie pisemnej.

Whiesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

Zamawiajacy odrzuca protest wniesiony po terminie, wniesiony przez podmiot nieuprawniony lub

protest niedopuszczalny na podstawie § 65 ust. 2 [Protest].

Do czasu ostatecznego rozstrzygnigcia protestu Zamawiajacy nie moze zawrzeé umowy,

Zamawiajacy rozstrzyga protest w terminie 10 dni od dnia jego wniesienia.

Protest jest ostatecznie rozstrzygniety z dniem rozstrzygniecia przez Zamawiajgcego protestu lub z

dniem odrzucenia protestu przez Zamawiajgcego lub uplywem terminu na jego rozstrzygnigcie.

Na rozstrzygnigeie protestu przez Zamawiajgcego nie przyshiguje odwolanie,

§ 68 (Informacja o zaniechanej czynnosci)

1.

Wykonawea moze w terminie przewidzianym do wniesienia protestu poinformowac
Zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami Regulaminu czynnosci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest on zobowigzany na podstawie Regulaminu lub ustawy Prawo
Zamdwien Publicznych, na ktore nie przyshuguje protest na podstawie § 65 ust. 2 [Protest].

W przypadku uznania zasadnoéci przekazanej informacji Zamawiajacy powtarza czynnosé albo
dokonuje czynnoci zaniechanej, informujge o tym Wykonawcdw w sposdb przewidziany w
Regulaminie fub ustawie Prawo Zamdwien Publicznych dla tej czynnodei.

Na czynnodei, o ktérych mowa w ust, 2, nie przyshiguje protest, z zastrzezeniem § 65 ust. 2
{Protest],

ROZDZIAL III Zamodwienia, ktérych wartos¢ przekracza 50.000,00

PLN netto i jednoczes$nie nie przekracza tej kwoty
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2.

z wyjatkiem zamodwien finansowanych lub
wspotfinansowanych ze srodkéw unijnych

§ 69 (Zakres stosowania)
1.

Ninigjszy rozdzial stosuje si¢ do zamowien, ktérych wartodé przekracza 50.000,00 PLN i
jednoczesnie nie przekracza kwoty, o ktdrej mowa w art. 4 ust. 8 ustawy Pzp .
Wrylgczenie stosowania przepisdw ustawy nie zwalnia Zamawiajgcego z obowiazku przestrzegania
zasad okredlonych w ustawie z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2009 r.
Nr 157, poz. 1240 z p6ézn. zm.). Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane zgodnie z trescig
art. 44 ust, 3 wyzej wymienionej ustawy:
1) w sposdb celowy i oszezedny, z zachowaniem zasad:
a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladdw,
b) optymalnego doboru metod i srodkdw stuzgeych osiggnigeiu zatozonych celdw;
2) w spos6b umozliwiajgcy terminows realizacje zadan;
3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezeéniej zaciggnigtych zobowigzar.

§ 70 (Przygotowanie postepowania)

1.

Postgpowania, w przypadku, ktérych wartodé zaméwienia przekracza 50.000,00 PLN netto i
jednoczeénie nie przekracza kwoty, o ktérej mowa w art. 4 ust. 8 ustawy Pzp, przygotowujg i
przeprowadzaja Komdrki Merytoryczne.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania majgcego na celu wybér Wykonawcy
zamoOwienia, o ktérym mowa powyzej, odpowiada Kierownik Komdorki Merytorycznej.

§ 71 (Procedura udzielenia zaméwienia)

1.

Identyfikacja potrzeby udziclenia zamdwienia, do ktérego stosuje sig przepisy niniejszego
rozdziaty, nalezy do obowiazkéw pracownika Komdrki Merytorycznej.

Pracownik Komérki Merytoryeznej dokonuje oceny celowodei udzielenia zaméwienia z punktu
widzenia potrzeb Zamawiajacego i realizowanych przez niego zadan.

Czynnosci przed wszezgeiem postgpowania o udzielenie zamodwienia dokonuje Komérka
Merytoryczna zgodnie z § 28 [Przygotowanie dokumentdw wszezynajgeyeh postgpowanie).
Kierownik Komdrki Merytoryoznej kieruje wniosek o wyrazenie zgody na udzielenie
zaméwienia do Kierownika Zamawiajacego lub osoby przez niego upowaznionej.

Whiosek zawiera w szczegdlnodei okreslenie przedmiotu zamdwienia, merytoryczne uzasadnienie
koniecznosei dokonania zakupu (bgdace efektem oceny celowosei dokonania zamdwienia),
szacunkows warto§¢ przedmiotu zamowienia, przewidywang warto$é brutto przedmiotu
zamodwienia, informacj¢ o posiadanych $rodkach finansowych na ten cel, wskazanie pracownika
odpowiedzialnego za wstepng oceng celowosei dokonania zakupu i realizacje zadania, Wzor
Whiosku o wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia o warto§ci nieprzekraczajacej kwoty,
o ktorej mowa w art, 4 ust. 8 ustawy Pzp stanowi Zalgcznik nr 7 do niniejszego Regulaminu.
Whiosek wymaga akceptacji Kierownika Zamawiajacego lub osoby przez niego upowaznionej
oraz Gidwnego Ksiggowego ub osoby przez niego upowaznione;j.

Udokumentowaniu procedury udzielenia zamdéwienia moze stuzy¢é Karta zamdéwienia, ktorej
wzor stanowi Zalaeznik nr 15 do niniejszego Regulaminu. Karta zamoéwienia zawiera
streszezenie przebiegu procedury udzielenia zamodwienia.

§ 72 (Powolanie Komisji Przetargowej)
W przypadku postgpowan, o ktérych mowa w ninigjszym rozdziale, nie powoluje si¢ Komisji
Przetargowej.
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§ 73 (Lista kwalifikowanych dostawcow i Wykonawcdéw)

Poszezegdine Komérki Merytoryczne moga stworzy¢ i stosowaé "Listg kwalifikowanych dostawcow
i Wykonawcow" stanowiacy zestawienie przedsigbioredw, z ktdrymi stale wspdlpracuja, a dostarczane
przez nich produkty i ustugi wykonywane sg rzetelnie i terminowo oraz spehniajg wszystkie
wymagania podane przez Zamawiajgcego. Powyzsza lista zwalnia ze stosowania wyzej opisanej
procedury do kwoty, o kidrej mowa w art. 4 ust. 8 ustawy Pzp. Lista musi by¢ zatwierdzona przez
Zarzgd. Jeden egzemplarz nalezy przekazaé Gléwnej Ksiggowej, drugi do Komérki Zaméwien.

ROZDZIAL IV Postanowienia koncowe

§ 74

7a przestrzeganie niniejszego Regulaminu oraz zapoznanie z jego postanowieniami pracownikdw
odpowiedzialni sa Kierownicy Komérek Merytorycznych spétki ,,Hydro-Tech” Spotka z o.0.

§75

W sprawach nicuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu majg zastosowanie przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015 roku,
poz. 2164 z pézn. zm.) lub odpowiednie przepisy prawa wspdlnotowego oraz ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16 poz. 93 z pbZn. zm.)

§76
Postanowienia niniejszego regulaminu stosuje sig do postgpowati o udzielenie zaméwien wszezgtych
po dniu wejscia w zycie niniejszego Regulaminu.

§77

Niniejszy Regulamin wehodzi w zycie z dniem uchwalenia,
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Wykaz zalacznikow:

1.

Lo

No e W

10.
11,
12,
13.
[4.

15.

Regulamin Komisji Przetargowej

Sciezka postgpowania w celu wskazania wiageiwego trybu wyborn Wykonawoy i zawierania
umdéw w danej sytuacji

Formularz dokumentujgcy czynnoéé ustalenia wartoéci zamdéwienia
Informacja o wysckosei §rodkéw na sfinansowanie zadania
Whiosek o ustalenie trybu postepowania

Whiosek o wszezgeie postgpowania o udzielenie zamdwienia
Whnioseck o wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia o wartosci nieprzekraczajacej kwoty, o
ktérej mowa w art. 4 ust 8 ustawy PZP

Wzor zarzadzenia w sprawie powoiania Komisji Przetargowej
Rejestr zaméwien

Rejestr wniesionych wadiéw

Rejestr zawartych uméw

Rejestr zabezpieczent nalezytego wykonania umowy

Oswiadczenie uczestnika postgpowania o udzielenie zamdwienia
Protokét postepowania

l4a druk Z-PN

14b  druk Z-PO

l4c druk Z-NO

14d druk Z-NBO

Ide druk Z-PC

[4f druk Z-R

Karta zamowienia
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