INFRASTRUKTURA UNIA EUROPEISKA [N
| SRODOWISKO (hyd ro FUNDUSZ SPOINOSC! [ X -~

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
CZESC Il

SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

DLA
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

NA USLUGI

przeprowadzanego zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.)

Promocja projektu pn:
,»Rozwigzanie gospodarki wodno-sciekowej w Gminie Nowogrodziec — Etap la”
nr POIS.01.01.00-00-186/09 wspolfinansowanego przez Unie Europejska ze srodkow
Funduszu Spéjnosci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko



1.

2.

3.

4.

v e N o un

INFORMACIE PODSTAWOWIE.......ccoitttemnniiiiiiinennnnsisssiisssnsssssssssisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnnsssssssssnes 3
1.1. KRAJ BENEFICIENTA .t ettttteeeeeeeesntrereeesesesestssaeeseessasssssaeesesssassssssnesesssassssssnesesssessnsssnseeessssnssssseesesesnnsnsnns 3
1.2. BENEFICIENT/ZAMAWIAIACY ..eveeeeveeereeereeeeseeeeseeesseesseeeseesaseeesseesbeeesseessesesessnbeeessessnsesessessnseeetessseesseean 3
1.3. INSTYTUCJE ZAANGAZOWANE W REALIZACIE PROJEKTU .. .uuuuiiiieeeeeieiinieeeeeeeeesiunrseeeesesessnsssseeseeesassssssessesssensnsees 3

1.3.1.  InStytucja ZArzQAzajGea (IZ)..........coeceueeemeesieeieeeee ettt ettt ettt 3

G IV 1 138, 1) (o) [0 [l e X ¢t [T o7 e Tole N 1| =) F SR 3

OPIS PROJEKTU ..ceeeiiiiiiiiiennnniiiiiiiieensssissssiisessssssssssissssssssssssssssssnsssssssssssssnsssssssssssssnsssssssssssssnnsssssssssssnnnnns 3
2.1. OPIS OBSZARU OBJETEGO PROJEKTEM ..uuvvvreeeeeeeieurereeesesssesnnsseeeesssessssesseesssessnssssseesssssssssssesssssssssnsssnssesssennns 3
2.2. ZAKRES RZECZOWY PROJEKTU 1.uuuvvvreeeseeeseuurrreesesssesuussseesesssasansssneeesssssanssssseesesssssssssessesssssssssssssessssssnsssseeeens 3
2.3. REALIZACIA PROJEKTU 1utteeeteeetttuuiesesesetusuuieseeesesessnsssesessssssnssssesessssssnssesessesssssnssesessnsssnnnsseeesensssnenessesssennnns 4

CELE PROJEKTU ....couuiiiiiiiieecnneeeeieeeennssseeeseeeenmsssssssssssesnnsssssssssssnnssssssssssssnnnssssssssssssnnsssssssssssnnnnnsssssssssnnnnns 4
3.1. CEL OGOLNY .......uueeee
3.2. CELE SZCZEGOLOWE

ZAKRES UIMOWIY ........iiiiiiireeniiiiiiiiennnssssssissennsssssssssssesnnsssssssssssnnsssssssssssssnnssssssssssssnnssssssssssssnnnnssssssssssnnnns 5
4.1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA. ... .eeeeeeieieettreeeseeesetureeesesesasssssaeeeesssassssaresesssassssssnseesssessnssssssessessnssssssessessssnnnssens 5
4.2. PODSTAWY PRAWNE ... .uuutttreeeeeeeiuirtreeeseeesettsreeesesssaisssraeeeeessassssasssesssassssssaseesssessnssssseesssesassssseesesssnnnnnsnns 5
4.3, CELE OGOLNE DZIALAN INFORMACYINYCH | PROMOCYINYCH ....uuvvrreeeeeesinrrreeeeeeeseisnreeeeeeesesisnssesseessensssssseeessenes 5
4.4, CELE SZCZEGOLOWE DZIAAN INFORMACYINYCH | PROMOCYINYCH .oeeieeiiirireeeeeeeieiinreeeeeeeseesnreeeeeeesessnnsenseesesennes 6
4.5. REZULTATY DZIAtAN INFORMACYINYCH | PROMOCYINYCH ...uvvvereeeeieiiurreeeeeeeeesinrreeeeeeeessinsseseeeeessassssssessesesensnnsees 7
4.6. GRUPY DOCELOWE ...uuvvvveeeeeeeiutrereeeeeeeseassseeesesssasinsseseseessesaassssssesesesasssssssssesssasssssssssesssenssssssssesssensnsssssseses 7
4.7. ZAKRES RZECZOWY PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
4.8. EWALUACIA ...ttt e e e
4.9. RODZAJE WYMAGANYCH DZIAtAN INFORMACYJNYCH | PROMUJACYCH

4.9.1. PRZYGOTOWANIE | UDOSTEPNIENIE INFORMACJI NA TEMAT PROJEKTU LOKALNYM |

REGIONALNYM MEDIOM ORAZ WSZYSTKIM ZAINTERESOWANYM ....cccoooreeeeeeeeeeciiveeeeeeeeecciveveeaeeeesinns

4.9.1.1. ORGANIZACJA | PRZEPROWADZENIE SPOTKAN Z MIESZKANCAMI
4.9.1.2. ORGANIZACIE SPOTKAN DLA DZIECI W WIEKU PRZEDSZKOLNYM
4.9.1.3. ORGANIZACJA | PRZEPROWADZENIE SPOTKAN | KONKURSOW DLA DZIECI w wieku od 6 do 12 lat .. 14
4.9.1.4. ORGANIZACIE SPOTKAN | KONKURSOW DLA DZIECI w wieku 0d 13 do 15 lat........coevevevereeeieeeerenne. 15
4.9.1.5. Impreza interaktywna informacyjno-promocyjno-edukacyjna (typu event) ........ccccceeevveveeecreenveennnnn. 15

4.9.2. ZORGANIZOWANIE | PRZEPROWADZENIE KONFERENCII.......ooevveeieeeiiiiieeeeeeeciiiieeeeeesssiiireeea e 17

4.9.3.  OGLOSZENIA | ARTYKULY PRASOWE ...ttt ettt a e eeetttaa e e e e s ssasaaaaaeeessasssenaaaeeas 18

4.9.4.  TABLICE PAMIATKOWE. ..ottt ettt e e ettt e e e e e et e e e e e e s stssaaaaaeeessssssanaaaeean 19

4.9.5. SZCZEGOtOWY OPIS MATERIAtOW INFORMACYINYCH | PROMOCYINYCH ..o 20

4.9.5.1. MATERIALY INFORMACYJNE | PROMOCYJNE DRUKOWANE ... 20
4.9.5.2. MATERIAL AUDIOWIZUALNY O PROJEKCIE

4.9.5.3. ZAPROSZENIA WRAZ Z KOPERTAM ....ccutitiiterieieieieeeestestestessessesessessessessessesseseesessessessessenseseesessessessensen
4.9.5.4. 17 N N AT
4.9.5.5. PAPIER FIRMOWY.....

4.9.5.6. KOPERTY ...coeeeeennnnne

4.9.5.7. TECZKI FIRMOWE ....evvviniiiiieieeereiesee e

4.9.5.8. OKLADKI OBWOLUTY INTROLIGATORSKIE.......uuttuuuuutreutueurueeeetereseueressrereeereseeerenereseresesenenen——————.—.
4.95.9. BILETY WIZYTOWE ...ttt es s es st st et s s e s e e s eeeeeeeten s eseseeeeeesessesessesssesaeneseneeseseannas
4.9.5.10. KALENDARZE

4.9.5.11. DEUGOPISY ittt ettt ettt e ettt e e e e e st te e e e e s e bbbt e e esessaabb e e eeeesasssbbeaeesessnssrtaaeeesannsnsreaeeens

OBOWIAZKI ZAMAWIAJACEGO .....ccevuuniiiiniiiennnnssisiiiisessssssissiiisessssssssssisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 30

WYMAGANIA OGOLNE DLA CAtEGO ZAKRESU ZADAN REALIZOWANYCH W RAMACH KONTRAKTU..... 30

L2720 2 1 RNt 31

WYMAGANIA SZCZEGOLOWE .....couveuireeeeeeniiieeeesesstissesesssssssssessesssssssssesssssessssssessessssssessessessssssessessesss 32

ZALACZNIKI c.ceeieeeeeeceeerieeeeeeneeeeeeeeennnsssseesseeesnnsssssssseessnnssssssssssssnnnssssssssssssnnssssssssssssnnnssssssssessnnnnssssssnenes 32

Projekt wspéffinansowany przez Unie Europejskag ze $rodkéw Funduszu Spoéjnosci
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

pn. ,Rozwigzanie gospodarki wodno-$ciekowej w Gminie Nowogrodziec — Etap la” nr POIS.01.01.00-00-186/09

-2-



1. INFORMACJE PODSTAWOWE

1.1. Kraj Beneficjenta

Rzeczpospolita Polska.

1.2. Beneficjent/Zamawiajacy

Organ odpowiedzialny za calg strone techniczng wdrozenia projektu (petnigcy funkcje
Inwestora, a takze przyszty Eksploatator wybudowanej infrastruktury).

Hydro-Tech sp. z 0.0.
ul. Mtynska 3a
59-730 Nowogrodziec

1.3. Instytucje zaangazowane w realizacje Projektu

1.3.1. Instytucja Zarzadzajgca (I1Z)
Organ podejmujacy decyzje o wspotfinansowaniu Projektu ze srodkéw Funduszu Spéjnosci.

Ministerstwo Srodowiska
ul. Wawelska 52/54
00-922 Warszawa

1.3.2. Instytucja Posredniczaca (IP)

Wojewoddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej we Wroctawiu
ul. Jastrzebia 24
53-148 Wroctaw

2. OPIS PROJEKTU

2.1. Opis obszaru objetego projektem

”

Projekt pn. ,Rozwigzanie gospodarki wodno-$ciekowej w Gminie Nowogrodziec — Etap la
zlokalizowany jest w poétnocno-zachodniej czesci wojewddztwa dolnoslagskiego, w powiecie
bolestawieckim, na terenie gminy Nowogrodziec na obszarze niemal catego miasta
Nowogrodziec.

2.2. Zakres rzeczowy projektu

W celu zniwelowania istniejgcych niedoboréw w ramach realizacji projektu planuje sie
wykonanie nastepujgcych zadan:

1) Przebudowa i budowa oczyszczalni Sciekdw na terenie miasta Nowogrodziec o
przepustowosci Qérd 1 650 m?/d,
2) Budowa systemu kanalizacji sanitarnej w miescie Nowogrodziec o dtugoséci 15,1 km,
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3) Budowa sieci wodociggowych w miescie Nowogrodziec o dtugosci 17,5 km.

Wartos¢ brutto projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie wynosita: 62 507 412,48 zi.

2.3. Realizacja projektu

W zakres realizacji projektu wchodzg m.in. nastepujgce Kontrakty:

1) Kontrakt | — ,Przebudowa i budowa oczyszczalni sciekow w Nowogrodzcu”

2) Kontrakt Il — ,Budowa i rozbudowa sieci wodociggowych i kanalizacyjnych
w Nowogrodzcu” sktadajgcy sie z trzech zadan:
Zadanie 1 - ,Budowa i rozbudowa sieci wodociggowej w Nowogrodzcu”
Zadanie 2 — ,Przebudowa i rozbudowa kanalizacji sanitarnej w Nowogrodzcu”
Zadanie 3 — ,Budowa przytgczy wodociggowych i kanalizacyjnych”

3) Kontrakt Il — Inzynier Kontraktu

3. CELE PROJEKTU

3.1. Cel ogéiny

Celami ogélnymi projektu sa:

- wypetnienie postanowien Traktatu Akcesyjnego — objecie 100% obszaru aglomeraciji
Nowogrodziec systemem kanalizacji sanitarnej,

- oczyszczenie zebranych sciekdw zgodnie z Dyrektywg 91/271/EWG z dnia 21 maja 1991r.
oraz prawem polskim dla aglomeracji od 15 tys. do 100 tys. RLM,

- dostawe wody do picia o parametrach zgodnych z Dyrektywg 80/778/EWG i 98/83/WE oraz
prawem polskim,

3.2. Cele szczegotowe

Celami szczegotowymi projektu sa:
- poprawa stanu S$rodowiska poprzez zmniejszenie tadunku zanieczyszczen
odprowadzanego do srodowiska w szczegolnosci wod podziemnych i powierzchniowych na
terenie zlewni rzeki Kwisy w obszarze aglomeracji Nowogrodziec, zamieszkiwanych przez
ok. 15 tys. mieszkancow, poprzez uporzgdkowanie systemu odprowadzania sciekow z
terenéw nieskanalizowanych,
- zwiekszenie dostepu do kanalizacji sanitarnej na terenie objetym projektem,
- w wyniku realizacji przedsiewziecia zostanie przebudowana i rozbudowana siec
wodociggowa na terenie miejscowosci Nowogrodziec, w zwigzku z czym poprawie ulegnie
funkcjonowanie istniejgcego systemu wodociggowego, a objeci projektem mieszkancy bedag
mieli dostep do wody pitnej spetniajgcej wymagania Dyrektyw i prawa polskiego w zakresie
jakoéci, ilosci i odpowiedniego ci$nienia wody,
- na potrzeby aglomeracji Nowogrodziec wybudowana zostanie oczyszczalnia $ciekéw z
docelowym rozwigzaniem gospodarki osadowej, co pozwoli na oczyszczenie wszystkich
Sciekdw powstatych na jej terenie do poziomu wymaganego przepisami oraz zagwarantuje
uzyskanie jakosci osadéw Sciekowych, ktéra pozwoli na ich dalsze zagospodarowanie bez
szkody dla Srodowiska.
- podniesienie standardu zycia mieszkancow objetych projektem, zwiekszenie atrakcyjnosci
inwestycyjnej gminy objetej projektem, wzmocnienie lokalnego potencjatu tworzenia miejsc
pracy, zwiekszenie ruchu turystycznego, zmniejszenie zagrozenia dla zdrowia mieszkancéw,
uksztattowanie pozytywnego wizerunku gminy jako obszaru czystego ekologicznie.
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4. ZAKRES UMOWY

4.1. Przedmiot zamdéwienia

Przedmiotem niniejszego zamowienia jest ustuga w zakresie prowadzenia dziatan
informacyjno - promujacych w ramach projektu pn. ,Rozwigzanie gospodarki wodno-
sciekowej w Gminie Nowogrodziec — Etap 1a” wspotfinansowanego przez Unie Europejskag
ze srodkéw Funduszu Spojnosci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko, nr projektu POIS.01.01.00-00-186/09.

4.2. Podstawy prawne

Wykonawca zobowigzany bedzie do realizacji ustug w zakresie informacji i promowania
Projektu wspoifinansowanego z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
realizowanego przez Zamawiajgcego zgodnie z zawartg umowg o dofinansowanie nr
POIS.01.01.00-00-186/09-00 z dnia 22.01.2010r.

Wszystkie dziatania realizowane przez Wykonawce odnosnie dziatan informacyjnych i
promujgcych, dotyczacych przedsiewziecia wspoéifinansowanego z Funduszu Spojnosci
muszg by¢é zgodne podstawowymi dokumentami regulujgcymi prowadzenie dziatan
informacyjnych i promocyjnych w ramach Narodowej Strategii Spdéjnosci 2007-2013
i programu POIiS m.in.:
1) rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 .,
2) rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia z dnia 8 grudnia 2006 r.,
3) ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju,
4) Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji i promacji,
5) Strategia komunikacji Funduszy Europejskich w Polsce w ramach Narodowej
Strategii Spojnosci na lata 2007-2013,
6) Plan komunikacji Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2007-
2013,
7) Zasady promocji projektow dla beneficjentéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko 2007-2013.

Powyzsze dokumenty dostepne sg pod adresem internetowym www.pois.gov.pl .

UWAGA:

W przypadku zmian zapiséow w powyzszych dokumentach Wykonawca zobowigzany
bedzie do dostosowania dziatan informujagco — promujacych do wymogéw wg
zmienionych zasad.

4.3. Cele ogdlne dziatan informacyjnych i promocyjnych

W oparciu o dokumenty strategiczne w zakresie informacji i promocji, a takze uwzgledniajgc
analize potrzeb okreslonych grup docelowych, w szczegolnosci mieszkancéw jako gtéwnych
odbiorcéw dziatanh informacyjnych i promocyjnych, przyjeto nastepujgce cele ogdlne:

1) informowanie ogotu spoteczenstwa o efektach i korzysciach ptyngcych z wykorzystania
Funduszy Europejskich w ramach POIiS, a posrednio z integracji z Unig Europejska,

Projekt wspéffinansowany przez Unie Europejskag ze $rodkéw Funduszu Spoéjnosci
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2) dostarczanie spoteczenstwu ogdinej wiedzy na temat realizowanego projektu ze srodkow
z POIiS,

3) dostarczanie profesjonalnej informacji koncowym odbiorcom projektu odnosnie mozliwosci
i warunkow podtgczania sie do sieci budowanej w ramach projektu ze srodkéw z POIiS,

Realizacja celéow 1-2 bedzie opierata sie przede wszystkim na prowadzeniu dziatan o
charakterze wizerunkowym (kampanie informacyjno-promocyjne) w oparciu o wspolng
idee przewodnig Funduszy Europejskich i podstawowe komunikaty dla POIiS. Dziatania te
majg w szczegolnosci dostarczy¢ informacji na temat projektu, korzysci i efektow z jego
realizacji dla spotecznosci regionalnych oraz danych grup spotecznych i zawodowych.
Ponadto podkreslana bedzie dbato$¢ o srodowisko naturalne w procesie inwestycyjnym.

Cel 3 bedzie realizowany przez dziatania edukacyjne, serwisy internetowe, publikacje
informacyjne i promocyjne. Istotne jest, by ostateczni beneficjenci projektu (odbiorcy
rezultatow) mieli nieograniczony dostep do aktualnych i rzetelnych informaciji i dokumentéw
umozliwiajgcych efektywng i prawidtowg realizacje projektow przez spotke. Cel bedzie
realizowany m.in. poprzez konferencje, szkolenia oraz analize informacji zwrotnych
naptywajacych od ww. grupy, np. powtarzajgce sie pytania, ankiety, kontakt bezposredni.

4.4. Cele szczegotowe dziatan informacyjnych i promocyjnych

Promocja projektu dotyczy wsparcia Zamawiajgcego w zakresie zaplanowania,
przygotowania i przeprowadzenia dziatan informacyjnych, promocyjnych i edukacyjnych
skierowanych do mieszkahcow Nowogrodzca na temat realizacji projektu pn. ,Rozwigzanie
gospodarki wodno-sciekowej w Gminie Nowogrodziec — Etap 1a”. Do celéw szczegdtowych
zamoOwienia nalezy:

1) w oparciu o podstawowe zatozenia przedstawione w niniejszym dokumencie opracowanie
i wdrozenie koncepcji strategii informacyjno-promocyjnej zgodnej z zatozeniami Programu
Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko,

2) monitorowanie, gromadzenie, analizowanie i przetwarzanie informacji medialnych
dotyczacych projektu pn. ,Rozwigzanie gospodarki wodno-sciekowej w Gminie
Nowogrodziec — Etap la” na potrzeby Zamawiajgcego zgodnie z ,Zasadami promoc;ji
projektéw dla beneficjentéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-
20137,

3) skuteczne informowanie mieszkancéw miasta Nowogrodziec o mozliwych
niedogodnosciach zwigzanych z realizacjg robét (np. objazdy, przerwy w dostawie wody),

4) skuteczne informowanie mieszkancow miasta Nowogrodziec o wktadzie Unii Europejskie;j i
Zamawiajgcego w realizacje robét wchodzacych w skiad projektu,

5) zwiegkszenie swiadomosci opinii publicznej dotyczacej roli jaka odgrywa Wspodlnota przy
realizacji projektow wspétfinansowanych ze Srodkéw Unii Europejskiej,

6) zwiekszenie Swiadomosci opinii publicznej dotyczacej funkcjonowania Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007 - 2013 i genezy pozyskania $rodkow UE
przez Beneficjenta,

7) upowszechnianie celéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007 — 2013
oraz efektow przedsiewzie¢ wspotfinansowanych ze srodkéw UE,
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8) stworzenie jednolitego wizerunku podejmowanych dziatan,

9) budowanie pozytywnego wizerunku Zamawiajgcego, wzbudzenie zainteresowania
mieszkancow tematykg przebiegu realizacji inwestycji,

9) opracowywanie raportow wyszczegolnionych w dalszej czesci opisu przedmiotu
zamowienia,

10) przeprowadzenie ewaluacji.

4.5. Rezultaty dziatan informacyjnych i promocyjnych

Od pracy Wykonawcy oczekuje sie nastepujacych rezultatow:

1. opracowanie i wdrozenie koncepcji strategii informacyjno-promocyjnej zgodnej z
zatozeniami Programu Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko,

2. prawidtowe relacje Zamawiajgcego z mediami lokalnymi, regionalnymi

3. wzrost swiadomosci opinii publicznej na temat projektu ,Rozwigzanie gospodarki
wodno-S$ciekowej w Gminie Nowogrodziec — Etap 1a”,

4. przygotowanie, druk i dystrybucja materiatébw informacyjnych i promocyjnych

dotyczacych projektu ,Rozwigzanie gospodarki wodno-$ciekowej w  Gminie

Nowogrodziec — Etap la” wspdffinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej -

Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013.

stworzenie i rozpowszechnienie efektywnej informacji o projekcie,

stworzenie jednolitego wizerunku podejmowanych dziatan,

opracowywanie raportow: wstepnego, kwartalnego, kohcowego oraz raportéw ad hoc.

Noo

4.6. Grupy docelowe

Biorgc pod uwage okreslone powyzej cele, dziatania informacyjne i promocyjne beda
kierowane do trzech podstawowych grup odbiorcow:
¢ 0go6tu spoteczenstwa, odbiorcy rezultatow, ktérych bezposrednio dotyczy projekt,
¢ partnerow spotecznych i gospodarczych,
¢ Srodowisk opiniotworczych, decydentow i liderdw,
e medidw.

4.7. Zakres rzeczowy przedmiotu zaméwienia

Dziatania informacyjne, promocyjne i edukacyjne dotyczace projektu nalezy zdefiniowaé w
oparciu o wczesniej zidentyfikowane cele, grupy docelowe oraz podstawowe komunikaty. W
zaleznosci od ww. elementow, jak réwniez etapu wdrazania projektu, Wykonawca
odpowiedzialny jest za prowadzenie dziatan informacyjnych i promocyjnych oraz wybor
stosownych narzedzi komunikacji w uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

Wykonawca zapewni, ze dziatania informacyjne i promocyjne bedg realizowane zgodnie z
przyjetg strategig informacyjno-promocyjng oraz bedg miaty na celu mozliwie najwieksze
nagtosnienie w srodkach masowego przekazu poprzez wykorzystanie roznych form i metod
komunikacji na wkasciwym poziomie terytorialnym.

Podstawowym zatozeniem dziatann informacyjno-promocyjnych jest prowadzenie spojnej
polityki informacyjnej przez caty okres realizacji projektu oraz dostosowanie jezyka oraz
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narzedzi komunikacji do potrzeb konkretnych grup odbiorcéw. W zaleznosci od typu
przekazu i grupy docelowej, do ktdrej jest on kierowany, nalezy uzy¢ stosownego narzedzia
lub kilku jednocze$nie. Wykonawca dobierze narzedzia i kanaty dystrybucji informaciji.
Zamawiajacy dopuszcza rezygnacje z narzedzi, ktére nie przyniosa oczekiwanych
efektow.

W ramach ustugi promocji projektu Wykonawca zrealizuje nastepujgce dziatania
informacyjne, promocyjne i edukacyjne:

1. opracowanie i przeprowadzenie kampanii informacyjno-promocyjno-edukacyjnej w
sposob ciggly (nie tylko dorazny) za posrednictwem réznych kanatéw dystrybuciji

2. organizacja i prowadzenie co najmniej jednej imprezy masowej, eventu, wydarzenia
promocyjnego oraz udziat w tych imprezach, eventach i wydarzeniach,

3. organizacja i prowadzenie konferencji, spotkan informacyjnych, promocyjnych i
edukacyjnych,-

4. organizacja i przeprowadzanie konkursow dla odbiorcéw rezultatéw projektu

(mieszkancéw)

stata wspotpraca z mediami, opracowanie materiatow prasowych,

opracowanie, publikacja i dystrybucja materiatéw informacyjnych, promocyjnych i

edukacyjnych (m.in.: ulotki, broszury, plakaty, publikacje, informatory, wktadki

informacyjne do prasy, materiaty audiowizualne, prezentacje multimedialne,

elektroniczne kartki Swigteczne itp.)

aktualizacja strony internetowej o projekcie

wykonanie i umieszczenie tablic pamigtkowych

promocja Projektu podczas wiekszych imprez masowych organizowanych na terenie

Gminy Nowogrodziec. Promocja powinna odbywac¢ sie w atrakcyjnej formie np.

stoisko z materiatami informacyjnymi, prezentacja multimedialna, itp. co najmniej 1

raz w roku przez caty okres trwania projektu podczas wybranych imprez.

10.inne dziatania promocyjne i informacyjne w tym: przygotowanie niestandardowych
materiatow informacyjnych i promocyjnych, zaproszenia, listy, pisma, dyplomy, Srodki
identyfikacji wizualnej zaproponowane przez Wykonawce w ramach zaplanowanego
budzetu i uzgodnione z Zamawiajgcym

11. przygotowanie dla Zamawiajgcego sprawozdan, raportow na temat prowadzonych
dziatan z zakresu informacji i promocji

2

© oo~

Wykazane powyzej dziatania nie wytgczajg mozliwosci taczenia, czy tez przenikania sie
kolejnych komponentéw prowadzonych dziatan komunikacyjnych. Np. w trakcie trwania
konferencji rozdanie materiatbw promocyjnych. Narzedzia i metody dziatan informacyjnych i
promocyjnych muszg by¢ precyzyjnie dostosowane do potrzeb i mozliwosci percepcji danej
grupy odbiorcéw/kategorii wewnatrz grupy docelowe;.

Zaktadane rezultaty prowadzonych dziatah informacyjno — promocyjnych to podniesienie
Swiadomosci spotecznej na poziomie lokalnym w zakresie funkcji jakie spetnia Fundusz
Spojnosci, upowszechnienie korzysci ptyngcych z wykorzystania $rodkéw unijnych,
a posrednio ze stworzenia sprawnego systemu gospodarki wodno-$ciekowej, podniesienie
wiedzy na temat ochrony srodowiska, zasady zanieczyszczajgcy ptaci poprzez profesjonalng
informacje.

Wykonawca opracuje i wdrozy (po uzyskaniu akceptacji Zamawiajgcego) koncepcje strategii
informacyjno-promocyjnej wraz projektami materiatdbw informacyjno-promocyjnych dla
projektu pn. ,Rozwigzanie gospodarki wodno-sciekowej w Gminie Nowogrodziec — Etap 1a”
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Wraz z raportem wstepnym, Wykonawca jest zobowigzany do przedtozenia Zamawiajgcemu
w celu akceptacji kompletnej koncepcji strategii/lkampanii informacyjno-promocyjnej.
Zamawiajgcy dokona akceptacji koncepcji strategii w terminie 30 dni od daty przedtozenia. W
wypadku wnoszenia uwag do strategii, Wykonawca uwzgledni te uwagi w terminie i formie
wskazanej przez Zamawiajgcego, jednak nie dluzszym niz 14 dni od daty przedtozenia uwag
Zamawiajgcego. Koncepcja strategii informacyjno-promocyjnej opracowana przez
Wykonawce uwzgledni uwarunkowania lokalne zwigzane 2z wdrazaniem projektu
,Rozwigzanie gospodarki wodno-$ciekowej w Gminie Nowogrodziec — Etap |a”

Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu spdéjny opis, harmonogram oraz budzet wszystkich
dziatan planowanych w danym roku, ktéry nalezy szczegotowo okreslic w rocznych planach
dziatan informacyjnych i promocyjnych (Tabele 1,2,3,4). Plany te nalezy dotgczy¢ do raportu
wstepnego.

Wz6r rocznego planu dziatah informacyjnych, promocyjnych i edukacyjnych:

Tabela 1 szczegdtowy opis dziatan

Dziatanie | Opis/ element dziatania | Grupy docelowe

informacja

promocja

edukacja

ewaluacja

Tabela 2 harmonogram dziatan

ROK

Dziafanie L [0 [ [V [V VI VIV IX | X [ Xl ]XI

informacja

.+ [ r r r [ [ | [ |

promocja

edukacja

ewaluacja

-+ r [ r +r [ [ [ 7 [ |

Tabela 3 budzet dziatan

Opis/ element dziatania | Budzet w zt

informacja

promocja

edukacja
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ewaluacja

Tabela 4 planowane wskazniki produktu i rezultatu

Rodzaj Typ wskaznika | Nazwa Metoda Wartosci
dziatania (produktu/ wskaznika badania/ docelowe
rezultatu) Zrédio danych

4.8. Ewaluacja

W celu sprawdzenia dtugoterminowych efektéw dziatan informacyjnych i promocyjnych do
obowigzkow Wykonawcy nalezy przeprowadzenie ewaluacji. Ewaluacja bedzie dotyczyta
oceny efektywnosci i wptywu zrealizowanych dziatan informacyjnych i promocyjnych na
osiggniecie celdw szczegotowych oraz celu gtéwnego okreslonego w planie dziatan
informacyjnych i promocyjnych. Ewaluacja bedzie przeprowadzona pod wzgledem takich
czynnikéw jak: efektywnosé, skutecznosc, adekwatnosc oraz trwato$¢ podjetych dziatan.

Ewaluacja zostanie przeprowadzona przez Wykonawce w dwéch etapach:

- ocena ex-ante — przed podjeciem dziatan informacyjnych i promocyjnych tj. w okresie do
konca stycznia 2011 r.,

 ocena ex-post — w terminie miesigca po zakohczeniu realizacji dziatah informacyjnych i
promocyjnych tj. od dnia 30.09.2012r.

Ponadto, w odniesieniu do poszczegolnych dziatan informacyjno-promocyjnych
podejmowanych w danym roku, przewiduje sie realizacje badan opinii publicznej oraz badan
marketingowych w celu biezacej oceny ich skutecznosci i efektywnosci.

O sposobie przeprowadzonej ewaluaciji i uzytych narzedziach decyduje Wykonawca w
uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

Wykonawca po zakohczeniu dziatan ewaluacyjnych ex-anete i ex-post opracuje raporty
ewaluacyjne.

4.9. Rodzaje wymaganych dzialan informacyjnych i promujacych

Wykonawca zobowigzany jest do wykonania nastepujacych ustug:

49.1. PRZYGOTOWANIE | UDOSTEPNIENIE INFORMACJI NA TEMAT

PROJEKTU LOKALNYM | REGIONALNYM MEDIOM ORAZ
WSZYSTKIM ZAINTERESOWANYM

W ramach prawidlowego przygotowania i udostepnienia istotnych informacji na temat
Projektu Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia spotkan, konferencj,
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konkursow, imprez masowych z wykorzystaniem nastepujgcych technik inarzedzi: strony
internetowe, publikacje drukowane i elektroniczne, plakaty, informacje prasowe, materiaty
promocyjne (gadzety).

Wytyczne do przygotowania systemu wizualizacji zewnetrzne;j.

1) Przygotowanie systemu wizualizacji zewnetrznej Projektu

a)

b)

d)

Zadaniem Wykonawcy bedzie opracowanie jednolitej szaty graficznej, ktéra
bedzie wykorzystywana przez Wykonawce przy realizacji poszczegolnych
elementéw kampanii promocyjnej, m.in.:

zaproszen,
prezentaciji multimedialnych (*.ppt),
artykutéw i informacji prasowych,
kopert listowych,
teczek,
plakatow,
broszur i ulotek,
strony internetowej,
zaprojektowanie szaty graficznej ptyty oraz oktadki filmu,
itp.
Trzy projekty wizualizacji dla wszystkich elementow kampanii promocyjnej

zostang przekazane Zamawiajgcemu w terminie 14 dni od rozpoczecia realizacji
Umowy. Zamawiajgcy w ciggu 7 dni dokona wyboru jednego z nich.

Ostateczny ksztalt wizualizacji Wykonawca jest zobowigzany uzgodni¢ z
Zamawiajgcym w ciggu 7 dni od dokonania wyboru jednego projektu.

Projekty wizualizacji dla wszystkich elementéw kampanii promocyjnej zostang
wykonane zgodnie z ,Zasadami promociji projektéw dla beneficjentow Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013”, oraz pozostatymi
dokumentami, ktére obowigzujg Beneficjenta w tym zakresie.

2) Opracowanie, wydruk i dystrybucja materiatéw informacyjno-promocyjnych

a)

b)

c)

d)
e)

f)

9)

Wykonawca opracuje i wydrukuje wszystkie materiaty o charakterze informacyjno-
promocyjno-edukaycjnym oraz wizerunkowym w celu promocji Projektu.

Zlecenie obejmuje: zebranie informacji i danych, opracowanie tekstu, wykonanie
projektu graficznego, zdjeé, planéw pogladowych oraz petnokolorowy druk.

W tresci wszystkich materiatéw nalezy zamiesci¢ informacje o Projekcie oraz
wyraznie wskazac udziat Unii Europejskiej.

Projekty muszg by¢ zgodne z zatwierdzonym projektem wizualizacji.

Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ poszczegolne elementy graficzne zgodnie
z szczegotowym opisem w punkcie 4.9.5.

Tres¢ i forme wszystkich materiatéw informacyjno-promujgcych Wykonawca jest
zobowigzany uzgodni¢ z Zamawiajgcym.

Przed kazdym naktadem Wykonawca jest zobowigzany zaktualizowac tres¢ ww.
materiatdw w ciggu 5 dni od powiadomienia przez Zamawiajgcego.
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a)

b)

c)

h) Po powiadomieniu Wykonawcy przez Zamawiajgcego powinien on wydrukowaé
dany nakfad w ciggu 5 dni od powiadomienia.

i) Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu wszystkie materialy opracowane przez
Wykonawce w wersji umozliwiajgcej samodzielne dodrukowanie ich na koszt
Zamawiajgcego. Wersja przekazana przez Wykonawce musi rowniez umozliwié
Zamawiajgcemu dokonywanie korekty przygotowanych materiatéw. Wykonawca
przeniesie majgtkowe prawo autorskie oraz prawo zalezne do utworéw na rzecz

Zamawiajgcego.
49.1.1. ORGANIZACJA I PRZEPROWADZENIE SPOTKAN
Z MIESZKANCAMI

. Wykonawca zobligowany bedzie do przygotowania i przeprowadzenia minimum

4 spotkan z mieszkancami — kazdorazowo po pisemnym powiadomieniu przez
Zamawiajgcego. Liczba uczestnikow jednego spotkania ok. 50 osob.

Cel spotkania: przyblizenie mieszkancom zakresu projektu, przekazanie informaciji o
postepie w realizacji inwestycji, przedstawienie warunkéw przytgczenia do sieci
kanalizacyjnej i wodociggowej oraz harmonogramu prac budowlanych.
Przedstawienie map przebiegu sieci kanalizacyjnej i wodociggowej. Omoéwienie
korzysci jakie przyniesie mieszkancom realizacja tego najwiekszej w historii gminy
inwestyciji.

Na zakohczenie spotkania przeprowadzenie panelu dyskusyjnego, na ktérym to beda
poruszane sprawy zwigzane z kryteriami podtgczenia posesji, budowg brakujgcych
przykanalikéw, budowg dodatkowych sieci ulicznych, sprawami finansowymi
zwigzanymi z wigczeniem sie do systemu kanalizaciji itp.

Wykonawca umozliwi mieszkancom aktywny udziat w spotkaniu poprzez
umozliwienie im zadania pytan, na ktére bedg mogli uzyskaC wyczerpujgce
odpowiedzi oraz skltadanie wnioskow i opinii.

Prawo opcji: Zamawiajgcy zastrzega sobie w terminie trwania umowy, w zaleznosci
od biezgcych potrzeb, skorzystanie z prawa opcji ti. mozliwosci dokonania
dodatkowego zakupu ustugi w ilosci okreslonej w zatgczniku nr 1 cz. Il OPZ do SIWZ
,Harmonogram realizacji’,, Swiadczenie w prawie opcji uruchamiane bedzie
jednorazowo lub  sukcesywnie na podstawie jednostronnej  dyspozyciji
Zamawiajgcego.

Do zakresu obowigzkéw Wykonawcy naleze¢ bedzie:

przygotowanie, wydruk i rozprowadzenie ogtoszen o spotkaniach; zamieszczenie
informacji o planowanym spotkaniu wraz z programem spotkania na stronie
internetowej projektu,

opracowanie i przygotowanie materiatdbw informacyjnych i promocyjnych o Projekcie
wraz z programem spotkania i listg przybytych gosci,

materiaty informacyjne i promocyjne wykonawca przygotuje zgodnie z pkt. 4.9.5 oraz
z ,Zasadami promocji projektéw dla beneficjentéw Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013”, katalog przyktadowych materiatéw
promocyjnych (gadzety) zostat opisany w pkt. 6.2.6 Zasad.

Materiaty promocyjne (Gadzety) powinny by¢ zgodne z zasadg zréwnowazonego
rozwoju (ekologiczne) lub powinny mie¢ wartos¢ dodang — powinny byé uzyteczne
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spotfecznie (np. odblaski dla pieszych, dzieci, rowerzystéw). Powinny by¢ dobrane w
zaleznosci od grupy docelowej. Gadzety powinny by¢ o drobnej wartosci majgce za
zadanie przypomina¢ osobom o odbytym spotkaniu np. dtugopis, otéwek,
kalendarzyk, notes z adresem, numerem tel. osobami kontaktowymi, logo projektu
itp., torba na materiaty itp.

dystrybucja materiatow informacyjnych i promocyjnych o Projekcie w trakcie
spotkania

Wykonawca zapewnieni udziat w spotkaniu: przedstawicieli wtadz samorzgdowych,
wykonawcow realizujgcych projekt, inzyniera kontraktu, zamawiajgcego oraz
ekologow, specjalistéw z zakresu ochrony srodowiska, ekspertow

zapewnienie i obstuga koniecznego sprzetu nagtasniajgcego oraz urzgdzen
audiowizualnych;

wynajecie i przygotowanie odpowiedniej sali wraz z poniesieniem kosztow wynajmu;
petnienie funkcji gospodarza w imieniu Zamawiajgcego, prowadzenie spotkania, w
tym przygotowanie i zaprezentowanie materiatu audiowizualnego zwigzanego z
tematem spotkania;

podczas tego typu wydarzen informacyjnych nalezy wyraznie zaznaczy¢ udziat UE
we wdrazaniu projektéw wspotfinansowanych z Funduszu Spéjnosci min. poprzez
umieszczenie w sali flagi Unii Europejskiej (wyposazenie oraz wystroj sali jest
obowigzkiem Wykonawcy; wszelkie koszty ponosi Wykonawca);

przygotowanie oraz przekazanie Zamawiajgcemu sprawozdania ze spotkania (m.in.
przebieg, poruszone zagadnienia, zdjecia, materiat audiowizualny).

. Termin realizacji: w sposob ciggty w okresie trwania umowy

Wszystkie materialy Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ do akceptacji
Zamawiajgcemu nie pozniej niz 14 dni przed planowang datg spotkania. Po
otrzymaniu materiatéw, Zamawiajgcy w ciggu 7 dni, przekaze ewentualne uwagi i
sugestie, ktére Wykonawca zobowigzany jest wprowadzi¢ i nastepnie uzyskac
akceptacje Zamawiajacego.

4.9.1.2. ORGANIZACJE __SPOTKAN _DLA DZIECI W __ WIEKU
PRZEDSZKOLNYM

. Wykonawca zorganizuje i przeprowadzi spotkanie dla dzieci ze wszystkich grupach

przedszkola w Nowogrodzcu w celu przekazania najwazniejszych informacji o
projekcie.

Przedszkole: maluchy, ok. 80 dzieci, 3 grupy

Wykonawca przygotuje i rozda upominki dla wszystkich dzieci uczestniczacych w
spotkaniu.

Wszystkie materiaty/upominki Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ do
akceptacji Zamawiajgcemu nie pdzniej niz 14 dni przed planowang datg spotkania.
Po otrzymaniu materiatow, Zamawiajgcy w ciggu 7 dni, przekaze ewentualne uwagi i
sugestie, ktore Wykonawca zobowigzany jest wprowadzi¢ i nastepnie uzyskac
akceptacje Zamawiajgcego.

Podczas spotkania nalezy wyraznie zaznaczy¢ udziat UE we wdrazaniu projektow
wspotfinansowanych z  Funduszu Spgjnosci, na wszystkich przygotowanych
materiatach Wykonawca zobowigzany jest umiesci¢ logo programu POIiS zgodnie
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z ,Zasadami promocji projektéw dla beneficjentow Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013".

6. Termin wykonania: rok szkolny 2011/2012

| KONKURSOW DLA DZIECI w wieku od 6 do 12 lat

” 4.9.1.3. ORGANIZACJA / PRZEPROWADZENIE SPOTKAN

1. Wykonawca przeprowadzi konkurs rysunkowy dla dzieci z zerowki oraz szkoty
podstawowej w Nowogrodzcu o tematyce projektu, poprzedzony spotkaniem
informacyjnym o projekcie. Konkurs nalezy przeprowadzic¢ dla uczniow z kazdej klasy
szkoty podstawowej i kazdej klasy zeréwki w Nowogrodzcu. Wykonawca wytoni z
kazdej klasy trzech zwyciezcow konkursu oraz trzy wyrdznienia, a rysunki za zgodg
ich autoréow dostarczy do Zamawiajgcego.

2. Przedszkole: zeréwka, ok. 70 dzieci, 3 klasy
3. Szkota podstawowa: klasy od 1 do 6, ok. 420 dzieci, 19 klas

4. Wykonawca przygotuje dyplomy dla wszystkich uczestnikéw zaprojektowane zgodnie
z ,Zasadami promocji projektow dla beneficjentow Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013”.

5. Wykonawca przygotuje i wreczy nagrody dla wszystkich uczestnikéw w tym:
pierwsze, drugie, trzecie miejsce, trzy wyrdznienia oraz nagrody pocieszenia dla
wszystkich dzieci biorgcych udziat w konkursie.

6. Nagrody gtéwne oraz pocieszenia nalezy dostosowac do zajetego miejsca oraz grupy
odbiorcéw, uwzgledniajgc ich wiek oraz ptec.

7. Wszystkie materiaty/nagrody Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ do akceptac;i
Zamawiajgcemu nie pozniej niz 14 dni przed planowang datg spotkania. Po
otrzymaniu materiatbw, Zamawiajgcy w ciggu 7 dni, przekaze ewentualne uwagi i
sugestie, ktére Wykonawca zobowigzany jest wprowadzi¢ i nastepnie uzyskac
akceptacje Zamawiajgcego.

8. Podczas spotkania nalezy wyraznie zaznaczy¢ udziat UE we wdrazaniu projektow
wspoffinansowanych z Funduszu Spédjnosci, na wszystkich przygotowanych
materiatach Wykonawca zobowigzany jest umie$cié logo programu POIiS zgodnie
z ,Zasadami promocji projektéw dla beneficientéw Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013".

9. Termin wykonania: rok szkolny 2011/2012

UWAGA:
Tres¢ i szata graficzna materialéw bedzie uzgadniana kazdorazowo i szczegétowo
z Zamawiajgcym.
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49.1.4. ORGANIZACJE SPOTKAN | KONKURSOW DLA DZIECI w
wieku od 13 do 15 lat

1. Wykonawca zorganizuje konkurs wiedzy o projekcie dla uczniéw szkoty gimnazjalnej
w Nowogrodzcu, poprzedzony krétkim spotkaniem informacyjnym o projekcie. Z
kazdej klasy szkoty gimnazjalnej w Nowogrodzcu wykonawca wytoni dwie osoby
przystepujgce do konkursu. Wykonawca rozstrzygnie konkurs w kryterium od
pierwszego do trzeciego miejsca.

2. Gimnazjum: klasy od 1 do 3, ok. 390 dzieci, 15 klas

3. Wykonawca przygotuje dyplomy dla wszystkich oséb wyréznionych zaprojektowane
zgodnie z ,Zasadami promocji projektow dla beneficjentow Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013".

4. Wykonawca przygotuje nagrody dla oséb wyrdéznionych oraz nagrody pocieszenia dla
wszystkich oséb biorgcych udziat w konkursie i wszystkich dzieci ze szkoty
gimnazjalnej, oraz wreczy przygotowane nagrody.

5. Wszystkie materiaty/nagrody Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ do akceptaciji
Zamawiajgcemu nie poézniej niz 14 dni przed planowang datg spotkania. Po
otrzymaniu materiatéw, Zamawiajgcy w ciggu 7 dni, przekaze ewentualne uwagi i
sugestie, ktére Wykonawca zobowigzany jest wprowadzi¢ i nastepnie uzyskac
akceptacje Zamawiajgcego.

6. Podczas spotkania nalezy wyraznie zaznaczyé udziat UE we wdrazaniu projektow
wspotfinansowanych z Funduszu Spéjnosci, na wszystkich przygotowanych
materiatach Wykonawca zobowigzany jest umiesci¢ logo programu POIiS zgodnie
z ,Zasadami promocji projektéw dla beneficjentéw Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013".

7. Termin wykonania: rok szkolny 2011/2012

UWAGA:

Tres¢ i szata graficzna materialow bedzie uzgadniana kazdorazowo i szczegoétowo
z Zamawiajacym.

‘4.9.1.5. Impreza interaktywna informacyjno-promocyjno-edukacyjna
‘ typu event

1. Wykonawca przygotuje, zrealizuje co najmniej jedng impreze plenerowg typu event.
Impreza bedzie bezptatna, otwarta.

2. Wykonawca przygotuje propozycje scenariusza imprezy, projekt materiatow
promujgcych impreze, projekt materiatéw informacyjno — edukacyjnych, kalkulacje
kosztéw z podziatem na czesci zamowienia i w rozbiciu na kwoty netto i brutto, plan
promocji imprezy wraz z harmonogramem dziatan promujgcych impreze.

3. Miejsce i termin realizacji imprezy zostanie wyznaczony po uzgodnieniu z
Zamawiajgcym

4. Scenariusz imprezy ma charakteryzowac:

a) Prostota - pomyst jest nieskomplikowany, jednoznaczny i tatwy do zrozumienia
dla grupy docelowej
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b) Wyjatkowosc¢ - pomyst posiada walor unikalno$ci, projekt w interesujgcy sposéb,
za posrednictwem ciekawie ujetych i roznorodnych tresci; przekazuje przestanie
kampanii, projekt przykuwajgcy uwage, o nietypowej oprawie
wizualnej/dzwiekowej oraz nowatorskich rozwigzaniach technologicznych.

c) Dopasowanie propozycji dziatan do charakterystyki gitéwnych grup docelowych:
miodziez oraz rodziny z dzieémi - mozliwosci percepcyjnych kazdej z tych grup i
motywacji do zmiany zachowan

5. Celem imprezy jest przekazanie wiedzy w ciekawy i interesujgcy sposob, wzrost
Swiadomosci mieszkancéw w zakresie ,,zasady zanieczyszczajacy ptaci”.

6. Dziatania powinny by¢ dopasowane do grup docelowych, majg mie¢ charakter
edukacyjny, majg zaklada¢ aktywne uczestniczenie grup docelowych w
przygotowanych aktywnosciach oraz w nowoczesny i angazujgcy sposob zachecaé
dzieci i ich opiekunoéw do udziatu w zabawach. Powinny mie¢ ekologiczny charakter —
tzn. by¢ wydarzeniem o minimalnym wptywie na srodowisko. Wymég ten dotyczy
takze uzytych podczas imprez materiatdw promujgcych imprezy jak i materiatach
informacyjno-edukacyjnych. Jednocze$nie wykonawca bedzie zobowigzany do
opracowania, przygotowania i rozdania w czasie imprez materiatébw informacyjno-
promocyjnych. Dziatania muszg charakteryzowac¢ sie pomystowoscia i kreatywnoscia,
w szczegolnosci w zakresie eco-advertising.

7. Wykonawca przedtozy sprawozdanie z imprezy wraz dokumentacjg fotograficzng
oraz pomiarem efektywnosci, w szczegolnosci liczbg oséb, ktére wziety udziat w
imprezach.

8. Wykonawca zapewni wykwalifikowany personel w trakcie realizacji imprezy (eventu)
w liczbie oséb dostosowanej do liczby uczestnikéw (eventu). w tym:

a. osoby prowadzacej — konferansjera
b. osoby do pomocy promocyjno — organizacyjnej imprezy (hostessy)

9. Wykonawca zapewni zaplecze techniczno — logistyczne m.in.: scena, namioty,
stoiska, nagtosnienie.

10. Wykonawca zapewni koordynacje zaplanowanych wydarzen (eventow), w tym
réwniez z lokalng administracjg i zarzadcami obiektéw (wszelkie ustalenia formalne).

11. Wykonawca jako organizator imprezy w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 20
marca 2009 r. o bezpieczenstwie imprez masowych (Dz. U. z 2009 r. nr 62, poz.
504), zobowigzany jest do przeprowadzenia imprez zgodnie z jej postanowieniami.

12. Wykonawca zobowigzany jest do wykupienia ubezpieczenia odpowiedzialnosci
cywilnej imprez (OC).

13. Podczas imprezy nalezy wyraznie zaznaczyC udziat UE we wdrazaniu projektow
wspoffinansowanych z Funduszu Spéjnosci, na wszystkich przygotowanych
materiatach Wykonawca zobowigzany jest umiesci¢ logo programu POIiS zgodnie
z ,Zasadami promocji projektéw dla beneficientow Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013”.

14. Materiaty informacyjne i promocyjne, do rozdania podczas imprezy, wykonawca
przygotuje zgodnie z pkt. 4.95 oraz z,Zasadami promocji projektéw dla
beneficjentéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013",
katalog przyktadowych materiatéw promocyjnych zostat opisany w pkt. 6.2.6 Zasad

15. Wszystkie materiaty Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ do akceptacji
Zamawiajgcemu nie pozniej niz 14 dni przed planowang datg spotkania. Po
otrzymaniu materiatdbw, Zamawiajgcy w ciggu 7 dni, przekaze ewentualne uwagi i
sugestie, ktére Wykonawca zobowigzany jest wprowadzi¢ i nastepnie uzyskac
akceptacje Zamawiajgcego.

16. Termin realizacji: w okresie od maja do wrzesnia 2011 roku
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d)

e)

f)

)
h)

49.2. ZORGANIZOWANIE | PRZEPROWADZENIE KONFERENCJI

Wykonawca zobligowany bedzie do przygotowania i przeprowadzenia dwoch
konferencji z udzialem medidow oraz przedstawicieli innych zainteresowanych
podmiotéw przy okazji istotnych etapéw realizacji Projektu po wczesniejszym
uzgodnieniu doktadnego terminu z Zamawiajgcym

Konferencje dotyczyé majg Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007
— 2013 i projektu ,Rozwigzanie gospodarki wodno-sciekowej w Gminie Nowogrodziec
— Etap 1a” oraz zasadniczych kwestii zwigzanych z jego realizacjg i konsekwencjami z
niej wynikajgcymi dla lokalnej spotecznosci.

Kazdy z uczestnikdw konferencji powinien otrzymaé komplet opracowanych i
wydrukowanych przez Wykonawce materiatow informacyjnych i promocyjnych.

Do zakresu obowigzkéow Wykonawcy naleze¢ bedzie:

przygotowanie, wydruk i rozestanie zaproszehn wedtug listy sporzadzonej przez
Zamawiajgcego (ok. 50 oséb);

przygotowanie oraz wykonanie materiatéw informacyjnych i promocyjnych o Projekcie
wraz z programem konferenciji i listg zaproszonych gosci;

materialy informacyjne i promocyjne wykonawca przygotuje zgodnie z pkt. 4.9.5 oraz
z ,Zasadami promocji projektéw dla beneficjentéw Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013”, katalog przyktadowych materiatéw
promocyjnych zostat opisany w pkt. 6.2.6 Zasad, w tym: materialy drukowane,
audiowizualne, program konferencji, gadzety.

materialy promocyjne (Gadzety) powinny by¢ zgodne z zasadg zréwnowazonego
rozwoju (ekologiczne) lub powinny mie¢ wartos¢ dodang — powinny by¢ uzyteczne
spotecznie (np. odblaski dla pieszych, dzieci, rowerzystéw). Powinny by¢ dobrane w
zaleznosci od grupy docelowej. Gadzety powinny by¢ o drobnej wartosci majgce za
zadanie przypominaé osobom o odbytym spotkaniu np. dtugopis, otéwek,
kalendarzyk, notes z adresem, numerem tel. osobami kontaktowymi, logo projektu
itp., torba na materiaty itp.

dystrybucja materiatéw informacyjnych i promocyjnych o Projekcie w trakcie
konferenciji

petnienie funkcji gospodarza w imieniu Zamawiajgcego, prowadzenie konferencji, w
tym przygotowanie i zaprezentowanie materiatlu audiowizualnego zwigzanego z
tematem konferencji,

zapewnienie i obstuga koniecznego sprzetu nagtasniajgcego oraz urzgdzen
audiowizualnych;

zapewnienie cateringu dla ok. 50 uczestnikow konferenc;i tj:

¢ ciepte napoje (kawa, herbata),

e zimne napoje (dwa rodzaje sokéw owocowych, woda mineralna),

¢ desery (dwa rodzaje ciast, 3 rodzaje ciastek),

e lunch zimny (kanapki dekoracyjne z roéznymi dodatkami podane na
eleganckich paterach, 3 rodzaje przekgsek koktajlowych podanych na
eleganckich paterach, pétmisek roznych gatunkow seréw),

o bufet satatkowy (trzy rodzaje satatek),

e dania ciepte (dwa dania ciepte) .

e obstuga kelnerska, dostawa jedzenia, zastawa stotowa, przygotowanie stotéw
bufetowych),
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1)
)

k)

5.

6.

e Wykonawca przedtozy do akceptacji menu cateringu na tydzien przed
planowang konferencjg. Wszystkie potrawy cateringu muszg by¢ uzgodnione
z Zamawiajgcym.
przygotowanie sali konferencyjnej wraz z poniesieniem kosztéw jej wynajmu,
podczas tego typu wydarzen informacyjnych nalezy wyraznie zaznaczy¢ udziat UE
we wdrazaniu projektow wspotfinansowanych z Funduszu Spdéjnosci m.in. poprzez
umieszczenie w salach posiedzen flagi Unii Europejskiej, (wyposazenie oraz wystroj
sali jest obowigzkiem Wykonawcy; wszelkie koszty ponosi Wykonawca);
przygotowanie oraz przekazanie Zamawiajgcemu sprawozdania z konferencji (m.in.
przebieg, poruszone zagadnienia, zdjecia, materiat audio-wizualny).

Wszystkie materiaty, ktére zostang przekazane uczestnikom w dniu konferencji
powinny zosta¢ uzgodnione i zatwierdzone przez Zamawiajgcego na dwa tygodnie
przed datg planowanej konferencji. Wykonawca zobowigzany jest przedstawié¢
Wszystkie materiaty do akceptacji Zamawiajgcemu nie pézniej niz 21 dni przed
planowang datg konferencji. Po otrzymaniu materiatéw, Zamawiajgcy w ciagu 7 dni,
przekaze ewentualne uwagi i sugestie, ktére Wykonawca zobowigzany jest
wprowadzi¢ i nastepnie uzyskaé akceptacje Zamawiajgcego.

Termin realizacji: w poczgtkowej fazie realizacji robét budowlanych i po ich
zakonczeniu, ostateczny termin musi zostaé zaakceptowany przez Zamawiajgcego.

UWAGA:
Tres¢ i szata graficzna materialéw informacyjnych i promocyjnych kazdorazowo
bedzie uzgadniana szczegétowo z Zamawiajgcym.

49.3. OGLOSZENIA | ARTYKULY PRASOWE

Obowigzkiem Wykonawcy jest przygotowywanie w okresie realizacji projektu co
najmniej 4 razy w roku informacji prasowych dotyczgcych stanu realizacji Projektu,
rozestanie ich do mediéw lokalnych.
Wykonawca jest zobowigzany do opracowania i publikowania w prasie lokalnej co
najmniej 4 sztuki i w prasie regionalnej co najmniej 3 sztuki, krétkich (min1/4 strony
gazety, 9 modutéow, w tym zdjecie) artykutdw sponsorowanych informacyjnych i
promocyjnych. Wykonawca przedstawi w harmonogramie dziatah informacyjnych i
promocyjnych sugestie w zakresie planowanej docelowej iloéci artykutow w prasie w
tym bezptatnych wktadek informacyjnych i promocyjnych do prasy
Informacje prasowe nalezy oznaczy¢ nastepujgcymi elementami :

a) Emblemat Unii Europejskiej,

b) odwotanie stowne do Unii Europejskiej,

c) odwotanie stowne do Funduszu Spdjnosci

d) Logo POIi$ (opcjonalnie hasto POIiS),

e) Logo beneficjenta.
Informacja prasowa ma zawierac:

a) nagtowek - krotki tytut

b) akapit wprowadzajacy - streszczenie najwazniejszych faktéw (20-30 stéw)

c) tekst — opis zagadnienia z podaniem szczegdtéw (przedstawienie faktow, a

nie o
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No

d) koncowe akapity- kontekst, cytaty, informacje ogéine
Artykuty prasowe zostang opracowane przez Wykonawce pod wzgledem tresci i
grafiki ze szczegdlnym uwzglednieniem roli Unii Europejskiej w realizacji Projektu
oraz znaczenia przedsiewziecia i korzysci z niego ptyngcych dla mieszkancow Gminy
Nowogrodziec.
Koszt publikaciji ponosi Wykonawca.
Kazdorazowo przed przekazaniem informacji prasowych oraz artykutéw do publikacji
treS¢ musi zostacC autoryzowana przez Zamawiajgcego, a termin umieszczenia wraz z
ostatecznym ksztaltem informacji prasowych i artykutbw uzgodniony z
Zamawiajgcym.
Wykonawca zaproponuje minimum po dwdch wydawcéw prasy o zasiegu lokalnym i
regionalnym, wyboru dokona Zamawiajgcy. Zamawiajgcy bedzie brat pod uwage
wskaznik czytelnictwa zaproponowanego tytutu prasowego, zasieg terytorialny.
Zadaniem Wykonawcy bedzie gromadzenie oraz biezgce przekazywanie
Zamawiajgcemu, w postaci cyfrowej (CD lub DVD) i papierowej, notatek prasowych
oraz informacji o opublikowanych materiatach zwigzanych z Projektem wraz z
ewidencjg ich publikacji (typ medium, tytut wydawnictwa, forma przekazania
informacji prasowych, data, naktad wydawnictwa/ilosc).

10. Termin realizacji: w sposob ciggly w okresie trwania umowy.

UWAGA:
Tres¢ i szata graficzna materiatow bedzie uzgadniana kazdorazowo z Zamawiajacym.

1)

3)

4)

5)

6)

7

49.4. TABLICE PAMIATKOWE

Wykonawca opracuje, wykona i zamontuje 2 sztuki tablic pamiagtkowych.

Najpdzniej szes¢ miesiecy po zakonczeniu wszystkich robot w ramach Projektu
(planowany czas na ukonczenie 31.12.2011r), nalezy usungc¢ tablice informacyjne
znajdujgce sie w miejscu realizacji Projektu i umiesci¢ tablice pamiatkowa.

Tablica pamigtkowa musi by¢ zgodna z ,Zasadami promocji projektéw dla
beneficjentéw Programu operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013".

Tablica pamigtkowa ma by¢ wykonana z materiatbw jednolitych, nie tgczonych
trwatych, tj. odpornych na warunki atmosferyczne, na $rodki chemiczne,
charakteryzowaé sie tatwg zmywalnoscig dzieki czemu zapewniona zostanie
czytelnos$¢ informacji oraz wysoki poziom estetyczny tablicy, co najmniej w okresie
trwatosci projektu, tj. 5 lat od zakohczenia realizacji projektu.

Zalecane minimalne wymiary tablicy pamigtkowej wynoszg: (szerokos¢) 1 m x
(wysokosc¢) 0,7 m.

Tablice pamigtkowe zostang zamontowane na  konstrukcjach  nosnych
Zamawiajgcego, ktore pozostang po zdjeciu tablic informacyjnych. Wykonawca na
wiasny koszt dostosuje w razie potrzeby konstrukcje no$ne do tablic pamigtkowych.

W przypadku zaistnienia takiej koniecznosci dopetnienie wszystkich procedur
zwigzanych z uzyskaniem wszelkich zezwoleh na zamontowanie tablic jest w gestii
Wykonawcy.

UWAGA:
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Tresé, szata graficzna oraz lokalizacja tablic bedzie szczegélowo uzgadniana
z Zamawiajacym. Wykonawca ma obowigzek udokumentowania zamieszczonych
tablic poprzez ich sfotografowania i przekazanie fotografii Zamawiajagcemu.

4.9.5. SZCZEGOLOWY OPIS MATERIALOW INFORMACYJNYCH
| PROMOCYJNYCH

Wykonawca przygotuje projekty i wyprodukuje (zakupi) materiaty informacyjne i promocyjne
wspierajgce promocje projektu pn. ,Rozwigzanie gospodarki wodno-sciekowej w Gminie
Nowogrodziec — Etap la”

" 495.1. MATERIALY INFORMACYJNE | PROMOCYJNE DRUKOWANE

1. Wykonawca zaprojektuje i wykona po uzyskaniu akceptacji Zamawiajgcego materiaty
informacyjne i promocyjne: broszury, ulotki, publikacje, poradnik inwestora w zakresie
podifgczenia sie mieszkancow do sieci, materialy edukacyjne nt. zasady
,Zanieczyszczajgcy ptaci’, foldery, albumy, informatory, wkfadki informacyjne do

prasy.

2. Prawo opcji: Zamawiajgcy zastrzega sobie w terminie trwania umowy, w zaleznosci
od biezgcych potrzeb, skorzystanie z prawa opcji tj. mozliwosci dokonania
dodatkowego zakupu ustugi w ilosci okreslonej w zatgczniku nr 1 cz. Il OPZ do SIWZ
,Harmonogram realizacji”,. Swiadczenie w prawie opcji uruchamiane bedzie
jednorazowo lub  sukcesywnie na podstawie jednostronnej  dyspozycji
Zamawiajgcego.

3. Wykonawca jest odpowiedzialny za dystrybucje powyzszych materiatbw m.in.
podczas wydarzen promujgcych projekt: konferencji, spotkan, imprez, wystaw.

4. Wykonawca bedzie zobowigzany do opracowania tekstow umieszczanych na
materiatach promocyjnych w taki sposéb, aby spetnialy one funkcje przekazéw
promocyjno — informacyjnych, dopasowanych do danych grup docelowych i celéw
kampanii. Wykonawca pozyska we wlasnym zakresie grafiki oraz zdjecia
odpowiadajgce tematyce tekstéw (wraz z prawami autorskimi do zdje¢ i grafik) i
przekaze je Zamawiajgcemu do akceptacji.

5. Wykonawca zaproponuje réznorodne materiaty drukowane zawierajgce informacje o
realizowanym przedsiewzieciu, o postepie w realizacji inwestycji, o zakonczonym
projekcie —fgcznie 2.500 sztuk i 5 rodzajow.

6. Wskaznikiem rezultatu bedzie wolumen materiatéw informacyjnych i promocyjnych
oraz liczba tytutéw/rodzajéw materiatéw informacyjnych

7. Zakres zadania obejmuje:
a. opracowanie projektu graficznego materiatow informacyjnych,
b. zebranie informacji, opracowanie tekstu, wykonanie zdje¢,
c. dystrybucje materiatéw,

8. Termin realizacji — w sposob cigglty w okresie realizacji umowy;

UWAGA:
Tres¢ i szata graficzna materiatéw informacyjnych bedzie uzgadniana kazdorazowo i
szczego6towo z Zamawiajacym.
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| 4.9.5.2. MATERIAL AUDIOWIZUALNY O PROJEKCIE

1. FILM PROMOCYJNY

1) Wykonawca wykona dwa filmy promujace Projekt, ktére zostang wykorzystane
podczas konferencji i spotkan z mieszkancami oraz zostang umieszczone na stronie
internetowej Zamawiajgcego.

2) W filmach nalezy zaprezentowaé cele, zakres Projektu (prezentacja robét w terenie),
rozmowy z osobami zaangazowanymi w realizacje Projektu oraz poinformowac
opinie publiczng o roli Unii Europejskiej w realizacji Projektu.

3) Szczegodtowa tres¢ kazdego filmu zostanie uzgodniona z Zamawiajgcym. Wykonanie
zaplanowanych animacji komputerowych, efektow specjalnych, wybor muzyki i
gtoséw lektorskich wymaga akceptacji Zamawiajgcego.

4) Wykonawca winien uzyskaC prawa do powielenia powyzszych materiatdow oraz
przekazac je Zamawiajgcemu.

5) Wymagania dotyczgce filméw promujgcych:

a) zadanie obejmuje wykonanie i montaz 2 promujgcych filméw w technice cyfrowej
umozliwiajgcej ich emisje w telewizji oraz na nosnikach optycznych (DVD),
b) materiat bedzie przygotowany przez Wykonawce nastepujaco:

l. film nr I:

Film na poczatku realizacji Projektu o dtugosci ok. 10 minut przedstawiajgcy
geneze Projektu, jego zakres, koszty, spodziewane efekty, wypowiedzi
przedstawicieli Zamawiajgcego, Wykonawcéw i Inzyniera Kontraktu.

Termin realizacji: 60 dni od rozpoczecia realizacji Umowy.
. film nrll:

Film na zakonczenie realizacji Projektu o dtugosci ok. 15 minut przedstawiac
bedzie podsumowanie Projektu z uwzglednieniem postepu prac budowlanych w
catym okresie realizacji. Film bedzie produkowany od poczatku robot
budowlanych.

Termin realizacji: po zakonczeniu ostatniego kontraktu na roboty budowlane
(uzyskania Swiadectwa Przejecia).

c) Parametry techniczno-produkcyjne filméw:
Kolor - Tak

Format - 16:9

Dzwigk — cyfrowy 2.0

Wersja jezykowa — Polska.

6) W stosunku do przedstawionych filméw Zamawiajgcy ma prawo zgtosi¢ uwagi lub
zastrzezenia, ktére Wykonawca zobowigzany jest uwzglednic.
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7

8)

9)

W ramach wykonania kazdego z filméw Wykonawca:

a) zrealizuje film zgodnie z najlepszg wiedzg fachowg i najwyzszg starannoscia, z
uwzglednieniem wymogow artystycznych i technicznych; przy realizacji filméw
powinny by¢ wykorzystane zaawansowane technologie oraz uzyte materiaty
wysokiej klasy,

b) sporzadzi scenariusz filmu wraz z uzasadnieniem kadréw ze wskazaniem kadru
kluczowego i kluczowej frazy uwzgledniajgcy zatozenia zawarte w SIWZ i
przedstawi go do akceptacji Zamawiajgcego,

¢) wykona film przy uzyciu witasnych sprzetéw i materiatow,

d) wystgpi w charakterze pracodawcy lub zleceniodawcy w stosunku do oséb
trzecich, ktérych uczestnictwo w procesie przygotowania i produkcji filmu bedzie
niezbedne oraz zaspokoi wszelkie roszczenia z tego tytutu, w tym zapewni:

o honoraria autorskie w zakresie: scenariusz, rezyser, oprawa muzyczna, lektor;

e honoraria realizacyjne podczas wszystkich dni zdjeciowych w zakresie: pracy
operatora dzwieku, operatora kamery;

e nadzor kierownika produkcji przez caty czas realizaciji filmu;

e) zapewni dojazd ekipy zdjeciowej wraz z catym sprzetem (oswietlenie, rekwizyty
itp. do wskazanych przez Zamawiajgcego lokalizacji oraz noclegi i wyzywienie,

f) pokryje koszty wynajecia pomieszczen, w ktérych zaistnieje koniecznos¢
nagrywania filmu,

g) przygotuje montaz filmu, animacje komputerowe oraz udzwiekowienie filmu;

h) w realizowanym materiale bedzie nanosi¢ wszelkie uwagi, korekty i sugestie
Zamawiajgcego do czasu uzyskania jego bezbtednej wersji;

i) przechowa materiatly emisyjne zgodnie z wymogami obowigzujgcej technologii
produkcji do czasu ich przekazania Zamawiajgcemu.

Wykonawca wykona w kazdym filmie minimum 3 animacje w tym minimum 1
animacja w 3D. Animacje graficzne bedg nieskomplikowane np. ruchomy tekst, loga,
wykresy, obiekty zwigzane budowg oczyszczalni i sieci lub elementy grafiki
abstrakcyjnej jako dodatek w tle. Zamawiajgcy wymaga stworzenia i odtwarzania
animowanej wersji znaku graficznego i logotypu POIliS a po wprowadzeniu
elementéw animowanych znak graficzny i logotyp muszg powrdci¢ do wiasciwej
formy statycznej i efekt ten musi by¢ wyraznie widoczny. Animacji moze podlegaé
zaréwno sam znak graficzny (np.: gwiazdy w ruchu) lub logotyp POIiS (poszczegdlne
litery lub stowa w ruchu), jak réwniez oba te elementy jednoczes$nie.

Wykonawca dostarczy materiat audiowizualny o Projekcie na ptycie CD/DVD wedtug
nastepujacych zasad :
ptyta CD/DVD, ilo$¢ 1000 sztuk tacznie film | i Il, ptyta ttoczona, nadruk offset petny
kolor; obustronnie zadrukowane okfadki; zapis — nieusuwalny, zamkniety.

a) opakowanie — 950 sztuk kopert tekturowych z nadrukiem

b) opakowanie — 50 sztuk oktadek typu digipack dwu — cze$ciowy na 1 CD

10) Prawo opcji: Zamawiajgcy zastrzega sobie w terminie trwania umowy, w zaleznosci

od biezgcych potrzeb, skorzystanie z prawa opcji tj. mozliwosci dokonania
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dodatkowego zakupu ustugi w ilosci okreslonej w zatgczniku nr 1 cz. Il OPZ do SIWZ
,Harmonogram realizacji’,. Swiadczenie w prawie opcji uruchamiane bedzie
jednorazowo lub  sukcesywnie na podstawie jednostronnej  dyspozyciji
Zamawiajgcego.

2. SPOT REKLAMOWY

1) Na bazie powyzszych filmow Wykonawca zaprojektuje, wyprodukuje i wyemituje dwa
30 sekundowe spoty reklamowe dotyczace Projektu (na poczatku realizacji Projektu
oraz na jego zakonczenie).

2) Miejsce emisji: w pasmie regionalnym telewizji ogdlnopolskiej i/lub stacji lokalnej
docierajgcej do mieszkancéw Gminy Nowogrodziec, od poniedziatku do niedzieli co
najmniej 1 raz dziennie przez minimum 1 tydzien kazdy ze spotéw, w godzinach

popotudniowych. Dokfadna data i godzina emisji zostanie uzgodniona z
Zamawiajgcym.

3) Wykonawca przedstawi sugestie odnosnie miejsca emisji, czasu trwania emisiji, liczby
i pory emisji.

4) Spoty powinny by¢ nagrane w wersji umozliwiajgcej publiczne odtwarzanie (spotkania

z mieszkancami, konferencje, Internet, TV)

5) Zakres zamoéwienia obejmuje:

a) Prezentacja szczegétowego scenariusza 30 sekundowego spotu telewizyjnego,
uzasadnienie kadréw ze wskazaniem kadru kluczowego i kluczowej frazy oraz
uzyskanie akceptacji scenariusza przez Zamawiajgcego.

b) Produkcja 30 sekundowego spotu telewizyjnego w technice tgczenia materiatu
fotograficznego i filmowego (real life footage) z fotorealistyczng animacjg
komputerowa 3D zgodnie ze scenariuszem przygotowanym przez Wykonawce
i zaakceptowanym przez Zamawiajgcego. Wymogiem jest uzycie technologii
umozliwiajgcych kompilacje uje¢ filmowych wykonanych ruchomg kamerg
Z innymi ujeciami filmowymi oraz z animacjg 3D zgodnie ze scenariuszem oraz
referencjami ujeé.

¢) Produkcja zdjeé filmowych i/lub animacji zgodnie ze scenariuszem.

d) Spot reklamowy nakrecony ma zosta¢ na terenie Gminy Nowogrodziec

e) Wykonawca zaproponuje jako podktad muzyczny - linie melodyczng oraz uzyska
od Zamawiajgcego jego akceptacje.

f) Zamawiajgcy zastrzega sobie wniesienie uwag do dokonania ewentualnych
korekt, Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ uwagi Zamawiajgcego
i przedstawi¢ ostateczng wersje spotu Zamawiajgcemu.

g) Wykonawca wyprodukuje spot telewizyjny w jakosci i standardzie wymaganym
przez emitenta spotu.

h) Po stronie Wykonawcy lezy wykup czasu antenowego oraz emisja spotow
w telewizji o zasiegu co najmniej lokalnym (wszelkie formalnosci po stronie
Wykonawcy) oraz przekazanie nadawcy w wymaganym czasie nosnikéw
przygotowanych zgodnie z wymaganiami technicznymi nadawcy.

i) Ustuga obejmuje petny zakres profesjonalnych ustug produkcyjnych tj. montaz,
oprawe graficzng, podktad dzwiekowy, ustugi lektora.

J) Wykonawca winien uzyska¢ prawa do powielenia powyzszych materiatdw oraz
przekazac je Zamawiajgcemu.

k) Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu kopie nagranego spotu w technice
cyfrowej na nosniku wymaganym przez nadawce spotu, oraz 10 kopii na
nosnikach DVD.

UWAGA:
Tres¢ i szata graficzna materiatéw bedzie uzgadniana kazdorazowo z Zamawiajagcym.
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| 4.9.5.3. ZAPROSZENIA WRAZ Z KOPERTAMI

1. Wykonawca zaprojektuje, wykona i dostarczy do uczestnikéw konferencji zaproszenia
wraz z kopertami w ilosci zgodnie z przygotowang listg uczestnikow (ok. 2x50 oséb).
Zaproszenia i koperty oznaczone logo zgodnie z ,Zasadami promocji projektow dla
beneficjentéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013".

2. Prawo opcji: Zamawiajgcy zastrzega sobie w terminie trwania umowy, w zaleznosci
od biezgcych potrzeb, skorzystanie z prawa opcji tj. mozliwosci dokonania
dodatkowego zakupu ustugi w ilosci okreslonej w zatgczniku nr 1 cz. Il OPZ do SIWZ
,Harmonogram realizacji’,, Swiadczenie w prawie opcji uruchamiane bedzie
jednorazowo lub  sukcesywnie na podstawie jednostronnej  dyspozycji
Zamawiajgcego.

3. Opis zaproszen:
a) jednostronne,
b) druk kolorowy,
c) format 110 x 220 mm,
d) papier kredowy o gramaturze min. 130 g/m2.

4. Zakres zadania obejmuje:
a) zaprojektowanie i wykonanie zaproszenia,
b) dystrybucje zaproszen zgodnie z listg przedstawiong przez Zamawiajgcego.

5. Termin realizacji: 2 tygodnie przed planowang konferencja,
UWAGA:

Tres¢ i szata graficzna zaproszen i kopert bedzie kazdorazowo i szczegétowo
uzgadniana z Zamawiajacym.

| 4954,  PLAKATY

1. Wykonawca zaprojektuje, wykona i dostarczy do Zamawiajgcego tgcznie 20 szt.
plakatéw informujgcych o projekcie, na plakacie nalezy zastosowa¢ oznaczenia
zgodnie z ,Zasadami promocji projektéw dla beneficjentow Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013”.

2. Prawo opcji: Zamawiajgcy zastrzega sobie w terminie trwania umowy, w zaleznosci
od biezgcych potrzeb, skorzystanie z prawa opcji ti. mozliwosci dokonania
dodatkowego zakupu ustugi w ilosci okreslonej w zatgczniku nr 1 cz. Il OPZ do SIWZ
,Harmonogram realizacji’,, Swiadczenie w prawie opcji uruchamiane bedzie
jednorazowo lub  sukcesywnie na podstawie jednostronnej  dyspozycji
Zamawiajgcego.

3. W ramach zadania Wykonawca przygotuje co najmniej 3 rodzaje plakatéw
dostosowane do grup docelowych (miodziez, odbiorcy rezultatow, pozostali
mieszkancy) o réznej szacie graficznej, tresci.

4. Do obowigzkéw Wykonawcy bedzie nalezato takze rozmieszczenie plakatéw w
punktach informacyjnych oraz uzyskanie zgody na umieszczenie w danym miejscu
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6.

plakatu. Wykonawca ma obowigzek sfotografowa¢ kazdy umieszczony plakat i
przedtozy¢ fotografie Zamawiajgcemu. Wykonawca musi uzyskaé zgode
Zamawiajgcego na umieszczenie plakatéw w wybranych przez siebie miejscach.

Opis plakatu:

a) plakat o wymiarach CO, tj. 917 x 1297 mm (25 szt.) oraz C2, tj. 458 x 648 mm (25
szt.),

b) druk 4/0 peten kolor, jednostronny,

c) papier kreda btysk 135g/m2,

Termin realizacji: w sposéb ciggty w trakcie trwania umowy.

UWAGA:
Tres¢ i szata graficzna plakatow bedzie uzgadniana kazdorazowo i szczegétowo
z Zamawiajacym.

| 49.55. PAPIER FIRMOWY

Wykonawca zaprojektuje i wykona do zamawiajgcego papier firmowy zgodnie
z ,Zasadami promocji projektow dla beneficjentow Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013”.

Prawo opcji: Zamawiajgcy zastrzega sobie w terminie trwania umowy, w zaleznosci
od biezgcych potrzeb, skorzystanie z prawa opcji tj. mozliwosci dokonania
dodatkowego zakupu ustugi w ilosci okreslonej w zatgczniku nr 1 cz. Il OPZ do SIWZ
,Harmonogram realizacji’,. Swiadczenie w prawie opcji uruchamiane bedzie
jednorazowo lub  sukcesywnie na podstawie jednostronnej  dyspozyciji
Zamawiajgcego.

. Opis papieru:

20 ryz po 50 arkuszy papieru,

format 210 x 297 mm,

technologia: druk offsetowy,

papier ozdobny o gramaturze min. 130 g/m2.
biatos¢ 160 CIE,

klasa A.

Termin wykonania: sukcesywnie zgodnie z dyspozycjg Zamawiajgcego W okresie
trwania umowy.

UWAGA:
Tresé¢ i szata graficzna papieru firmowego bedzie kazdorazowo i szczegétowa
uzgadniana z Zamawiajacym.

1.

| 4956. KOPERTY

Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu 500 szt. kopert oznaczonych logo zgodnie
z ,Zasadami promocji projektéw dla beneficjentow Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013”.
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2. Prawo opcji: Zamawiajgcy zastrzega sobie w terminie trwania umowy, w zaleznosci
od biezgcych potrzeb, skorzystanie z prawa opcji tj. mozliwosci dokonania
dodatkowego zakupu ustugi w ilosci okreslonej w zatgczniku nr 1 cz. Il OPZ do SIWZ
,Harmonogram realizacji’,, Swiadczenie w prawie opcji uruchamiane bedzie
jednorazowo lub  sukcesywnie na podstawie jednostronnej  dyspozyciji
Zamawiajgcego.

3. Opis kopert:

a) samoklejgca z paskiem HK,
b) format C5 (162 x229 mm),
¢) technologia: druk offsetowy,
d) biata,

e) bez okienka.

4. Termin wykonania: sukcesywnie zgodnie z dyspozycjg Zamawiajgcego w okresie
trwania umowy.

UWAGA:
Tres¢ i szata graficzna kopert bedzie kazdorazowo i szczegétowo uzgadniana
z Zamawiajacym.

|| 4.9.5.7. TECZKI FIRMOWE

1. Wykonawca zaprojektuje, wykona i dostarczy do Zamawiajgcego 50 sztuk teczek
oznaczonych logo zgodnie z,Zasadami promocji projektow dla beneficjentow
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013”.

2. Prawo opcji: Zamawiajgcy zastrzega sobie w terminie trwania umowy, w zaleznosci
od biezgcych potrzeb, skorzystanie z prawa opcji tj. mozliwosci dokonania
dodatkowego zakupu ustugi w ilosci okreslonej w zatgczniku nr 1 cz. Il OPZ do SIWZ
.,Harmonogram realizacji”,. Swiadczenie w prawie opcji uruchamiane bedzie
jednorazowo lub  sukcesywnie na podstawie jednostronnej  dyspozycji
Zamawiajgcego.

3. Opis teczek:
a) rozmiar: 437 x 305 mm, pozwalajgcy zmiesci dokumenty formatu A4,
b) technologia: druk offsetowy,
c) materiat: biaty karton - kreda,
d) papier kredowy o gramaturze min. 300 g/m2.
e) folia matowa dwustronna,
f) I strona — druk w petnym kolorze plus folia matowa plus lakier UV wybiérczo
g) Il strona — 1 kolor (Pantone do wyboru) plus wykrojnik, z nacieciem na wizytowke
wewnatrz teczki,

4. Termin realizacji — sukcesywnie zgodnie z dyspozycjg Zamawiajgcego w okresie
trwania umowy.

UWAGA:
Tres¢ i szata graficzna teczek bedzie kazdorazowo i szczegoétowo uzgadniana z
Zamawiajacym.
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|| 4.9.5.8. OKtADKI OBWOLUTY INTROLIGATORSKIE

1. Wykonawca zaprojektuje, wykonanie i dostarczy do Zamawiajgcego 10 sztuk
oktadek na dokumenty A4 teczek oznaczonych logo zgodnie z ,Zasadami promoc;ji
projektéw dla beneficientéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
2007-2013".

2. Opis papieru: twarda oprawa.
3. Termin wykonania: jednorazowo zgodnie z dyspozycjg Zamawiajgcego w okresie

trwania umowy.

UWAGA:
Tres¢ i szata graficzna okladek bedzie kazdorazowo i szczegétowo uzgadniana

z Zamawiajacym.

[ 49.59. BILETY WiZYTOWE

1. Wykonawca zaprojektuje, wykona i dostarczy Zamawiajgcemu bilety wizytowe
(wizytéwki) stuzgce prezentacji pracownikow realizujgcych projekt (50 szt.)
oznaczone logo zgodnie z ,Zasadami promociji projektéw dla beneficjentéw Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013".

2. Prawo opcji: Zamawiajgcy zastrzega sobie w terminie trwania umowy, w zaleznosci
od biezgcych potrzeb, skorzystanie z prawa opcji tj. mozliwosci dokonania
dodatkowego zakupu ustugi w ilosci okreslonej w zatgczniku nr 1 cz. Il OPZ do SIWZ
,Harmonogram realizacji’,. Swiadczenie w prawie opcji uruchamiane bedzie
jednorazowo lub  sukcesywnie na podstawie jednostronnej  dyspozycji
Zamawiajgcego.

3. Opis papieru:

a) format 85 x 54 mm,

b) technologia: druk offsetowy,

c) element dwustronny,

d) jednostronnie matowy min. 350 g/m2, druga strona kolorowa,
e) materiat biaty karton — kreda.

4. Termin wykonania: sukcesywnie zgodnie z dyspozycjg Zamawiajgcego w okresie
trwania umowy.

UWAGA:
Tresé¢ i szata graficzna biletéw wizytowych bedzie kazdorazowo i szczegétowo

uzgadniana z Zamawiajacym.

Projekt wspéffinansowany przez Unie Europejskag ze $rodkéw Funduszu Spoéjnosci
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
pn. ,Rozwigzanie gospodarki wodno-$ciekowej w Gminie Nowogrodziec — Etap la” nr POIS.01.01.00-00-186/09

-27-



| 4.9.5.10. KALENDARZE

1. Wykonawca zaprojektuje i wykona oraz dostarczy do Zamawiajgcego nastepujgce
kalendarze oznaczone logo zgodnie z ,Zasadami promocji projektow dla
beneficjentow Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013”:

a) kalendarzyki kieszonkowe, dwustronne na rok 2011 i 2012, po 1.000 sztuk na
kazdy rok, papier kredowy o gramaturze 130 g/m2, format 80x45 mm.

b)

kalendarz ksigzkowy na rok 2011 i 2012, po 30 sztuk na kazdy rok,
1/ format A5,
2/ OKLADKA

materiat skoropodobny;

e okladka z przeszyciem z dwdch tgczonych materiatdw/kolorow;

o preferowane kolory na okfadce: jasnozielony, ciemnozielony,
jasnobrgzowy, szary, bezowy, kos¢ stoniowa;

e rogi oktadki zaokrgglone oraz przeszycia wzdtuz obrzezy;

e na okfadce ttoczone logo Hydro-Tech, logo PO [iS (wykonane zgodnie z
wzorami oraz wytycznymi zawartymi w Narodowej Strategii Spéjnosci
Ksiega Identyfikacji Wizualnej 2007/2008) oraz rok;

Okfadka kalendarza bedzie wykonana zgodnie z wybrang przez Zamawiajgcego
oprawa, sposréd przedtozonych przez Wykonawce wzornikow dostepnych opraw.

3/ WSAD

1. Kalendarium
Wymagania minimalne:

a)
b)
c)
d)
e)
)
9)

uktad — dzieh na stronie,

kolorystyka kalendarium szaro-bordowa,

registry oznaczone petnymi nazwami miesiecy, nazwy obrécone o 90°.
papier chamaois;

wyciete registry czterorzedowe w dwdch kolorach (szary i bordowy);
perforacja naroznikéw;

w dolnej czesci kalendarium powinno znajdowac sie pomniejszone
kalendarium nastepnego miesigca, dopuszcza sie ewentualnie dwa
pomniejszone kalendaria.

Wymagania preferowane:

a)

b)

Ukfad, czytelnosc

- kalendarium z nazwami miesiecy i dni tygodnia z indywidualnie
zaznaczonymi niedzielami, $wigtami panstwowymi i koscielnymi oraz z
zaznaczonymi imieninami,

- cyfra kolejnego dnia miesigca powinna by¢ elementem dominujgcym
w gornej czesci kalendarium,

- hazwa miesigca powinna by¢ wyrdzniona za pomocg rozmiaru lub
pogrubienia albo obu tych metod,

- najwiekszy, srodkowy obszar kalendarium powinno stanowi¢ miejsce
na notatki (np. na kazdg godzine powinny przypadac¢ dwie linijki),
Estetyka

- kalendarium przejrzyste,

- czcionki proste, bezszeryfowe,

- spojnosc¢ czcionek pod wzgledem kroju i stylu.

2. notes teleadresowy zintegrowany z blokiem;
3. czesc¢ informacyjna oraz mapy w tym: plan miasta Nowogrodziec z
naniesionym zakresem projektu;
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4. wktadka tematyczna o projekcie (4 strony) na kredowym papierze w kolorze
biatym o gramaturze min. 130 g/m2, kolor 4+4, (tre$¢ i zdjecia Wykonawca
opracuje i przediozy Zamawiajgcemu do akceptacji);

5. tasiemka w kolorze zblizonym do jednego z koloréw oktadki z adresem strony
internetowej spotki, powtarzanym na catej dtugosci tasiemki.

¢) kalendarz trojdzielny na rok 2011 i 2012, po 50 sztuk na kazdy rok.
Wymiary kalendarza: ok. 350x820 mm, gtowka kalendarza 350x205 mm,
peiny kolor, zabezpieczona lakierem UV, oprawiana na tekturze z efektem
wypuktosci, spéd/podstawa kalendarza papier karton 350g.

- Forma graficzna (zdjecia, tematyka, podstawowe wymogi wizualizacji itp.)
gtéwki do wyboru przez Zamawiajgcego.

- Kalendarium: papier 90 g, kazda czes¢ kalendarium zawiera imieniny i
swieta w jezyku polskim, na $rodkowym kalendarium przezroczysty i
plastikowy pasek z przesuwang ramkg w kolorze dopasowanym do catosci
dla zaznaczania dnia tygodnia, pasek ten nie moze samoczynnie zsuwac
sie z kalendarium. Dolna czes¢ kazdego kalendarium: na reklame pasek
45 mm z informacjg dostarczong przez Zamawiajgcego.

- kalendarz zapakowany w koperte lub opakowanie, wykonane z kartonu,
tektury falistej (karbowanej) lub podobnego tworzywa oznaczone logo
zgodnie z ,Zasadami promocji projektéw dla beneficjentéw Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013”

2. Przed dostawg kalendarzy, w ramach realizacji zaméwienia, Wykonawca
zobowigzany jest przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajgcemu nie pdzniej niz 14 dni
przed planowanym zakupem, projekt kalendarzy. Zamawiajgcy w cigagu 7 dni,
przekaze ewentualne uwagi i sugestie, ktére Wykonawca zobowigzany jest
wprowadzic¢ i nastepnie uzyskaé akceptacje Zamawiajgcego.

3. Termin wykonania kalendarzy: do 15.01.2011r. (kalendarza na rok 2011), oraz do
15.10.2011r. (kalendarza na rok 2012).

UWAGA:
Tres¢ i szata graficzna kalendarzy bedzie kazdorazowo i szczegélowo uzgadniana
z Zamawiajacym.

149.5.11. DLUGOPISY

1. Wykonawca zaprojektuje, wykona i dostarczy do Zamawiajgcego tgcznie 1000 sztuk
nastepujgcych dlugopiséw oznaczonych logo zgodnie z,Zasadami promociji
projektéw dla beneficjentéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
2007-2013”

a) dtugopisy dla Vipow
llos¢ : 50 sztuk,
Mechanizm: diugopis automatyczny, mechanizm przekrecany, z wymiennym
wktadem cienko piszgcym w kolorze niebieskim,
Materiat: metalowy, pokryty cze$ciowo btyszczgcym, metalicznym tworzywem
sztucznym, elegancka, stalowa obudowa,
Wykonczenie: ozdobiony metalowymi: klipsem oraz okuwka,
Kolorystyka: r6zne kolory,
Nadruk: laserowy, grafika na dtugopisie zapewniajgca trwato$¢ wykonania i
niescieralnos¢ napisu.
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2.

b) dtugopisy dla odbiorcow rezultatow —
- llosé¢ : 1000 sztuk,

Typ: Cosmo lub réwnowazny,
Mechanizm: dlugopis automatyczny, mechanizm przyciskany, z
wymiennym wktadem cienko piszgcym w kolorze niebieskim,
Materiat: wykonany z btyszczgcego, metalicznego tworzywa sztucznego,
Wykohczenie: ozdobiony metalowymi: klipsem, obrgczkg oraz okuwka,
Kolorystyka: rozne kolory,
Nadruk: laserowy, grafika na dtugopisie zapewniajgca trwato$¢ wykonania
i niescieralnos¢ napisu.

Prawo opcji: Zamawiajgcy zastrzega sobie w terminie trwania umowy, w zaleznoSci
od biezgcych potrzeb, skorzystanie z prawa opcji tj. mozliwosci dokonania
dodatkowego zakupu ustugi w ilosci okreslonej w zatgczniku nr 1 cz. Il OPZ do SIWZ
,Harmonogram realizacji’,, Swiadczenie w prawie opcji uruchamiane bedzie
jednorazowo lub  sukcesywnie na podstawie jednostronnej  dyspozycji
Zamawiajgcego.

Wszystkie materialy Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ do akceptaciji
Zamawiajgcemu nie pozniej niz 14 dni przed planowanym zakupem. Po otrzymaniu
materiatow, Zamawiajacy w ciggu 7 dni, przekaze ewentualne uwagi i sugestie, ktore
Wykonawca zobowigzany jest wprowadzi¢ i nastepnie uzyska¢ akceptacje
Zamawiajgcego.

Termin wykonania: sukcesywnie zgodnie z dyspozycjg Zamawiajgcego w okresie
trwania umowy.

UWAGA:
Tres¢ i szata graficzna dlugopiséw bedzie uzgadniana kazdorazowo i szczegétowo z
Zamawiajacym.

5.

OBOWIAZKI ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajgcy w trakcie trwania umowy dostarczy posiadane informacje i materiaty
niezbedne do wykonania przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajgcy wytypuje specjalistow reprezentujgcych JRP (Zamawiajgcego) do
wspoétpracy z wykonawcg ustugi.

Zamawiajgcy udzieli pomocy we wszystkich sprawach formalnych tam, gdzie udziat
Zamawiajgcego bedzie wymagany przez obowigzujgce przepisy oraz udzieli wedtug
potrzeb koniecznych upowaznien Wykonawcy.

Wymagania ogélne dla catlego zakresu zadan realizowanych
w ramach Kontraktu

. Wykonawca bedzie odpowiada¢ za naruszenie ddébr osobistych osob trzecich lub

praw autorskich i pokrewnych osob, biorgcych udziat przy realizacji Kontraktu, a w
przypadku skierowania z tego tytutu roszczen przeciwko Zamawiajgcemu — do
catkowitego zaspokojenia stusznych roszczen oséb trzecich oraz do zwolnienia
Zamawiajgcego z obowigzku swiadczen z tego tytutu.
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2.

7.

Na wszystkie programy uzyte przy realizacji Zamowienia Wykonawca musi posiadac¢
licencje. W razie jakichkolwiek roszczen zwigzanych z nielegalnoscig uzytego
oprogramowania wszelkie roszczenia ponosi Wykonawca.

Niedozwolone jest stosowanie innych koloréw niz projektowane, umieszczanie log,
flag, herbéw na agresywnym tle, stosowanie innych czcionek niz sg wymagane,
zmienianie proporcji elementéw log, flag, herbow itp.

Raporty

Wykonawca bedzie zobowigzany przygotowaé i przekazaé Zamawiajgcemu podczas
realizacji zadania nastepujgce raporty:

1)

2)

3)

4)

Raport Wstepny obejmujgcy koncepcje strategii oraz plan pracy i harmonogram
dziatan, szczegolowg metodologie pracy dotyczacg swiadczonych ustug. Raport
Wstepny zostanie dostarczony do Zamawiajgcego w ciggu 14 dni od dnia podpisania
umowy. Nie przestanie uwag przez Zamawiajgcego w ciggu 30 dni liczgc od dnia
otrzymania raportu bedzie oznaczato zatwierdzenie raportu.

Raporty kwartalne zawierajgce podsumowanie gtéwnych dziatan Wykonawcy w tych
okresach. Raport bedzie zawierat informacje dotyczace realizacji swiadczonych
ustug, w tym aktualizacje wszelkich wstepnych harmonograméw, probleméw
napotkanych i dziatan podjetych w celu ich rozwigzywania oraz plan pracy na
nastepny kwartat. Ponadto raport ten powinien opisywa¢ postepy rzeczowe projektu
wraz z prognozg zapotrzebowania na srodki obejmujgca caty czas trwania projektu.
Termin przekazywania Zamawiajgcemu raportu kwartalnego — 7 dni po uplywie
kwartatu kalendarzowego.

Raport koncowy zawierajgcy petne i obszerne podsumowanie wykonawczych
czynnosci podczas realizacji umowy, powinien zawiera¢ opis wykonywanych ustug,
podsumowanie wszystkich kwartalnych raportéw, krytyczng analize wszystkich
problemdéw oraz przedsiewzietych dziatan naprawczych w celu ich usuniecia. W
sprawozdaniu nalezy odnies¢ sie przede wszystkim do kwestii dziatan podjetych w
zakresie informowania medidw o projekcie, nalezy poda¢ miejsca i daty umieszczenia
tablic pamigtkowych, nalezy wymieni¢ wszystkie dziatania, ktére zostaty podjete w
celu upowszechnienia informacji na temat Projektu oraz roli Unii Europejskiej w jego
realizacji. Termin przekazania Zamawiajgcemu — 30 dni po wykonaniu catosci
zamowienia, jednak nie pézniej niz do 31.12.2012r.

Dodatkowo Wykonawca zobligowany bedzie do sporzgdzenia wszelkich innych
raportow wymaganych przez Zamawiajgcego lub Instytucje Posredniczacg Il
Szczebla.

Zasady sporzadzania i zatwierdzania raportow:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Forma i zawartos¢ oraz terminy wykonania raportéw muszg by¢ zgodne z
wymaganiami Zamawiajgcego i Instytucji Posredniczgcej,

Kazdy z wymienionych raportow sktadany bedzie do Zamawiajgcego w trzech
egzemplarzach w jezyku polskim (wydruk komputerowy), jak rowniez w wersji
elektronicznej,

Ostateczng zawartos¢ szczegodtowy format przedktadanych raportow Wykonawca
uzgodni z Zamawiajgcym,

Wykonawca bedzie sporzadzat dodatkowe raporty za prosbe Zamawiajgcego lub, gdy
jest to niezbedne wedtug jego wtasnego osgdu podczas wykonywania przedmiotu
zamowienia,

Zamawiajgcy moze wyznaczyc¢ inny zakres i sposob przedktadania raportow w
uzgodnieniu z Wykonawca.

Koszty zwigzane z wykonaniem raportéw ponosi wykonawca.
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UWAGA:
Zamawiajacy moze dokonac zmiany wzoréw raportéw odpowiednio do wymagan stuzb i
instytucji uczestniczgcych w procesie zarzgdzania Projektem.

8. Wymagania szczego6towe

Wszystkie dziatania promocyjno-informacyjne podjete przez Wykonawce muszg w jasny
sposob, podkreslajgc role Unii Europejskiej we wspéifinansowaniu przedsiewziecia z
Funduszu Spéjnosci oraz posiada¢ flage UE. Wszystkie dziatania w powyzszym zakresie
powinny by¢ prowadzone zgodnie z: ,Zasadami promocji projektow dla beneficjentéw
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013” (najaktualniejszg ich wersjg)
oraz pozostatymi wymaganiami okreslonymi w punkcie 4.2.

UWAGA:

Wszystkie materialy przygotowane przez Wykonawce w trakcie kampanii promocyjnej
zostang dostarczone do siedziby Zamawiajacego (siedziby JRP).

Koszty transportu Wykonawca musi uwzgledni¢ w swojej ofercie.

9. Zataczniki

Zatgcznik nr 1 — Harmonogram realizacji
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